ZARZADZENIE Nr 47/2020
BURMISTRZA PRUSZCZA GDANSKIEGO

Zz dnia 16 marca 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w zakresie obslugi interesantéw oraz sposobu
funkcjonowania Urzedu Miasta w Pruszczu Gdanskim.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 506, poz. 1309, poz. 1571, poz. 1696, poz. 1815), art 3
ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych
nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U z 2020 r., poz. 374) w zwigzku z § 8 rozporzadzenia
Ministra Zdrowia z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego (Dz. U. z 2020 r. poz. 433)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Z dniem 16 marca 2020 r. wprowadzam zmiany w zakresie obstugi interesantow oraz sposobu
funkcjonowania Urzgdu Miasta w Pruszczu Gdanskim poprzez podjecie dziatan
prewencyjnych majacych na celu zapewnienie ochrony zycia i zdrowia oraz bezpieczenstwa
mieszkancoOw Pruszcza Gdanskiego 1 pracownikow samorzadowych w  zwigzku
z rozprzestrzenianiem si¢ choroby zakaznej COVID-19.

§2

Poczawszy od dnia 16 marca 2020 r. do odwotania w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski
z siedzibg przy ulicy Grunwaldzkiej 20 i ulicy Kroétkiej 4 (Referat Gospodarki Komunalnej)
wprowadza si¢ nastgpujace ograniczenia:
1) Obstuga interesanta odbywaé si¢ bedzie telefonicznie, drogg elektroniczng oraz
za po$rednictwem operatora pocztowego;
2) Wejscie do budynku odbywaé sie bedzie tylko przez wejscie gtowne i wylacznie
do tymczasowego punktu obslugi interesanta, wylacznie w sprawach pilnych
i sytuacjach losowych, po uprzednim kontakcie telefonicznym z wlasciwym
pracownikiem;
3) Pisma i dokumenty, w sprawach niecierpigcych zwloki, beda przyjmowane
W tymczasowym punkcie obstugi interesanta przy drzwiach wejsciowych do Urzgdu
Miasta;
4) Korespondencja zwrotna nie bedzie wydawana w siedzibie Urzedu, ale bedzie
kazdorazowo przesytana adresatowi na podany przez niego adres;
5) Platnosci i naleznosci publiczno-prawne (podatki i optaty) oraz cywilno-prawne
(dzierzawy, itp.) winny by¢ wnoszone W formie bezgotowkowej — przelewem lub
przekazem pocztowym na rachunek bankowy Urzgdu Miasta.



§3

1. Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Miasta do wykonywania tylko niezbednych
czynnosci stuzbowych poza siedzibg Urzedu.
2. Zobowiazuje si¢ pracownikow do odbywania tylko niezbednych podrézy stuzbowych.

§4

1. Pracownikom urzgdu, ktorych charakter pracy na to pozwala, moze zosta¢ wydane
polecenie wykonywania pracy zdalnej — poza siedzibg Urz¢du Miasta.

2. Regulamin stosowania pracy zdalnej przez pracownikéw Urzedu Miasta w Pruszczu
Gdanskim w zwiazku z rozprzestrzenianiem si¢ choroby zakaznej wywotanej wirusem
SARS-CoV-2 zwanej ,,COVID-19” stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§5
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do dnia jego uchylenia.



