Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 154/2020
Burmistrza Pruszcza Gdanskiego
z dnia 2 wrzesnia 2020 r.

Z.alozenia do projektu budzetu na rok 2021

1. Projekt planu dochodéw i wydatkow na rok 2021 powinien zawiera¢ wstgpng prognoze
wykonania planu roku 2020 oraz komentarz dotyczacy zmian przewidywanych dochodow
1 wydatkow na rok 2021 w poréwnaniu z rokiem biezacym, z uwzglednieniem:
- zmian wielkos$ci poszczeg6lnych elementéw kalkulacyjnych,
— dochoddéw i wydatkow jednorazowych, ktore nie wystgpuja w budzecie roku 2020,
- nowych zadan przewidywanych do realizacji w roku 2021.

2. Kalkulacja dochodéw winna zawiera¢ obowigzkowo objasnienia do sposobu ustalenia
ich wysokosci (np.: ilo$¢ podatnikéw, powierzchnig, stawki, zawarte umowy, Wskazniki
Sciggalnosci za rok biezacy i lata ubiegte itd.).

3. Wydatki biezace rzeczowe nalezy planowa¢ w wysokosci niezbednej do funkcjonowania
jednostki i realizacji zadan obowigzkowych, na poziomie nie wyzszym niz w roku 2020.
Wielko$ci muszg by¢ poparte Staranng kalkulacjg, wynikajagca z planowanego
oszczednego zuzycia | zawartych umow, z zastosowaniem zasady celowosci.

4. Wynagrodzenia administracji i obstugi nalezy skalkulowa¢ z uwzglednieniem 3%
wzrostu. W wyliczeniach nalezy wyodrebni¢ wszystkie sktadniki oraz uwzglednié
obowigzujaca strukturg organizacyjng. Wynagrodzenia nauczycieli nalezy skalkulowac
Z uwzglednieniem ich wysokosci w roku 2020. Szkoty i przedszkole opracowuja plany
w oparciu o zatwierdzone arkusze organizacyjne na rok szkolny 2020/2021.
Wynagrodzenie i pochodne nalezy poda¢é w podziale na wynagrodzenia nauczycieli,
wynagrodzenia administracji oraz wynagrodzenia obstugi.

Szkoty 1 przedszkole dodatkowo dokonaja kalkulacji skutkéw wzrostu wynagrodzen
dla nauczycieli 0 1% w odrebnej tabeli 2a, w pelnej szczegdlowosci klasyfikacji
budzetowej do celow analitycznych.

5. Uzasadnienie do wydatkdw na wynagrodzenia winno zawiera¢ m. in.:

- informacj¢ o zatrudnieniu wg planowanego stanu na koniec 2020 r. (w etatach),

- planowany stan zatrudnienia na rok 2021 (w etatach),

— $rednig place przewidywang w roku 2020 na etat (wszystkie sktadniki),

- $rednig ptacg przewidywang w grudniu roku 2020 na etat (wszystkie sktadniki),

- $rednig place planowang na rok 2021 (wszystkie sktadniki),

- przewidywane wykonanie wynagrodzen osobowych w roku 2020 i planowane
w roku 2021, w tym: nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne, inne elementy
wg specyfikacji oraz skutki awansu zawodowego nauczycieli.

Pochodne od wynagrodzen nalezy skalkulowa¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami

w tym zakresie.

6. Do kalkulacji Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych nalezy przyjaé kwoty
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.



7.

10.

11.

Uzasadnienie do pozostatych wydatkow biezacych winno zawiera¢ podzial na grupy
rodzajowe, np.: do § 4210 — materialy biurowe, wyposazenie (wymieni¢ jakie)
i porownanie przewidywanego zuzycia i wydatkow roku 2020 do planu roku 2021
w kazdej grupie.

Zestawienia dochodéw i wydatkow w formie tabelarycznej za lata 2020 i 2021 winny by¢
sporzadzone w pelnej szczegotowosci  klasyfikacji  budzetowej,  okreslonej
w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowe;]
klasyfikacji dochodéw, wydatkoéw, przychodéw i rozchodow oraz §rodkow pochodzacych
ze zrodetl zagranicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 z p6zn. zmianami) —
wzor: tabela 1, 2 i 2A. Harmonogram realizacji dochodéw/wydatkow nalezy wykazaé
wedlug wzoru w tabeli 3.

Wzory zestawien dla zaktadu budzetowego i jednostek budzetowych posiadajacych
dochody rachunku dochodow i wydatki nimi finansowane okresla tabela 4 i 4a.

Wykaz zadan inwestycyjnych (tabela 5) opracowujg jednostki budzetowe, samorzadowy
zaktad budzetowy oraz odpowiedzialne stanowiska merytoryczne Urzgdu Miasta.

Stanowiska ds. Funduszy Zewngtrznych opracuja plany wydatkow na projekty
realizowane ze $rodkoéw funduszy strukturalnych na rok 2021, wedtug wzoru — tabela 6.

12. Wzér zestawien dla instytucji kultury okresla tabela 7 1 7a, Tabele mozna uzupetnic¢

o dodatkowe pozycje.



