Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 199/2020
Burmistrza Pruszcza Gdanskiego
z dnia 9 pazdziernika 2020 r.

Regulamin
stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego
w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski

|. PRZEPISY OGOLNE

§1

Regulamin stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski
okresla w szczego6lnosci zasady:

1)
2)

3)
4)

5)

zamawiania i wydawania certyfikatu kwalifikowanego;

stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego i postgpowania z kartg kryptograficzna,
bedaca jego nosnikiem;

uniewazniania certyfikatu kwalifikowanego;

administrowania certyfikatami kwalifikowanymi i kartami kryptograficznymi, bedacymi

ich no$nikami;

odnowienia certyfikatow kwalifikowanych.

§2

llekro¢ w regulaminie stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz

identyfikacji elektronicznej,

Administratorze podpisu kwalifikowanego, zwanego dalej Administratorem PK — nalezy przez

to rozumie¢ pracownika, upowaznionego do obstugi spraw zwigzanych z kwalifikowanym

podpisem elektronicznym,

podpisie elektronicznym — nalezy przez to rozumie¢ dane w postaci elektronicznej, ktore wraz

z innymi danymi, do ktérych zostaty dolaczone lub z ktérymi sg logicznie powigzane, stuza do

identyfikacji osoby sktadajacej podpis elektroniczny,

kwalifikowanym podpisie elektronicznym — nalezy przez to rozumie¢ podpis elektroniczny,

ktory:

a) jest przyporzadkowany wylacznie do osoby sktadajacej ten podpis,

b) jest sporzadzany za pomocg podlegajacych wylacznej kontroli osoby sktadajacej podpis
elektroniczny bezpiecznych urzadzen shuzacych do sktadania podpisu elektronicznego
1 danych stuzacych do sktadania podpisu elektronicznego,

C) jest powigzany z danymi, do ktorych zostat dotaczony, w taki sposob, ze jakakolwiek
pozniejsza zmiana tych danych jest rozpoznawalna.

Centrum Certyfikacji — nalezy przez to rozumie¢ podmiot $wiadczacy ustugi certyfikacyjne

takie jak wydawanie certyfikatow, znakowanie czasem lub inne ustugi zwigzane z podpisem

elektronicznym,

Elektronicznej Skrzynce Podawczej — nalezy przez to rozumieé elektroniczng skrzynke

podawczg Urzedu Miasta Pruszcz Gdanski,

formularzu zgloszenia certyfikacyjnego — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o wydanie zestawu

do podpisu elektronicznego lub karty kryptograficznej dla danego pracownika,

o wzorze okreslonym w zatgczniku Nr 1 do Regulaminu,

karcie kryptograficznej — nalezy przez to rozumie¢ no$nik w postaci karty kryptograficzne;j,

zawierajacy certyfikat kwalifikowany, klucz prywatny oraz klucz publiczny, stuzace

do stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego,



9) odnowieniu certyfikatu kwalifikowanego — nalezy przez to rozumie¢ wydanie nowego
certyfikatu do istniejacej pary kluczy umieszczonych na karcie kryptograficznej,

10) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin stosowania kwalifikowanego podpisu
elektronicznego w Urzgdzie Miasta Pruszcz Gdanski,

11) subskrybencie — nalezy przez to rozumie¢ pracownika lub osobe uprawniong z tytutu petnione;j
funkcji do stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego , ktorzy podpisali Umowe
i odebrali swoj certyfikat kwalifikowany,

12) Umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowe o $wiadczenie ustug certyfikacyjnych, zawierang
przez subskrybenta z Centrum Certyfikacji na wydanie certyfikatu kwalifikowanego oraz
swiadczenie ushugi znakowania czasem,

13) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Pruszcz Gdanski,

14) wniosku o wydanie — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o wydanie certyfikatu kwalifikowanego
0 wzorze okres§lonym w zatgczniku Nr 2 do Regulaminu,

15)wniosku o0 odnowienie — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o odnowienie certyfikatu
kwalifikowanego, o wzorze okreslonym w zatgczniku Nr 3 do Regulaminu,

16) wniosku o uniewaznienie — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o uniewaznienie certyfikatu
kwalifikowanego o wzorze okreslonym w zataczniku Nr 5 do Regulaminu,

17) zestawie do podpisu elektronicznego — nalezy przez to rozumie¢ kartg kryptograficzna, czytnik
karty Kkryptograficznej, oprogramowanie systemowe oraz oprogramowanie do stosowania
I weryfikacji kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

1. STOSOWANIE KWALIFIKOWANEGO PODPISU ELEKTRONICZNEGO

§3

1. Kwalifikowany podpis elektroniczny, stosuje si¢ w Urzedzie w celu podpisywania dokumentow
elektronicznych, wchodzacych w zakres spraw poszczegdlnych komoérek organizacyjnych oraz
dziatalnosci Rady Miasta Pruszcz Gdanski.

2. Dokumenty elektroniczne moga by¢ przesytane do Urzgdu za posrednictwem informatycznych
no$nikow danych lub $rodkow komunikacji elektronicznej przez Elektroniczng Skrzynke
Podawcza.

§4

1. Pracownikami uprawnionymi do stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego sa:
1) Burmistrz Pruszcza Gdanskiego,
2) Zastepca Burmistrza ds. komunalnych,
3) Zastgpca Burmistrza ds. spotecznych,
4) Sekretarz Miasta,
5) Skarbnik Miasta.

2. W uzasadnionych przypadkach kwalifikowany podpis elektroniczny moga stosowaé inni
pracownicy upowaznieni do jego stosowania na podstawie obowigzujacych przepisow prawa
lub wykonywania innych czynno$ci wynikajacych z zakresu obowigzkow na zajmowanym
stanowisku.

3. Osobami uprawnionymi do stosowania podpisu elektronicznego z tytutu petlnionej funkcji sa:

1) Przewodniczacy Rady Miasta,
2) Wiceprzewodniczacy Rady Miasta.

§5

1. Zasady stosowania elektronicznego podpisu kwalifikowanego okres$la ustawa z dnia 5 wrzesnia
2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektroniczne;.

2. Zasady obiegu dokumentow elektronicznych w Urzedzie okresla Zarzadzenie Nr 873/2018
Burmistrza Pruszcza Gdanskiego z dnia 28 lutego 2018 r. w sprawie instrukcji obiegu
korespondencji i dokumentéw w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski oraz zasad pracy w systemie
elektronicznego obiegu dokumentow Proton.



1. ZAMAWIANIE CERTYFIKATU KWALIFIKOWANEGO

§6

1. Certyfikat kwalifikowany zamawia Administrator PK:

1) pracownikom okreslonym w § 4 ust. 1 i osobom uprawnionym z tytutu petnionej funkcji,
okreslonym w § 4 ust. 3 — na podstawie formularza zgloszenia certyfikacyjnego,

2) pracownikom okreslonym w § 4 ust. 2 — na podstawie wniosku o wydanie okreslonego
w § 2 pkt 14 oraz formularza zgloszenia certyfikacyjnego.

2. Formularz zgloszenia certyfikacyjnego wypelnia pracownik/osoba uprawniona, okreslony/a
w § 4 ust.1 1 3, ubiegajacy/a si¢ o wydanie certyfikatu kwalifikowanego i przekazuje go w formie
pisemnej Administratorowi PK.

3. Pracownicy okresleni w § 4 ust. 2 wraz z formularzem zgloszenia certyfikacyjnego przekazujg
Administratorowi PK wniosek podpisany przez przetozonego i zaakceptowany przez
nadzorujgcego cztonka Kierownictwa Urz¢du Miasta Pruszcz Gdanski w formie pisemnej.

4. Procedura zamawiania certyfikatu jest przeprowadzana przez Administratora PK w formie
elektronicznej.

5. W trakcie procedury zamawiania certyfikatu Administrator PK generuje i drukuje z systemu
elektronicznego firmy certyfikujacej niezbedne dokumenty (umowa z subskrybentem
o $wiadczenie kwalifikowanych ustug certyfikacyjnych wraz z zalacznikami), po czym
przekazuje je subskrybentowi.

6. Subskrybent dokonuje osobiscie weryfikacji tozsamosci w jednym z Punktéw Rejestracji
lub Punkcie Partnerskim firmy certyfikujacej, podczas ktorej podpisuje dokumenty w obecnosci
uprawnionego przedstawiciela firmy certyfikujace;j.

7. Podpisane i potwierdzone dokumenty, o ktorych mowa w pkt 4 niniejszego paragrafu,
subskrybent przekazuje Administratorowi PK celem kontynuacji procedury zamowienia.

IV. WYDAWANIE CERTYFIKATU KWALIFIKOWANEGO

§7

Pracownik lub osoba uprawniona osobiscie odbiera certyfikat kwalifikowany od Administratora PK.

§8

1. Po odebraniu certyfikatu kwalifikowanego subskrybent sklada os$wiadczenie, zwane dalej
,,OSwiadczeniem”, o:
1) odebraniu zestawu do podpisu elektronicznego lub odnowionego certyfikatu
kwalifikowanego,
2) zapoznaniu si¢ z przepisami ustawy,
3) zapoznaniu si¢ z Regulaminem,
4) podpisaniu Umowy,

5) zobowigzaniu si¢ w szczegolnosci do:

a) przestrzegania Regulaminu,

b) stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego zgodnie z przepisami prawa,
wylacznie w celach stuzbowych oraz w granicach udzielonych mu petnomocnictw
| upowaznien,

€) nieudostepniania osobom nieupowaznionym Kkarty kryptograficznej i kodu PIN
zabezpieczajacego t¢ karte.

2. Wzor Oswiadczenia stanowi zatgcznik Nr 4 do Regulaminu.



N

V. POSTEPOWANIE Z KARTA KRYPTOGRAFICZNA

§9

Subskrybent moze stosowa¢ kwalifikowany podpis elektroniczny tylko zgodnie z przepisami
prawa, wytacznie w celach stuzbowych oraz w granicach udzielonych mu pelnomocnictw
1 upowaznien.

Subskrybent jest zobowigzany chroni¢ karte kryptograficzng przed jej utrata, zniszczeniem
lub uszkodzeniem oraz przed dostgpem do niej 0sdb nieupowaznionych.

Kod PIN zabezpieczajacy karte kryptograficzng nie powinien by¢ przechowywany razem z karta
kryptograficzng i dost¢pny dla 0séb nicupowaznionych.

VI. UNIEWAZNIENIE CERTYFIKATU KWALIFIKOWANEGO

§10

. Uniewaznienie certyfikatu kwalifikowanego moze nastagpi¢ na wniosek subskrybenta,

lub Administratora PK za zgoda Burmistrza Pruszcza Gdanskiego.

Procedurg uniewaznienia certyfikatu kwalifikowanego przeprowadza Administrator PK.
Wnhniosek moze zosta¢ ztozony w formie pisemnej, elektronicznej, opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, a w nagtych przypadkach — rowniez telefonicznie lub faksem.

§11

Subskrybent moze wystapic¢ bezposrednio do Centrum Certyfikacji z wnioskiem o uniewaznienie
certyfikatu kwalifikowanego w uzasadnionych przypadkach okreslonych w Umowie,
szczegolnie w razie kradziezy lub zagubienia karty kryptograficznej badz takiego zniszczenia
lub uszkodzenia tej karty, ktére uniemozliwia korzystanie z niej w sposob prawidlowy i zgodny
z jej wlasciwosciami.

Subskrybent niezwlocznie informuje Administratora PK o kazdym przypadku wystgpienia
z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 1.

W razie nieuzasadnionego uniewaznienia certyfikatu kwalifikowanego na wniosek
subskrybenta, subskrybent zwraca koszty wydania mu nowego certyfikatu kwalifikowanego.

§12

W razie utraty lub kradziezy karty kryptograficznej subskrybent zobowigzany jest
do niezwlocznego wystapienia z wnioskiem do Centrum Certyfikacji o uniewaznienie
certyfikatu kwalifikowanego oraz powiadomienia Administratora PK o utracie lub kradziezy tej
karty, a w razie kradziezy — takze do niezwlocznego zgloszenia kradziezy w komisariacie Policji.

. Po otrzymaniu informacji o utracie lub kradziezy karty kryptograficznej Administrator PK

niezwlocznie:

1) powiadamia Burmistrza Pruszcza Gdanskiego o zaistniatej sytuacji,

2) potwierdza w Centrum Certyfikacji wniosek subskrybenta o uniewaznienie certyfikatu
kwalifikowanego lub wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie certyfikatu kwalifikowanego,
jesli:

a) subskrybent nie wystapit z wnioskiem o uniewaznienie certyfikatu kwalifikacyjnego,

b) mimo zlozenia przez subskrybenta wniosku o uniewaznienie certyfikatu
kwalifikacyjnego Centrum Certyfikacji nie podj¢to zadnych czynno$ci w sprawie tego
wniosku.



§13

. Administrator PK wystepuje do Centrum Certyfikacji z wnioskiem o uniewaznienie certyfikatu

kwalifikowanego w szczegolnosci w razie:

1) zmiany stanowiska pracy subskrybenta, skutkujacego brakiem koniecznosci stosowania
przez niego kwalifikowanego podpisu elektronicznego,

2) rozwiazania stosunku pracy z subskrybentem,

3) odwotania lub wygasniecia udzielonego subskrybentowi pelnomocnictwa lub upowaznienia,
skutkujgcego brakiem konieczno$ci stosowania przez niego kwalifikowanego podpisu
elektronicznego,

4) posiadania potwierdzonej informacji o stosowaniu przez subskrybenta kwalifikowanego
podpisu elektronicznego niezgodnie z § 9.

. Administrator PK wystepuje do Centrum Certyfikacji z wnioskiem o uniewaznienie certyfikatu

kwalifikowanego réwniez na wniosek Burmistrza Pruszcza Gdanskiego lub upowaznionego

kierownika komorki organizacyjnej Urzedu.

. Wz6or wniosku, o ktorym mowa w ust. 2, okresla zalacznik Nr 5 do Regulaminu.

VIil. ODNOWIENIE CERTYFIKATU KWALIFIKOWANEGO
§ 14

. W uzasadnionych przypadkach kwalifikowany podpis elektroniczny moze by¢ odnowiony
dla pracownikéw lub 0s6b nie bedacych pracownikami, uprawnionych z tytutu pelnionej funkcji,
zobowigzanych do jego stosowania na podstawie obowigzujacych przepisow prawa lub
wykonywania innych czynno$ci wynikajacych z zakresu obowigzkoéw na zajmowanym
stanowisku.

Pracownicy oraz osoby uprawnione, o ktérych mowa w § 4 ust. 1 i 3, sktadajg Administratorowi
PK formularz zgloszenia certyfikacyjnego, wedlug wzoru o ktorym mowa w § 2 pkt 15, w formie
pisemnej.

Pracownicy, o ktorych mowa w § 4 ust. 2, sktadajg Administratorowi PK wniosek o odnowienie,
wedtug wzoru, o ktorym mowa w § 2 pkt 15, w formie pisemnej, podpisany przez przetozonego
1 zaakceptowany przez nadzorujacego cztonka Kierownictwa Urzedu Miasta Pruszcz Gdanski.

. Whniosek o odnowienie podpisu elektronicznego nalezy ztozy¢ co najmniej 14 dni przed jego
wygasnigciem.

Odnowienie certyfikatu odbywa si¢ w sposob analogiczny do zamawiania 1 wydawania
certyfikatow kwalifikowanych z tym, ze umowa podpisywana jest waznym podpisem
elektronicznym subskrybenta i nie ma koniecznos$ci ponownej weryfikacji jego tozsamosci.

VIll. ADMINISTROWANIE CERTYFIKATAMI KWALIFIKOWANYMI | KARTAMI

KRYPTOGRAFICZNYMI

§ 15

1. Administrator PK prowadzi sprawy zwigzane z administrowaniem certyfikatami

kwalifikowanymi, a w szczeg6lnosci zwigzane z:

1) zamawianiem certyfikatow kwalifikowanych w Centrum Certyfikacji,

2) wydawaniem zestawow do podpisu elektronicznego,

3) prowadzeniem ewidencji wydanych i uniewaznionych certyfikatow kwalifikowanych,

4) przygotowaniem wnioskow o odnowienie i uniewaznienie certyfikatow kwalifikowanych
oraz pomocy subskrybentom w pozyskaniu certyfikatow.

. Wzér ewidencji wydanych i uniewaznionych certyfikatow kwalifikowanych, o ktorym mowa
w ust.1 pkt 3 niniejszego paragrafu okresla zat. Nr 6 do Regulaminu.



§16

W celu nalezytego wykonywania przez Administratora PK zadan okreslonych w Regulaminie
pracownik Referatu Organizacyjnego oraz Biura Rady Miasta przekazuje niezwlocznie
Administratorowi PK, w formie pisemnej informacje o osobach okre§lonych w § 4 dotyczace
w szczegblnosci:
1) zatrudnienia w Urzedzie,
2) zmiany stanowiska pracy,
3) powolania/zmiany funkcji pelnionej w Radzie Miasta Pruszcz Gdanski,
4) zmiany danych w zakresie nazwiska i numeru dowodu osobistego,
5) rozwiazania stosunku pracy,
6) informacje dotyczace udzielenia, odwolania lub wygasnigcia pelnomocnictwa lub upowaznienia
udzielonego pracownikowi, skutkujacego powstaniem lub brakiem konieczno$ci stosowania
przez pracownika kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

§17

Prowadzenie wszystkich spraw zwigzanych z przygotowaniem infrastruktury informatycznej
do sktadania podpisu elektronicznego, w tym w szczegolnosci:

1) instalacja i konfiguracja zestawoéw do podpisu elektronicznego,

2) szkolenie subskrybentow w zakresie stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego,

3) pomoc subskrybentom przy obstudze informatycznej platformy, stuzacej do skladania

kwalifikowanego podpisu elektronicznego,

4) odbieranie od pracownikoéw zestawow do podpisu elektronicznego,

nalezy do zadan pracownika stanowiska informatyka.

§18

Dokumentacja zrodlowa w postaci:
1) wnioskow o wydanie, odnowienie lub uniewaznienie certyfikatu kwalifikowanego, sktadanych
do Administratora PK,
2) o$wiadczen subskrybentow,
3) kopii umow certyfikacyjnych subskrybentow,
4) ewidencji wydanych i uniewaznionych certyfikatow kwalifikowanych,
jest przechowywana na stanowisku Administratora PK.



Zakacznik Nr 1

do Regulaminu stosowania

kwalifikowanego podpi
w Urzedzie Miasta Pru

su elektronicznego

szcz Gdanski

FORMULARZ ZGLOSZENIA CERTYFIKACYJNEGO

A.SUBSKRYBENT

DANE OSOBOWE

Al. Imi¢ (imiona)*

A2. Nazwisko*

A3.Numer PESEL* A4.Obywatelstwo*

Ab. Data i miejsce urodzenia*

AG6. Stanowisko stuzbowe wnioskodawcy

ADRES SLUZBOWY

A7. Ulica* A8. Nr domu* A9. Nr lokalu*
GRUNWALDZKA 20 -
Al0.Miejscowos¢* i All. Kod pocztowy™ Al2.Wojewodztwo*
PRUSZCZ GDANSKI 83-000 POMORSKIE

Al3. Nr telefonu

Al4.Adres poczty elektronicznej

B. DOKUMENT TOZSAMOSCI

B1. Rodzaj dokumentu*
L] dowéd osobisty
[ paszport

B2. Seria* B3. Numer*

B4. Data waznoS$ci dokumentu*

BS. Organ wydajacy*

C. USLUGI CERTYFIKACYJNE

DANE ZAMIESZCZANE W CERTYFIKACIE

C1. Certyfikat zawiera*
0 imie¢ i nazwisko

[] stanowisko/funkcja

C2. Okres waznosci certyfikatu*

[J1rOK []2LATA [] 3LATA

C3.Usluga certyfikacyjna zawierana jest*
L] Pierwszy raz
] Odnowienie certyfikatu

C4.Adres e-mail

informatyk@pruszcz-gdanski.pl

CS5. Subskrybent wystepuje*

0 jako organ wladzy publicznej

0 jako przedstawiciel innej osoby fizycznej, osoby prawnej, albo jednostki organizacyjnej nie posiadajacej osobowosci prawnej

0 jako czlonek organu osoby prawnej albo organ osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nie posiadajacej osobowosci prawnej

USLUGA ZNAKOWANIA CZASEM

C6. Ustuga znakowania czasem jest zamawiana do dnia*

KOMPONENTY TECHNICZNE

[ nowa karta kryptograficzna

[] posiadana karta kryptograficzna

C7.Nosnik elektroniczny do kluczy prywatnych ( kwalifikowany certyfikat)*

L TAK
L] NIE

C8.Czytnik do kart kryptograficznych*

OSWIADCZENIA I PODPISY

Zamawiajacy: (czytelny podpis i pieczatka)

Data:

*pole obowiazkowe




Zatacznik Nr 2

do Regulaminu stosowania
kwalifikowanego podpisu elektronicznego
w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski

Pruszcz Gdanski, dnia .......................

Administrator PK
w miejscu

WNIOSEK
0 wydanie certyfikatu kwalifikowanego

Na podstawie § 4 ust. 2 Regulaminu stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego w Urzgdzie
Miasta Pruszcz Gdanski wnosz¢ o wydanie certyfikatu kwalifikowanego dla pracownika:

Imi¢ i nazwisko:

Stanowisko:

Adres e-mail:

Nazwa komorki organizacyjnej Urzedu:

Uzasadnienie wniosku:

Wydanie certyfikatu kwalifikowanego z powodu

(data, podpis i pieczeé
kierownika komorki organizacyjnej)

Akceptuje:

(data i podpis nadzorujgcego czlonka
Kierownictwa Urzedu Miasta)



Zatacznik Nr 3

do Regulaminu stosowania
kwalifikowanego podpisu elektronicznego
w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski

Pruszcz Gdanski, dnia .......................

Administrator PK
w miejscu

WNIOSEK
0 odnowienie certyfikatu kwalifikowanego

Zgodnie z § 14 ust.1 i 2 Regulaminu stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego w Urzedzie
Miasta Pruszcz Gdanski wnosze o odnowienie certyfikatu kwalifikowanego dla pracownika:

Imi¢ i nazwisko:

Stanowisko:

Adres e-mail:

Nazwa komorki organizacyjnej Urzedu:

Uzasadnienie wniosku:

Odnowienie certyfikatu kwalifikowanego z powodu

(data, podpis i pieczeé
kierownika komorki organizacyjnej)

Akceptuje:

(data i podpis nadzorujgcego cztonka
Kierownictwa Urzedu Miasta)



Zatacznik Nr 4

do Regulaminu stosowania
kwalifikowanego podpisu elektronicznego
w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski

(nazwa komorki organizacyjnej)

OSWIADCZENIE SUBSKRYBENTA

Oswiadczam, iz:
1) odebratam/em zestaw do podpisu elektronicznego, w tym kart¢ kryptograficzng o numerze:

................................................ (wpisa¢  numer  karty)lodnowiony  certyfikat
kwalifikowany*

2) zapoznatam/em si¢ z przepisami ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o uslugach zaufania oraz
identyfikacji elektronicznej.

3) zapoznatem si¢ z Regulaminem stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego w Urzedzie
Miasta Pruszcz Gdanski,

4) podpisatem umowg o $wiadczenie ustug certyfikacyjnych, o ktorej mowa w § 2 pkt 14 Regulaminu
stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski.

Zobowiazuje sie w szczegolnosci do:
1) przestrzegania postanowien ww. Regulaminu,
2) stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego zgodnie z przepisami prawa,

3) nieudostepniania osobom nieupowaznionym karty kryptograficznej i kodu PIN zabezpieczajgcego
te karte.

Pruszcz Gdanski, dnia .......................

(podpis subskrybenta)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 5

do Regulaminu stosowania
kwalifikowanego podpisu elektronicznego
w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski.

Pruszcz Gdanski, dnia .......................

Administrator PK
W miejscu

WNIOSEK
o uniewaznienie certyfikatu kwalifikowanego

Zgodnie z § 13 ust. 2 Regulaminu stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego w Urzedzie
Miasta Pruszcz Gdanski wnosze o uniewaznienie certyfikatu kwalifikowanego dla pracownika/osoby
uprawnionej:

Imi¢ i nazwisko:

Stanowisko:

Adres e-mail:

Nazwa komorki organizacyjnej Urzedu:

Uzasadnienie wniosku:
Uniewaznienie certyfikatu kwalifikowanego z powodu:

D § 12 Regulaminu stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego w Urzedzie Miasta
Pruszcz Gdanski: utrata / kradziez* karty kryptograficznej,

[] § 13 ust. 1 pkt.1-3 Regulaminu stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego
w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski,

[] § 13 ust. 1 pkt4 Regulaminu stosowania kwalifikowanego podpisu elektronicznego w
Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski.

(data, podpis i pieczeé
kierownika komorki organizacyjnej)

Akceptuje:

(data i podpis nadzorujqcego cztonka
Kierownictwa Urzedu Miasta)



Zatacznik Nr 6

do Regulaminu stosowania
kwalifikowanego podpisu elektronicznego
w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski.

EWIDENCJA WYDANYCH | UNIEWAZNIONYCH CERTYFIKATOW KWALIFIKOWANYCH W URZEDZIE MIASTA PRUSZCZ GDANSKI

Lp

Nr certyfikatu

Data waznosci
certyfikatu

Nr karty
kryptograficznej

Imie¢ i nazwisko subskrybenta

Nazwa komorki Stanowisko

organizacyjnej /funkcja uwag|
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