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1. ZASADY OGOLNE

1.

Ksiggi rachunkowe Urzgdu Miasta Pruszcz Gdanski prowadzone sag w siedzibie jednostki
w Pruszczu Gdanskim ul. Grunwaldzka 20.

Okresem obrachunkowym (rokiem obrotowym) dla jednostki jest rok kalendarzowy
(okres 12 miesiecy) rozpoczynajacy si¢ 1 stycznia, konczacy si¢ 31 grudnia.

Okres sprawozdawczy w jednostce obejmuje okresy $rodroczne: miesigc, kwartat,
potrocze oraz rok obrachunkowy.

Pojecia i definicje
1) Do aktywow trwatych zalicza sie:

a)

b)

c)

warto$ci niematerialne i prawne — nabyte przez jednostke zaliczone do aktywow
trwatych, prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania,
0 przewidywanym okresie ekonomicznej uzyteczno$ci dluzszym niz rok,
przeznaczone na potrzeby jednostki, o wartos$ci przekraczajacej warto$¢ ustalong
w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych. Wystepuja w tej grupie
nabyte prawa autorskie lub licencje na uzytkowanie oprogramowania,

rzeczowe aktywa trwale, do ktorych zalicza si¢ srodki trwale, inwestycje (srodki
trwate w budowie) i $rodki przekazane na poczet inwestycji,

Srodki trwale — rozumie si¢ przez to $rodki, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15
ustawy rachunkowosci tj. rzeczowe aktywa i zrownane z nimi, nie zakwalifikowane
do inwestycji (art. 3 ust. 1 pkt 17), o przewidywanym okresie ekonomicznej
uzyteczno$ci dluzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i1 przeznaczone
na potrzeby jednostki o wartosci przekraczajacej wielko$¢ ustalona w przepisach
o podatku dochodowym od oséb prawnych oraz $rodki trwate stanowigce wlasnos¢
jednostki samorzadu terytorialnego, w stosunku do ktérych jednostka wykonuje
uprawnienia wiascicielskie, niezaleznie od sposobu ich wykorzystania.
Zalicza si¢ do nich w szczegdlnosci:

- nieruchomos$ci — w tym grunty, budynki, budowle,

- maszyny, urzadzenia, Srodki transportu,

- narzedzia, przyrzady, wyposazenie.

Inwestycje (Srodki trwate w budowie) — rozumie si¢ przez to zaliczane do aktywow
trwatych $rodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz
istniejgcego srodka trwatego.

dhlugoterminowe aktywa finansowe — gldwnie akcje 1 udzialy w obcych pomiotach
gospodarczych.

2) Do aktywow obrotowych zalicza sig:

a) zapasy — materialty nabyte w celu zuzycia na wlasne potrzeby oraz na cele

reprezentacji i promocji,



b) naleznosci krotkoterminowe — nalezno$ci z tytutu dostaw i ustug, od budzetow,
z tytulu ubezpieczen spotecznych i pozostale naleznosci, rozliczenia z tytulu
srodkéw na wydatki budzetowe 1 z tytutu dochodéw budzetowych,

c) S$rodki pieniezne — zalicza si¢ Srodki pienigzne w kasie, $rodki pieni¢zne
na rachunkach bankowych, weksle, czeki obce.

3) Fundusze obejmujg :

a) Fundusz jednostki, ’
b) Fundusze specjalne — Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

4) Zobowigzania krotkoterminowe — zobowigzania z tytulu dostaw 1 ushug,
Zobowigzania wobec budzetow, zobowigzania z tytulu ubezpieczen spotecznych,
z tytulu wynagrodzen, pozostate zobowigzania, sumy obce, wymagalne w ciggu 12
miesiecy od dnia bilansowego.

5. Zasady umarzania (amortyzacji) srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych

1) Srodki trwale o wartoéci okreslonej w przepisach ustawy o podatku dochodowym
od os6b prawnych umarzane (amortyzowane) sa zgodnie z rocznym planem
amortyzacji, z zastosowaniem stawek okreslonych, w tejze ustawie od miesigca
nastepnego po przyjeciu do uzywania.

2) Nie umarza si¢ gruntow.

3) Pozostate srodki trwate (rzeczowe sktadniki majgtkowe o wartoSci wyzszej niz objete
ewidencja iloSciowa 1 nizszej od warto$ci stanowiacej podstawe zaliczenia §rodkow
rzeczowych do Srodkow trwalych) oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢
jednorazowo w 100% w miesigcu wydania do uzywania.

4) Wartoéci niematerialne i prawne o wartosci okreslonej w przepisach o podatku
dochodowym od os6b prawnych umarza si¢ wedtlug stawki 50% w m-cu nastgpnym
po przyjeciu do uzytkowania,

6. Okreslenie przedmiotow o niskiej jednostkowej wartosci poczgtkowej.

Sktadniki majatkowe o wartosci nizszej niz ustalono w przepisach o podatku dochodowym
od o0séb prawnych tj. o wartosci od 50 zt do 250 zt podlegaja pozabilansowej ewidencji
iloSciowej, prowadzonej przez Referat Organizacyjny w systemie Forum, w module
przeznaczonym do tej ewidencji.

Pozostaly majatek (np. szklanki, lyzeczki) nie podlega ewidencji i1 jest przeznaczony
do bezposredniego zuzycia.

7. Ewidencja srodkow trwalych, pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Ewidencja $rodkéow  trwalych, pozostatych $rodkéw trwalych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych prowadzona jest komputerowo w systemie Forum, w module
przeznaczonym do tej ewidencji.

Ewidencja ta odbywa si¢ na podstawie dokumentow generowanych z systemu Forum 1 tak:



- OT-przyjecie do uzytkowania,

- PT- przekazanie,

- LT- likwidacja srodka trwatego,

- LN- likwidacja pozostatych srodkow trwatych,

- MT- zmiana miejsca uzytkowania srodka trwatego,

- MN-zmiana miejsca uzytkowania pozostatych srodkéw trwatych,
- PK — zwigkszenie lub zmniejszenie wartosci srodka trwatego.

Likwidacja $rodka trwatego za pomocg dowodu LT/LN odbywa si¢ na podstawie
protokotu komisji likwidacyjnej, stwierdzajacego zuzycie srodka trwatego oraz likwidacji
gruntéw na podstawie aktu notarialnego lub innego dokumentu rodzacego zbycie gruntu.

8. Zasady ewidencji zapasow

W Urzedzie Miasta dokonuje si¢ zakupu materialéw o niewielkiej warto$ci, w matej ilosci
(niezbednej do biezacego funkcjonowania jednostki), ktore bezposrednio po zakupie
przekazywane sg do zuzycia lub w zalezno$ci od potrzeb, podlegaja magazynowaniu
w sktadziku podrecznym i objg¢te sa ewidencjg iloSciowg prowadzong przez Referat
Organizacyjny. Warto$¢ takich materiatow ksigguje si¢ na odpowiednim koncie kosztow
bezposrednio po ich nabyciu. Nie zuzyte do konca roku podlegaja zinwentaryzowaniu
na ostatni dzien roku obrotowego. Spisane ilosci wycenia si¢ wg cen zakupu i ksieguje sig¢
na koncie ,,Materiaty” oraz zmniejsza si¢ wlasciwe rodzajowo koszty.

. Zasady ewidencji i rozliczania kosztow

Koszty dziatalno$ci ujmuje si¢ na koncie 40.. ,,Koszty wedtug rodzajow”.

Za miejsce powstania kosztow uznaje si¢ rozdzial klasyfikacji budzetowej, natomiast
paragraf okresla rodzaj kosztow. Do konta 40.. prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna,
co najmniej wedtug klasyfikacji budzetowe;.

10. Rachunki bankowe

Urzad Miasta Pruszcz Gdanski prowadzi rachunki bankowe dla jednostki:

- wydatki jednostki budzetowe;,

- inwestycje jednostki budzetowe;,

- depozyty (wadia),

- dochody jednostki budzetowej,

- podatki i optaty,

- gospodarowanie odpadami komunalnymi,
- ZFSS,

oraz inne wynikajace z zawieranych umow i biezacych potrzeb.

1.

METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW
Srodki trwale wycenia si¢ nastepujgco:
a) Srodki trwate stanowigce wlasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane

nieodptatnie, na podstawie decyzji wlasciwego organu, wyceniane sg w wartosci
okreslonej w tej decyzji.



b) Srodki trwale pochodzace z zakupu wycenia si¢ w cenie nabycia, a wiec
w rzeczywistej cenie zakupu powickszone] o koszty bezposrednio zwigzane
z zakupem (w tym nie podlegajacy odliczeniu VAT, koszty transportu, zatadunku,
wytadunku, montazu, itp.). Warto$¢ te okresla si¢ jako warto$¢ poczatkowa.

¢) Srodki trwate otrzymane nieodplatnie lub w drodze darowizny, wycenia si¢ wedtug
warto$ci rynkowej z dnia nabycia takiego samego lub podobnego przedmiotu, chyba
ze umowa darowizny lub umowa o nieodplatnym przekazaniu okresla te wartos¢
w nizszej wysokosci.

d) W przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji wg posiadanych dokumentéw
z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wg wartosci okre§lonej przez komisje.
Warto$¢ ta jest okreslona na podstawie obowigzujacej ceny rynkowej pomniejszonej
0 zuzycie (tzw. warto$¢ godziwa).

e) W przypadku otrzymania w zamian za zaleglo$ci podatkowe w wysokosci okreslonej
w decyzji.

f) Do bilansu warto$¢ $rodkow trwatych przyjmowana jest w wysokos$ci netto tj. po
pomniejszeniu o warto§¢ umorzenia obliczonego za caly okres od poczatku
uzytkowania $rodka trwatego.

g) Zwigkszenie wzglgdnie zmniejszenie wartosci $rodkow trwatych moze nastgpic
na skutek urzedowej aktualizacji ich warto$ci zgodnie z ustalonymi i ogloszonymi
przez GUS wskaznikami przeliczeniowymi.

2. Srodki trwale w budowie. Do srodkow trwalych w budowie zalicza sie ogdl kosztow
poniesionych do wytworzenia rzeczowych sktadnikow w tym koszty:

a) dokumentacji projektowej,

b) nabycia sktadnikoéw majgtkowych zwigzanych z prowadzong inwestycja,

C) przygotowania terenu pod budowe,

d) zakupu urzadzen technicznych, maszyn 1 srodkow transportowych,

e) optat z tytutu uzytkowania gruntow i terenow w okresie budowy,

f) nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

g) ubezpieczen majatkowych srodkow trwalych w budowie,

h) zatozenia zieleni,

1) odszkodowania za dostarczanie obiektow zastepczych z terendw zajetych na potrzeby
inwestycyjne,

j) nie podlegajacy odliczeniu lub zwrotowi podatek VAT,

k) inne koszty bezposrednie zwigzane z inwestycja w tym: naliczone za czas trwania
inwestycji, roznice kursowe od zaciggnigtych przez inwestora zobowigzan shuzacych
sfinansowaniu inwestycji, optaty (notarialne, sadowe), odszkodowania dla oséb
fizycznych i jednostek gospodarczych zwigzane z wykonywang budowa.

3. Wartosci niematerialne i prawne w bilansie wykazuje si¢ wg wartosci netto, tj. po
pomniejszeniu o warto$¢ umorzenia obliczonego za caly okres od poczatku uzywania.

4. Udzialy i akcje oraz papiery wartosciowe bedace trwalg lokatg oraz udzialty w obcych
jednostkach w walucie polskiej wykazuje si¢ w ksiegach rachunkowych w cenach
nabycia.

5. Pozostate srodki trwale pochodzace z zakupu wycenia si¢ w cenie nabycia. Umarzane sg
jednorazowo w momencie przyje¢cia do uzytkowania, dlatego tez ich warto$¢ bilansowa
jest rowna zeru.



6. Materialy

Warto$¢ materiatow ujmuje sie¢ w ksiegach rachunkowych wedlug cen nabycia, w drodze
szczegotowe] identyfikacji rzeczywistych cen (kosztow) sktadnikow aktywow, ktore
dotycza S$cisle okreslonych przedsigwzigé, niezaleznie od daty ich zakupu lub
wytworzenia.

7. Srodki pienieine

Krajowe $rodki pieni¢zne ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w warto$ci nominalne;.
Srodki pienigzne w walutach obcych wykazuje sie biezaco w ksiegach rachunkowych
w warto$ci nominalnej przeliczonej na zlote polskie, wedlug kursu kupna lub sprzedazy
stosowanych w tym dniu przez bank, z ktorego ustug jednostka korzysta. Na koniec
kwartatu (wg zasad obowigzujacych na dzien bilansowy) $rodki pienigzne w walutach
obcych wycenia si¢ po kursie kupna stosowanym w tym dniu przez bank prowadzacy
rachunek, nie wyzszym jednak od kursu $redniego ogtoszonego przez NBP (art. 30 ust. 1
pkt 1 ustawy o rachunkowosci). Wyliczone rdéznice kursowe ksigguje si¢ pod datg
ustalenia odpowiednio na Wn lub Ma konta 750.

8. Naleinosci i zobowigzania

Naleznosci 1 zobowigzania wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na
koniec kwartatu wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy/jak w pkt.7/.
Naleznos$ci i1 zobowigzania wykazuje si¢ na dzien ich powstania — w ciggu roku — wedtug
warto$ci nominalnej (art. 28 ust. 11 pkt 2 ustawy o rachunkowosci). Nie rzadziej niz na
dzien bilansowy wycenia si¢ naleznos$ci 1 zobowigzania w sposob okreslony w art. 28 ust.
1 pkt 7 i 8 ustawy a mianowicie:

- naleznosci w kwocie wymaganej zaptaty z zachowaniem zasady ostroznosci,

- zobowigzania w kwocie wymagajacej zaplaty.
Stwierdzenia w kwocie wymaganej zaptaty i wymagajacej zaptaty oznaczaja, ze w cenie
uwzglednia si¢ nalezne na dzien bilansowy odsetki z tytutu zwloki w zaplacie, jezeli
jedna ze stron nie rezygnuje z ich dochodzenia — co oznacza w przypadku zobowigzan,
potwierdzenie naliczenia odsetek przez kontrahenta w formie wystawionej przez niego
noty odsetkowej.

Nalezno$ci z tytulu dochodow 1 wydatkéw nie podlegaja odpisom aktualizujagcym
w ciggu roku. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktorych
stosuje si¢ przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych w momencie ich zaptaty lub w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec
kwartahu.

Odpisy aktualizujagce naleznosci na rzecz funduszy pozabudzetowych obcigzajg te
fundusze.

Odpisow aktualizujacych dokonuje si¢ raz w roku — na koniec roku pod datg 31.12
danego roku dla naleznosci, ktorych termin platnosci mingt 31.12. roku poprzedniego
oraz dla tych naleznosci, co do ktorych istnieje prawdopodobienstwo niesciggalnosci.



I11. USTALENIE WYNIKU FINANSOWEGO

Wynik finansowy Jednostki ustalany jest na koniec roku obrotowego na koncie 860
,»Straty 1 zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”.

Saldo Wn oznacza strate netto, saldo Ma — zysk netto.

Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego
na konto 800 ,,Fundusz jednostki”. Ksiegowania na koncie w ciggu roku obrotowego oraz
w koncu roku przedstawiono przy opisie konta 860.

IV. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Ksiegi rachunkowe Urzedu Miasta w Pruszczu Gdanskim prowadzone sa komputerowo
1 obejmuja:

- dzienniki,

- konta ksigg glownych,

- konta ksigg pomocniczych,

- zestawienie obrotéw i sald kont ksiag gldwnych,
- zestawienie sald kont ksigg pomocniczych,

- wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow.

Konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej) stuza uszczegdtowieniu
1 uzupehieniu dokonanych zapiséw na kontach ksiggi glownej. W Urzedzie konta ksiag
pomocniczych prowadzi si¢ w formie zapisu pierwotnego, a wtorny zapis nastgpuje
réwnoczesnie na kontach ksiggi gtowne;.

W  zakresie ksiggowos$ci dotyczacej realizacji programéw  wspotfinansowanych
ze Srodkéw unijnych prowadzona jest ewidencja ksiggowa w odrebnym rejestrze
utworzonym w systemie Forum w Module Finansowo— Ksiggowym w sposob
umozliwiajacy identyfikacje poszczegodlnych operacji ksiggowych w ramach danego
programu i dla kazdego programu oddzielnie.

Numeracj¢ dokumentow prowadzi si¢ w nastepujacy sposob:
numer kolejny w ksiegach w danym miesigcu/okreslenie miesigca /Symbol rejestru/
numer nadany przez system Forum podsystem Finansowo- Ksiegowy lub Budzet.

W ksiggach rachunkowych jednostki ujmuje si¢ koszty poniesione w danym okresie
sprawozdawczym. Do danego okresu ujmuje si¢ wszystkie faktury prawidtowo opisane
i zwrocone do Referatu Ksiggowosci Budzetowej do dnia 5 miesigca nastepujacego
po okresie sprawozdawczym. Fakt dokonania zwrotu faktury odnotowuje si¢ w rejestrze
faktur poprzez wstawienie daty zwrotu i podpis pracownika zdajacego.

Zasada ta dotyczy wszystkich dokumentow dotyczacych danego okresu, ktore powinny
by¢ wprowadzone do ksiag przez Referat Ksiegowosci Budzetowej i Referat Podatkéw
1 Oplfat.

Ewidencja ksiggowa w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski prowadzona jest w systemie
Forum.

Ewidencje analityczng dochodow zwigzanych z gospodarowaniem mieniem komunalnym
(sprzedaz nieruchomosci, dzierzawy, przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wlasnosci, uzytkowanie wieczyste, stuzebnosci, itp.) prowadzi si¢



w podsystemie Zamek, na podstawie przekazywanych danych dotyczacych przypiséw
I odpiséw z podsystemu Zarzadzanie Mieniem (EMKA). Wygenerowany dokument PK
z danymi syntetycznymi dotyczacymi operacji w podsystemie Zamek przesyla si¢
do podsystemu EWKA, gdzie jest ksiegowany.

Ewidencja analityczna dotyczaca optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
prowadzi si¢ w programie Podatki i Opfaty Lokalne - WYDRA. Po zaksi¢gowaniu
przypisow i odpisoOw generuje si¢ dokumenty PK i przesyla je do systemu EWKA jako
dane syntetyczne.

Planowanie budzetu prowadzi si¢ Systemie Forum.

Na koniec kazdego miesigca sporzadzane sg zestawienie obrotow i sald. Zbiorcze
zestawienie obrotow i sald sporzadzane jest kwartalnie.

Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ dla:

- $rodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych
od nich odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych wedlug ewidencji
ilosciowo — wartosciowej,

- rozrachunkow z kontrahentami,

- rozrachunkow z pracownikami.

Ksiegi rachunkowe sg trwale oznaczone nazwg jednostki, nazwa rodzaju ksiggi oraz
nazwa programu przetwarzania.

Ksiegi rachunkowe sg oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego oraz
datg sporzadzania.

Zapisow w syntetyce dokonuje si¢ codziennie natomiast zestawienie obrotéw 1 sald kont
ksiegi gtbwnej dokonuje si¢ na koniec kazdego miesigca.

Wydruki ksigg rachunkowych sporzadza si¢ nie pdzniej niz na koniec roku obrotowego.

2. Wymagania dla ksigg rachunkowych prowadzonych przy uzyciu komputera okresla
dokumentacja systemu przetwarzania danych.

3. Zasady inwentaryzacji okres$la Instrukcja Inwentaryzacyjna przyjeta odrebnym
zarzadzeniem

4. Sprawozdania budzetowe 1 finansowe-sprawozdania miesi¢czne, kwartalne, poiroczne
1 roczne sporzadzane s3 na podstawie ksigg rachunkowych jednostki zgodnie
z obowigzujacymi przepisami w sprawie sprawozdawczosci budzetowej 1 rachunkowosci
budzetowe;.

5. Opis systemu informatycznego przyjeto odrgbnym zarzadzeniem.



V.PLAN KONT
dla URZEDU MIASTA

jako jednostki budzetowej
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. Wykaz kont

Urzad Miasta Pruszcz Gdanski prowadzi ksigegi rachunkowe w oparciu o plan kont zawierajacy
nastgpujace konta syntetyczne:

1. Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwate

014 - Zbiory biblioteczne

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartos$ci niematerialne i prawne

021 - Pozostate wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespél 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunki $srodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia

137 - Rachunek $rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
138 - Rachunek $rodkéw europejskich

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pienigzne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodoéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dhugoterminowe naleznosci budzetowe

227 - Rozliczenie wydatkow z budzetu $rodkéw europejskich

228 - Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

230 — Rozliczenia z budzetem srodkoéw europejskich

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu

310 - Materiaty

Zespotl 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatow i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia
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405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia

409 — Pozostate koszty rodzajowe

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

700 - Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

820 — Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 - Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

853 - Fundusze celowe

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

900 — Rozne rozliczenia

901 — Zaliczki na zastepstwo procesowe

976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
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I1. Opis kont

1. KONTA BILANSOWE

1) Zespol 0 - "Majatek trwaly"
Konta zespotu 0 "Majatek trwaty" stuza do ewidencji:
- rzeczowego majatku trwatego,
- warto$ci niematerialnych i prawnych,
- finansowego majatku trwatego,
- umorzenia majatku,
- inwestyciji.

KONTO 011 SRODKI TRWALE

Konto 011 Srodki trwate stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej tych $rodkow trwatych, ktore umarzane sg stopniowo, wedtug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w ustawie o podatku dochodowym.

Jezeli $rodek trwaly modernizujemy, zwickszamy jego warto$¢ poczatkowa o koszty inwestycji
ulepszajace;j.

Jezeli srodek trwaly wymaga montazu, nalezy go zaksiggowac¢ na koncie 080.

Zmniejszenie stanu $rodkoéw trwatych nastepuje pod datg postawienia w stan likwidacji, ujawnienia
niedoboru, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania. Srodki trwalte od dnia postawienia w stan
likwidacji, ewidencjonuje si¢ na koncie pozabilansowym. Sprzedaz srodkow trwatych ksieguje si¢
pod datg sprzedazy wzglednie postawienia do dyspozycji odbiorcy.

Dowodami przychodu $rodkéw trwalych jest F-ra VAT, protokot odbioru obiektu powstatego
W procesie inwestycyjnym, protok6l zdawczo-odbiorczy wraz z decyzja kompetentnego organu
wladzy dotyczaca nieodplatnego przekazania, zestawienie réznic inwentaryzacyjnych (w zakresie
nadwyzek). Dowodami rozchodu $rodkoéw trwatych sa najczesciej protokoly postawienia w stan
likwidacji, protokoty zdawczo-odbiorcze urzedowego przekazania nieodptatnego, zestawienie roéznic
inwentaryzacyjnych (w zakresie niedoborow). Do przychodu i rozchodu wystawia si¢ dodatkowe
dokumenty OT, PT, LT w przypadku gdy dokument pierwotny nie zawiera wszystkich potrzebnych
danych.
Do konta 011 Srodki trwate nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowa umozliwiajaca:

- ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych,

- ustalenie wartos$ci poszczegoélnych grup srodkow trwatych okreslonych przez GUS

w klasyfikacji rodzajowej srodkow trwatych,

- ustalenie osob lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate,

- nalezyte obliczenie umorzenia.
Kazdy obiekt inwentarzowy powinien by¢ zaopatrzony w odpowiedni numer inwentarzowy.
Numeru inwentarzowego skreslonego z ewidencji jednostki nie nadaje si¢ innemu obiektowi.
Dane ewidencji szczegdlowej $rodkow trwalych sg na biezgco korygowane o wszystkie zmiany
dotyczace stanu, wartosci i miejsca uzytkowania.
Amortyzacji uzytkowania wieczystego dokonuje si¢ stopniowo drogg systematycznego planowego
roztozenia warto$ci poczatkowej na okres 20 lat.
Ewidencj¢ do konta 011 prowadzi si¢ komputerowo w systemie Forum firmy Sygnity.

Na koncie 011 ,,Srodki trwate” dokonuje si¢ ksiegowania:

Po stronie WN MA

1. Przyjecie do eksploatacji srodkow trwatych uzyskanych w wyniku:
zakupu gotowych srodkow trwatych / w cenie nabycia plus 080

13



niepodlegajacy odliczeniu VAT/ 201,300

- nieodptatnego otrzymania od innych jednostek 800
- przyjecia srodka trwatego na stan 800
- zwigkszenia aktualizacji $rodkéw trwatych 800
- ujawnienia nadwyzek 240
2. Zwigkszenia warto$ci poczatkowej srodka o koszty inwestycji ulepszajacej 080
3. Zwickszenie warto$ci poczatkowej srodka trwatego w wyniku
urzgdowej aktualizacji cen 800
Po_stronie MA WN
1. Wycofanie $rodkow trwalych z eksploatacji z tytutu:
a) Zuzycia
- do wysokosci dotychczasowego umorzenia 071
- warto$¢ nie umorzona 800
b) zwrotu dostawcy w czasie gwarancji 201
c) sprzedazy
- dotychczasowe umorzenie 071
- warto$¢ nie umorzona 800
2. Zmniejszenie wartosci poczatkowej $rodka trwatego na skutek cze$ciowej
likwidacji
a) dotychczasowe umorzenie likwidowanej czesci 071
b) warto$¢ nie umorzona likwidowanej czesci 800
3. Nieodptatne przekazanie $rodka trwatego 800
4. Obnizenie warto$ci poczatkowej Srodka trwalego na skutek
urzedowej aktualizacji wyceny 800
5. Rozchdd niedoborow
a) do wysokosci dotychczasowego umorzenia 071
b) warto$ci nie umorzonej 240
Konto 011 - wykazuje saldo WN, ktére oznacza stan S$rodkow trwatych w  warto$ci

poczatkowej, powiekszonej o aktualizacje lub ulepszenie.

KONTO 013 POZOSTALE SRODKI TRWALE

Na tym koncie ewidencjonuje sie:

- meble,

- aparature video, sprzet naglasniajacy, RTV,

- odziez i umundurowanie,

- telefony komorkowe o wartoSci nizszej od wartosci stanowigcej podstawe
zaliczenia srodkow rzeczowych do srodkow trwatych,

- rzeczowe skladniki majgtkowe o wartoSci wyzszej niz objetych ewidencja
ilosciowa i nizszej od warto$ci stanowiacej podstawe zaliczenia $rodkow
rzeczowych do srodkow trwatych

Wydatki na pozostate $rodki trwate w uzywaniu przyjete do ewidencji iloSciowo-wartosciowej
klasyfikowane sg w § 4210 1 4300.

Na koncie 013 nie ewidencjonuje si¢ pozostatych srodkow trwalych o wartosci od 50 do 250 zt
oraz bez wzgledu na warto$¢ pozostaty majatek trwaty tj. dywany, wyktadziny, firany, dla ktorych
Referat Organizacyjny prowadzi ewidencje ilosciowa.

W ewidencji nie ujmuje si¢ majatku przeznaczonego do bezposredniego zuzycia (np. szklanki,
tyzeczki, itp.)

14



Na koncie 013 ,,Pozostale srodki trwale” dokonuje si¢ ksiggowania:

Po_stronie WN MA
1. Zakup pozostatych srodkéw trwatych / cena nabycia plus

niepodlegajacy odliczeniu VAT/ 201,300
2. Ujawnione nadwyzki 240
3. Otrzymane nieodptatnie 800
Po_stronie MA WN
1. Likwidacja pozostatych $§rodkéw trwatych na skutek zuzycia lub sprzedaz 072

Konto 013 wykazuje saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ poczatkowa pozostatych srodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu.

KONTO 014 - ZBIORY BIBLIOTECZNE

Konto 014 stluzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci zbioré6w bibliotecznych
szkolnych.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i warto$ci
poczatkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktore ujmuje si¢ na koncie 072.

Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przychdd zbiorow bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;

2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegolno$ci:

1) rozchdd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodptatnego przekazania;

2) niedobory zbioréw bibliotecznych.

Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedlug cen nabycia.

Przychody z tytulu nicodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
zbioréw bibliotecznych, z dalszym podziatem okre$§lonym w odrgbnych przepisach.

Konto 014 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan zbiorow bibliotecznych znajdujacych si¢
w jednostce.

KONTO 015 MIENIE ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen wartosci mienia przyjetego przez
organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie.

KONTO 020/021 WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE

W  Urzedzie do wartosci niematerialnych 1 prawnych nalezg programy komputerowe
o przewidywanym okresie uzytkowania dluzszym niz 1 rok. Warto$ci niematerialne i prawne
o warto$ci poczatkowe] w dniu przyjecia do uzywania réwnej lub nizszej od wartosci nie
przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych,
finansuje si¢ ze srodkow na wydatki biezace i umarza jednorazowo spisujac calg warto$¢ w koszty.
Wszystkie zakupy wartosci niematerialnych i prawnych powyzej w/w wartosci, nalezy finansowaé
ze $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji i umarzaé¢ stopniowo (dla programéw
komputerowych okres ten wynosi nie krocej anizeli dwa lata).

15



Konto 020 stuzy do ewidencjonowania warto$ci niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej
ustalonej warto$ci w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Konto 021stuzy do ewidencjonowania wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci réwnej
lub nizszej od ustalonej wartosci w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych. Ewidencje
do kont 020 i 021 prowadzi si¢ komputerowo.

Na koncie 020/021/ Warto$ci niematerialne i prawne dokonuje si¢ ksiggowania:

Po_stronie WN MA
1. Zakup o wartosci powyzej okreslonej przepisami umarzanych stopniowo 080
201
2. Zakup podlegajacy jednorazowemu umorzeniu 201
3. Otrzymane nieodptatnie warto$ci niematerialne i prawne
- umarzane stopniowo 071,800
- umarzane w 100% w m-cu przyjecia do uzytkowania 072
Po _stronie MA WN
1. Rozchod wartosci niematerialnych i prawnych
- umarzanych stopniowo 071,800
- umarzanych w 100 % 072

KONTO 020/021 - wykazuje saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych
i prawnych

KONTO 030 - ,,DLUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji
1 innych dlugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dluzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dhugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegdotlowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie warto$ci
poszczegblnych sktadnikow dlugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutéw i podmiotow
(udziaty).

Udzialy rzeczowe wykazuje si¢ w ewidencji w wartosci ustalonej w umowie spotki.
Za moment nabycia udzialéw uwaza si¢ date¢ zawarcia umowy spoiki lub zakupu udziatow, a nie
rejestracji w sadzie.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow
finansowych.

KONTO 071 - ,UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu ich umorzenia podstawowych
srodkow trwatych oraz tych wartosci niematerialnych i prawnych, ktore podlegaja umorzeniu wg
stawek amortyzacyjnych okre§lonych w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych.
W przypadku przedziatu stawek od — do w Urzedzie przyjmuje si¢ stawki gorne.

Odpisow umorzeniowych dokonuje si¢ od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu,
w ktorym $rodek trwaty Iub warto$ci niematerialne i prawne przyjeto do uzytkowania do konca
miesigca, w ktorym nastepuje zroOwnanie sumy odpisow umorzeniowych z ich wartoscig poczatkowsa
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lub w ktorym postawiono je w stan likwidacji, sprzedano Iub stwierdzono ich niedobor.
Odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe dokonywane sa za okresy roczne.
Ewidencje¢ szczegotowa do konta 071 prowadzi si¢ komputerowo.

Ksiegowania na koncie 071 Umorzenie §rodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
dokonuje sig:

Po_stronie WN MA
1. Dotychczasowe umorzenie §rodkow trwatych wycofanych z eksploatacji
na skutek zuzycia, zniszczenia, niedoboru, sprzedazy i nieodptatnego 011,020
przekazania
2. Przecena $rodkéw trwalych - zmniejszenie wartosci umorzenia 800
Po_stronie MA WN
1. Naliczone za okres umorzenie podstawowych srodkow trwatych oraz 400

podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych
2. Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej jednostki
Srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych 011,020
3. Zwigkszenie umorzenia w wyniku przeceny $rodkoéw trwatych 800
Konto - wykazuje saldo MA, ktore oznacza stan umorzen $rodkow trwatych i warto$ci
niematerialnych i prawnych.

KONTO 072 — ,,UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH, WARTOSCI
NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH ORAZ ZBIOROW BIBLIOTECZNYCH”

Konto 072 stuzy do ewidencjonowania zmniejszenia warto$ci poczatkowej z tytulu umorzenia
srodkow trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej rownej lub nizszej
od ustalonej warto$ci w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

Nie prowadzi si¢ ewidencji szczegélowej, poniewaz przy 100% umorzeniu tych sktadnikéw
w momencie oddania do uzytkowania, warto§¢ umorzenia roOwna si¢ wartosci poczatkowej ujetej
w ewidencji szczegélowej bedacych w uzytkowaniu pozostatych $rodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych.

Ksiegowania na tym koncie dokonuje sie:

Po stronie WN MA

Odpisanie dotychczasowego umorzenia pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych z tytuhu:

- likwidacji, sprzedazy, niedoboru lub szkody 013, 014,020
- nieodplatnego przekazania 013, 014,020
- niedoboru lub szkody 240
- wylaczenia z ewidencji ksiggowej 013,014,020
Po stronie MA WN
1. Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych wydanych do uzytkowania 401

pozostatych $rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
w dziatalnoSci eksploatacyjnej

2. Umorzenie pozostatych srodkow trwatych otrzymanych jako pierwsze 800
wyposazenie nowego obiektu sfinansowanego ze srodkdw na inwestycje
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Konto 072 moze wykazywac¢ saldo MA, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowe;j
bedacych w uzytkowaniu $rodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych
podlegajacych calkowitemu umorzeniu w m-cu wydania do uzytkowania.

KONTO 073 - ,ODPISY AKTUALIZUJACE DLUGOTERMINOWE AKTYWA
FINANSOWE”

Stuzy do ewidencji skutkéw trwalej utraty wartosci dlugoterminowych aktywoéw finansowych
ewidencjonowanych w cenie nabycia.

Ksiegowania na tym koncie dokonuje si¢:

Po stronie  WN MA

1. Przywrdcenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowej aktywow 750
finansowych, jezeli ich ewidencje¢ prowadzi si¢ w cenach nabycia
2. Korekty ceny nabycia o dokonany uprzednio odpis z tytutu stalej utraty wartosci:

* w przypadku sprzedazy lub innej formy zmiany wtasnos$ci 030
* w razie przekwalifikowania ich do krotkoterminowych 030
Po_stronie  MA WN
Odpisy aktualizujace z tytutu dtugotrwatej utraty wartosci dlugoterminowych 750

aktywow finansowych jezeli ich ewidencje prowadzi si¢ w cenie nabycia

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych dlugoterminowe
aktywa finansowe.

KONTO 080 —,, SRODKI TRWALE W BUDOWIE (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow
srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zaréwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;
2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania
maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych
w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarczej;
3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwickszenie wartosci uzytkowej $rodka trwatego.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegolnosci:

1)  $rodkéw trwatych;

2)  warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwatych w budowie.
Przekazanie naktadow inwestycyjnych do podleglej jednostki budzetowej nastgpuje na podstawie
dokumentu Pt wystawionego recznie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rowniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow gotowych
srodkow trwatych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztow $rodkow trwatych w budowie wedtug poszczegolnych rodzajow efektéw inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkow trwatych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow srodkoéw trwatych w budowie
i ulepszen.", Analityka konta 080 umozliwia podzial kosztow wedtug Zrodet finansowania, i jest
oznakowana w nastepujacy sposob:
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080/000/ - srodki wlasne

080/001/ - srodki unijne ( poda¢ przy opisie konta rodzaj funduszu)
080/100/ - wklad wlasny projektu

080/200/ - koszty niekwalifikowane projektu

080/002/ - GFOS

080/003/ - WFOS

080/004/ - PFOS

080/005/ - PFRON

080/006/ - dotacje budzetu panstwa

080/007/ - Urzad Wojewdédzki (Kontrakt Wojewodzki)

080/008/ - Marszalek Wojewodzki Pomorskiego

080/009/ - Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego
080/010/ - Pomoc z Wojewédztwa Pomorskiego

080/011/ - Pomoc z PZU

080/012/ - Pomoc z Funduszu Rozwoju Kultury Fizycznej
080/013/ - Wojewoda Pomorski

080/014/ - Ministerstwo Sportu i Turystyki

080/015/ - Bank Ochrony Srodowiska — Pozyczka JESSICA
080/016/ - Fundusz Inwestycji Lokalnych

Rozszerzenie wykazu kont analitycznych w zakresie zrodet finansowania odbywa si¢ poprzez
zatwierdzenie przez Skarbnika Miasta kolejnej pozycji konta analitycznego.

W ewidencji ksiegowej konto 080 ma postac:
080-FFF-JJJJJ-DDD-RRRRR-PPPPPP-222772777-00
gdzie:
FFF- trzyznakowy kod Zrodta finansowania.
W projektach trzyznakowy kod zrédet finansowania przybiera postaé:
001- srodki unijne
100- $rodki wiasne kwalifikowane projektu
200- srodki wlasne niekwalifikowane projektu
JJJJJJ- szescioznakowy kod komorki organizacyjnej Urzedu Miasta odpowiedzialnej

za swoja czes¢ budzetu

DDD- trzyznakowy kod dziatu klasyfikacji budzetowej
RRRRR- pigcioznakowy kod rozdziatlu klasyfikacji budzetowej
PPPPPP- szescioznakowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowe;j
2777777- siedmioznakowy kod zadania budzetu
00- dwuznakowy kod typu zadania zgodny z budzetem.

2) Zespot 1 - "Srodki pieniezne i rachunki bankowe"

Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:

- krajowych i zagranicznych §rodkow pienigznych, przechowywanych w kasach,
krotkoterminowych papieréw warto§ciowych,
krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach,
udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienigznych,

- innych krajowych i zagranicznych §rodkow pieni¢znych.
Konta zespolu stanowig odzwierciedlenie operacji pieni¢znych oraz obrotow i stanow Srodkow
pieni¢znych oraz krotkoterminowych papierow warto$ciowych.

KONTO 101 - ,,KASA”
Konto 101 sluzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
rozchody gotowki i niedobory kasowe.
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Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotdwki w obcej walucie. Ewidencja
szczegblowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie: stanu gotowki w walucie
polskiej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej; stanu gotowki w walucie obcej, z podzialem
na poszczegdlne waluty obce; warto$ci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig
odpowiedzialnym. Obroty gotdowkowe podlegaja ujeciu w raportach kasowych pod datg rzeczywistego
przychodu lub rozchodu gotowki z kasy. Wszystkie obroty gotdéwkowe musza by¢ udokumentowane
zrodtowymi dowodami kasowymi lub dowodami zastgpczymi. Pogotowie kasowe pobierane jest
na poczatku roku kalendarzowego i stanowi staty zapas gotéwki niezbedny do zaspokojenia biezacych
potrzeb. Pobranie pogotowia kasowego nalezy zaliczy¢ do § 4210 ,,zakup materiatéw i wyposazenia”.
Niewykorzystany staly zapas gotowki podlega odprowadzeniu na rachunek bankowy pod datg
31 grudnia. Do zatwierdzania dowodéw kasowych upowaznione sg osoby wskazane w karcie wzoré6w
podpisow do dysponowania rachunkami bankowymi.

Na koncie 101 Kasa ksiggowania dokonuje sig:

Po_stronie WN MA
1. Podjecie gotowki z banku z wlasnych rachunkéw bankowych 140
2. Zwroty zaliczek 234
3. Wptlaty sum depozytowych /w tym wadia/ 240
4. Nadwyzka $rodkow pienigznych w kasie 240
5. Wplaty z tytulu niedoborow i szkod 234,240
6. Przyjecie gotowki za zrealizowany w banku obcy czek gotowkowy 140
7. Wptlaty z tytulu funduszy specjalnych 234,851,853
8. Wplaty z tytulu nalezno$ci przypisanych 201,221
9. Wptaty dochodow nieprzypisanych 700,750,760

Po_stronie MA WN
1. Wyplata wynagrodzen 231
2. Wyplata zasitkow rodzinnych i innych pokrywanych przez ZUS 231
3. Wyplata zaliczek do rozliczenia 234,240
4. Zaplata zobowigzan nie ujetych na kontach rozrachunkéw z tytutu:

a) zakupu materiatéw 201
b) zakupu pozostaltych srodkow trwatych 013
¢) $wiadczonych ustug 201
- ogloszenia prasowe
- ryczalty samochodowe

- delegacje krajowe i zagraniczne
- rachunki dotyczace wyzywienia / przyjmowania gosci z kraju i z zagranicy/

- diety
5. Niedobory kasowe 240
6. Wyplaty z tytutu innych zobowigzan 201,234,240
7. Wptlata gotowki do banku na witasne rachunki bankowe 140

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

KONTO 130 - ,,RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI ”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu wydatkdéw 1 dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ewidencjonuje si¢ :

o wplyw srodkow budzetowych przeznaczonych na realizacj¢ wydatkow budzetowych zgodnie
z planem finansowym jednostki budzetowej,
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o  wplywy z tytuhu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych,

wplywy z tytutu zwrotu wydatkéw dokonane w tym samym roku, w ktérym poniesiono wydatki
za wyjatkiem zwrotu wydatkow z lat ubiegltych , ktore kwalifikujg sie¢ do dochodow budzetowych,
wplywy z tytutu oprocentowania §rodkéw na rachunkach bankowych,

wszelkie wptywy z tytulu podatkéw i optat wptaconych na rachunek bankowy,

wptaty srodkow pienieznych w drodze,

omytkowe uznania bankowe.

Na stronie Ma konta 130 ewidencjonuje sie:

o zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez srodki
pobrane do kasy na realizacj¢ wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegotowa wedtug podziatek
klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotow: 1, 2, 3,
4,7 lub 8,

e omyltkowe obcigzenia bankowe,
zwroty nadptat w dochodach budzetowych i zwroty dochodéw nienaleznie pobranych,

o zwrot srodkow nie wykorzystanych w danym roku .

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystoSci obrotdow, co oznacza,
ze do btednych zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegélowosci planu finansowego
dochodow i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienieznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych
z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1)  wydatkdbw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych otrzymanych
na realizacje wydatkdéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2)  dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze
wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan S$rodkow pieni¢znych =z tytulu
zrealizowanych dochodow budzetowych, ktéore do konca roku nie zostaly przelane
do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1)  przelewu  $rodkéw  pienigznych  niewykorzystanych  do  konca  roku,
w korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych
do konca roku, w korespondencji z kontem 222.

W ewidencji ksiegowej konto 130 ma postac:

130- AA-BBB-JJJJJJ-DDD-RRRRR-PPPPPP-227272777-00
gdzie:
AA.- pierwszy poziom analityki opisujacy rodzaj rachunku biezacego w nastepujacy
sposéb:
10 oznacza rachunek dochodow podatkowych
11 oznacza rachunek dochodéw niepodatkowych
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13 oznacza rachunek dochodéw optata za gospodarowanie odpadami

20 oznacza rachunek wydatkoéw biezacych

21 oznacza rachunek wydatkéw inwestycyjnych

22 oznacza rachunek wydatkdéw programowe

30 oznacza rachunek wydatkow ksiegowanych w walutach obcych

(konto pozabilansowe)

BBB- drugi poziom analityki wskazujacy jakiego rejestru dotyczg zapisy ksiegowe
JJJJJJ- szescioznakowy kod komorki organizacyjnej Urzgdu Miasta odpowiedzialnej

za swoja czes¢ budzetu
DDD- trzyznakowy kod dziatu klasyfikacji budzetowej
RRRRR- piecioznakowy kod rozdziatu klasyfikacji budzetowe;j
PPPPPP- sze$cioznakowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowe;j
2777777- siedmioznakowy kod zadania budzetu
00- dwuznakowy kod typu zadania zgodny z budzetem.

KONTO 135 — ,,RACHUNKI SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO PRZEZNACZENIA”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zaktadowego funduszu $wiadczen specjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkow na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyptaty
srodkow z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych, na rachunkach
bankowych funduszy.

Ksiegowania na koncie 135 Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia dokonuje sie:

Po stronie WN MA

1. Wplata réwnowartosci odpisow na wiasny ZFSS 851
2. Wplywy naleznoséci za $wiadczenie dziatalnosci finansowanej
z funduszy pozabudzetowych

- przypisane 234,240

- nie przypisane 851,853
3. Przypisane odsetki od srodkow funduszy specjalnych znajdujacych

si¢ na rachunkach bankowych 851,853
4. Otrzymane dobrowolne wplaty i darowizny pieni¢zne 851,853
5. Wptaty gotowki z kasy 141
6. Obcigzenia z tytutu bledow i omylek bankowych 240
Po_stronie MA WN
1. Podjecie gotowki do kasy 141
2. Przekazanie zobowigzan wobec budzetu/np zaliczki na podatek

dochodowy od o0s6b fizycznych/ 225

3. Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i1 uslug na rzecz dziatalnosci
finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenie oraz z tytutu udzielonych

pozyczek i zaliczek 201, 231, 234, 240
4. Przelew z tytulu refundacji wydatkéw pokrytych z innych rachunkéw bankowych 240
5. Uznanie z tytutu btedéw i omytek bankowych 240

Na koncie 135 ewidencjonuje si¢ obroty dot. Funduszu Swi’adczeﬁ Socjalnych. Zaplanowany na dany
rok fundusz nalezy przekaza¢ na rachunek s$rodkéw FSS w terminach okreslonych odrebnymi
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przepisami. Wydatkowanie $rodkéw oraz sposob rozliczania reguluje instrukcja Swiadczen
Socjalnych.

KONTO 137 - LRACHUNKI SRODDKOW POCHODZACYCH ZE ZRODEL
ZAGRANICZNYCH NIEPODLEGAJACYCH ZWROTOWI”

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach s$rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz srodki europejskie..

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 137 migdzy ksiegowoscia jednostki
a ksiegowoscia banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplywy $rodkdéw, a na stronie Ma - wyptaty srodkow.

Ewidencja szczegotowa do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkow pochodzacych
ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrodta ich pochodzenia.

KONTO 138 —,,RACHUNEK SRODKOW EUROPEJSKICH”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach bankowych,
zwigzanych z realizacja programoéw i projektow finansowanych ze srodkéw europejskich.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym
musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wplywy §rodkéw pienieznych w korespondencji
z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolno$ci wyptaty srodkéw pienigznych na realizacje
program6w i projektow finansowanych z tych srodkow.

Ewidencja szczegotowa do konta 138 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
i powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych srodkdéw pienieznych wedlug zrodet
ich pochodzenia. Ewidencja ta powinna umozliwiaé rowniez ustalenie stanu tych $rodkow
odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

KONTO 139 — ,,INNE RACHUNKI BANKOWE”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych s$rodkow pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach
pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczeg6lnosci ewidencje obrotow na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

1) czekoéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) s$rodkéw obeych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylgcznie na podstawie dokumentoéw bankowych,
W zwiazku, z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisow konta 139 migdzy ksiggowoscia jednostki
a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéow pienigznych
z rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty Srodkdéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkow
pieni¢znych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pieni¢znych znajdujacych si¢
na innych rachunkach bankowych.
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Konto stuzy przede wszystkim do ewidencji depozytow i wadiow. Po odbytym przetargu wadia
sa zwracane lub zaliczane na poczet dzierzawy, czy tez sprzedazy nieruchomosci.

KONTO 140 — ,, KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci akcji,
udziatow i innych papierow wartosciowych wyrazonych zarowno w walucie polskiej, jak tez
w walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie;
1) poszczegodlnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych;
2) stanu  poszczegélnych  krotkoterminowych — aktywow  finansowych — wyrazonego
w walucie polskiej 1 obcej, z podzialem na poszczegolne waluty obce;
3) warto$ci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdélnym osobom
za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

KONTO 141 — ,,SRODKI PIENIEZNE W DRODZE”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkdéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkow pieni¢znych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu §rodkow pienigznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, §rodki pieniezne w drodze moga by¢ ewidencjonowane
na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkdéw pieni¢znych w drodze.

3) Zespot 2 - ""Rozrachunki i roszczenia™

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" shuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 shuzg takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, srodkdéw europejskich
i innych $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen,
rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczenh zwiazanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Rozrachunki to naleznosci i zobowigzania bezsporne, ktorych tytuly i kwoty uznaja zaro6wno
wierzyciele jak i dluznicy.

Ksiegowanie zobowigzan odbywa sie m.in. na podstawie prawidlowo wystawionych faktur,
zatwierdzonych przez Burmistrza. Gdy faktura jest wystawiona nieprawidtowo i otrzymujemy do niej
fakture korygujaca w tym samym miesiagcu, wowczas referat merytoryczny dokonuje rozliczenia
faktury z fakturg korygujaca przez odpowiedni zapis na fakturze. Kwota do wyptaty z tego dokumentu
jest zatwierdzana w wysokosci pomniejszonej lub powiekszonej o korekte. Gdy korekta wplynie do
urzedu w nastgpnym okresie rozliczeniowym, fakture zatwierdza si¢ na calg kwotg, a otrzymang
fakturg korygujaca na kwote korekty.

Roszczenia to nalezno$ci kwestionowane przez kontrahentow, ktore w przypadku dochodzenia ich
droga sadowg stajg si¢ roszczeniami spornymi w dniu wniesienia pozwu do sadu.

Rozrachunki i roszczenia ujmuje si¢ w ewidencji ksiggowej od dnia ich powstania do dnia ich

wygasnigcia na skutek sptacenia, oddalenia w postgpowaniu spornym lub egzekucyjnym, umorzenia
lub odpisania na skutek przedawnienia wzglgdnie odpisania nieistotnych naleznosci.
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Roszczenia wobec 0sob odpowiedzialnych za niedobory zawinione ustala Burmistrz w wysokos$ci
odpowiadajacej aktualnej wartosci niedoboru. Roszczenie z tytutu niedoboru uzywanego sktadnika
majatku ustala si¢ w wartosci netto, to znaczy odejmujac od aktualnej warto$ci poczatkowej
rownowarto$¢ odpowiadajaca faktycznemu zuzyciu.

Wynikajace z ewidencji stany na kontach rozrachunkowych powinny by¢ poddawane okresowej
weryfikacji w celu ujawnienia i wyksiggowania nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan
przedawnionych lub nieSciagalnych - nierealne aktywa lub pasywa nie moga by¢ wykazane
w bilansie.

Ewidencja szczegoétowa do kont zespotu 2 powinna by¢ prowadzona w sposéb umozliwiajacy
wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen i roszczen spornych, ustalenie przebiegu
ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podzialem wedlug
kontrahentow oraz jesli dotycza rozliczen w walutach obcych wg poszczegdlnych walut, a przy
rozliczeniu srodkéw europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Przy inwentaryzacji naleznosci i zobowigzan stosuje si¢ instrukcje inwentaryzacyjna obowigzujaca
w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski.

KONTO 201 -,,ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI I DOSTAWCAMI”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot 1 ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robot i uslug oraz nalezno$ci z tytutu
przychodéw finansowych  Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznoSci jednostek zaliczanych
do dochodow budzetowych, ktére sa ujmowane na koncie 221. Ewidencja szczegotowa prowadzona
do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo§¢ ustalenia naleznosci 1 zobowigzan krajowych
i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Ksiegowania na tym koncie dokonuje sig:

Po stronie WN MA

1. Naleznosci od odbiorcow i dostawcoéw wynikajace z prawomocnych
tytutow egzekucyjnych, ktére nie podlegaja zaliczeniu do dochodéw budzetowych

* sumy zasadzone 240

* zasadzone koszty postgpowania spornego i odsetki za zwtoke 290
2. Platno$ci faktur i rachunkéw dziatalnosci eksploatacyjnej 101,130, 132, 139
3. Naleznosci z tytutu wydatkow zatozonych za odbiorcow 130,135
4. Odpisanie zobowigzan / przedawnionych, umorzonych/ 761
5. Naleznosci od odbiorcow z tytutu odsetek za zwloke w zaptacie 751
6. Naleznosci z tytutlu sprzedazy /warto$¢ bez fakturowanego VAT/ 700,851,853,751,761
7. Vat nalezny od dokonanej sprzedazy naliczony w fakturach 225
8. Dodatnie roznice kursowe powstate przy wplacie naleznosci i ujemne 080,751, 851,853

przy zaptacie zobowigzan w walutach obcych

Po stronie MA WN

1. Zobowigzanie z tytutu dostaw robot i ustug dotyczace

- dzialalno$ci eksploatacyjnej 013,300,40..
- dziatalno$ci finansowo wyodrebnionej 851,853
- dziatalno$ci inwestycyjnej 080

2. Zobowiagzania z tytutlu odsetek i kar umownych:
* dziatalnosci eksploatacyjnej
- kary 761
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- odsetki 751

* dziatalnosci finansowanej z funduszy specjalnych 851
3. Wptaty naleznosci do kasy lub na rachunki bankowe 101,130,135
4. Naleznosci skierowane na drogg postepowania spornego 240
5. Ujemne roznice kursowe powstate przy wptacie naleznosci i dodatnie 080,750,851,853

przy sptacie zobowigzan w walutach obcych

Konto moze mie¢ dwa salda, ktére ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej w wyniku
sumowania sald naleznosci i zobowigzan wystepujacych na kontach rozrachunkoéw z poszczegolnymi
kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

KONTO 221 - ,,NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznos$ci jednostki z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stroniec Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytulu dochodow budzetowych
i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wlasciwe organy.
Zapisy z tego tytwtu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych
na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Przypisow naleznos$ci dotyczacych optaty za gospodarowanie odpadami dokonuje si¢ raz w roku na
kazdy miesigc w terminie do 5 stycznia danego roku obrachunkowego.

Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dluznikow
i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktorych nalezno$ci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowe;j z tytutu nadptat w tych dochodach.

KONTO 222 —,,ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH?”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow budzetowych zrealizowanych,
lecz nie przelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow budzetowych
pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

KONTO 223 -,,ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych,
w tym wydatkow w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze §rodkow
europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
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1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan  budzetowych, zrealizowanych  wydatkow  budzetowych, w tym
wydatkéow budzetu panstwa w ramach wspolfinansowania programow 1 projektow
realizowanych ze §rodkoéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy $rodkow pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych
oraz wydatkow w ramach wspotfinansowania programoéw i projektow realizowanych
ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczeg6lno$ci:

1) okresowe wplywy $rodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu pafstwa w ramach wspotfinansowania
programéw 1 projektow realizowanych ze $rodkow europejskich, w korespondencji
z kontem 130;

2) okresowe wplywy S$rodkow pienieznych przeznaczonych dla dysponentdéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje zwigzane
z przeptywami $rodkéw europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowia dochody jednostek
samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkow pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek budzetu $rodkow
pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

KONTO 224~ ,ROZLICZENIE DOTACJI BUDZETOWYCH ORAZ PLATNOSCI Z
BUDZETU SRODKOW EUROPEJSKICH”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych,

a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace ptatnosci z budzetu

srodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;

2) warto$¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentow przez Bank Gospodarstwa Krajowego,
w korespondencji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegolno$ci:

1)  warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;

2) warto$¢ platnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondenciji
z kontami 810 lub 230;

3) warto$¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos$¢ ustalenia warto$ci
przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu platnosci z budzetu Srodkow europejskich wedtug
jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczenia dotacji dokonujg referaty merytoryczne. Ksiggowanie rozliczenia odbywa si¢
na podstawie dostarczonych rozliczonych dokumentéw do referatu ksiggowosci.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow budzetowych,
sg uymowane na koncie 221.

KONTO 225- ,,ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetem panstwa i budzetami jednostek samorzadu

terytorialnego w szczegdlnosci z tytutu podatkow i nadwyzek dochodéw wiasnych jednostki.
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Na tym koncie ksigguje si¢ w szczegolnosci:

Po_stronie WN MA
1. Przelewy zobowigzan wobec budzetu z tytulu podatku dochodowego od 0sob
fizycznych 130,135

2. Rozrachunki Urzedem Skarbowym z tytulu podatku VAT 130
3. Wyksiegowanie podatku Vat zawartego w przypisie uzytkowania wieczystego

w momencie wplaty i wystawieniu faktury 225
4. Przelew $rodkow na rachunek budzetu do rozliczenia z budzetem panstwa

za dowody osobiste i udostepnienie danych osobowych 101,130
Po_stronie MA WN
1. Naliczony i pobrany podatek dochodowy od osob fizycznych 231
2. Nalezny podatek VAT od sprzedazy 221
3. Nalezny podatek VAT od darowizn 761
4. Naliczone zobowigzania podatkowe obcigzajace koszty 080, 400
5. Podatek Vat zawarty w przypisie uzytkowania wieczystego podlegajacego rozliczeniu

w momencie wplaty 221

6. Optata za wydanie dowodu osobistego i udost¢pnienie danych osobowych 101,130

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo WN oznacza stan naleznosci, saldo Ma oznacza stan
zobowigzan wobec budzetow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia wobec kazdej jednostKi
z ktérg prowadzi si¢ rozliczenie stanu nalezno$ci i zobowigzan wedlug podzialu na poszczegdlne
rodzaje podatkoéw oraz na tytuly pozostalych rozliczen.

KONTO 226 — ,,DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE”

Konto 226 shuizy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe nalezno$ci, w korespondencji
z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci dlugoterminowych
do krotkoterminowych w wysoko$ci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Po_stronie WN MA
1. Przypisanie dlugoterminowych naleznosci podlegajacych zaliczeniu
na dochody budzetowe w przysztych latach 840
2. Naleznosci w wysokosci zabezpieczonej hipoteka 221
Po_stronie MA WN
1. Przeniesienie naleznos$ci dlugoterminowych na kroétkoterminowe 221
w wysokosci raty naleznej za dany rok budzetowy
2. Zmniejszenie naleznosci i zabezpieczonych hipoteka w wyniku dokonanej 130
wplaty

Konto 226 moze wykazywaé saldo WN, ktore oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci
z tytulu dochodéw budzetowych oraz nalezno$ci zahipotekowanych.
Ewidencja szczegotowa do konta 226 prowadzona jest wedlug kontrahentow oraz z podziatem

na tytuly.
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KONTO 227 — ,,ROZLICZENIE WYDATKOW Z BUDZETU SRODKOW EUROPEJSKICH”

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkow z budzetu §rodkéw europejskich ujetych w planie

wydatkow srodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ w szczegdlnosci w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne

przeniesienie wydatkow z budzetu Srodkéw europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych

na konto 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ w szczeg6lno$ci:

1) wptyw $rodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkéw w zwigzku z realizacja
programow 1 projektow finansowanych z tych srodkow, w korespondencji z kontem 138;

2) przeksiegowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy (odbiorcy) na podstawie
informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu ptatnosci na rachunek wykonawcy
(odbiorcy), w korespondencji z kontami zespotu 2;

3) w instytucji koordynujacej, zarzadzajacej lub posredniczacej - warto$¢ ptatnosci dokonanych przez
Bank Gospodarstwa Krajowego na rzecz beneficjentow tytutu wydatkow ujetych w planach
finansowych tych instytucji, w korespondencji z kontem 224.

KONTO 228 - ,ROZLICZENIE SRODKOW POCHODZACYCH ZE ZRODEL
ZAGRANICZNYCH NIEPODLEGAJACYCH ZWROTOWI”

Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen s$rodkéw pochodzgcych ze zrodet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, innych niz $rodki europejskie.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ w szczegolno$ci:

1) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkoéw ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800;

2) przekazanie $rodkow na pokrycie wydatkdw realizowanych ze zrddet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wptyw $rodkéw otrzymanych na pokrycie
wydatkow realizowanych ze zrédetl zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub przeznaczonych
dla innych jednostek, w korespondencji z kontem 137.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen
srodkéw pochodzacych ze zrdédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zrodta
ich pochodzenia.

KONTO 229 - ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE”
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych,

a w szczegoblnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na tym koncie dokonuje si¢ ksiegowania w szczegolnosci:

Po stronie WN MA

1. Przelewy sktadek na FUS i FP oraz do PFRON 130, 135
2. Naliczone na listach ptac zasitki pokrywane przez ZUS 231
3. Wyplaty $wiadczen ZUS nie objetych lista wynagrodzen 101,130
Po_stronie MA WN

1. Naliczone sktadki z tyt. ubezpieczen spotecznych i F P oraz PFRON 080, 400
2. Nadptata FUS i FP 130
3. Sktadki na FUS ptacone przez pracownika 231

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedhug tytulow rozrachunkow oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sa
rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.
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KONTO 231- ,,ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkoéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyptat pienigznych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy,
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjne;j.

Na tym koncie dokonuje si¢ ksiegowania w szczegdlnosci:

Po_stronie WN MA
1. Wyptaty wynagrodzen 101,130, 135
2. Potragcenia na liscie ptac

- podatek dochodowy od o0séb fizycznych 225

- sktadki - PZU,NFOZ, potracenia Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej, inne 240

- niezwrocone zaliczki i inne nalezno$ci od pracownikow 234

- sktadki na FUS placone przez pracownika z wlasnych srodkow 229
3. Obcigzenia z tytulu nadplaty wynagrodzen 404
4. Odpisy zobowigzan przedawnionych 761
Po_stronie MA WN
1. Naliczone w listach wynagrodzenia brutto 080, 404
2. Zasitki rodzinne i inne naliczenia w liscie wynagrodzen

ktore pokrywa ZUS 229
3. Odpisanie nalezno$ci przedawnionych i umorzonych 760

Do konta 231 prowadzona jest ewidencja pomocnicza na imiennych kartach wynagrodzen
poszczegdlnych pracownikéw oraz innych 0sob otrzymujacych wynagrodzenie.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

KONTO 234 - ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI”

Konto 234 shizy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych
tytulow niz wynagrodzenia.

Na tym koncie dokonuje si¢ ksiegowania w szczegolnosci:

Po_stronie WN MA
1. Wyplaty zaliczek 101
2. Nalezno$¢ z tyt. zwrotu poniesionych wydatkow 201
3. Naleznosci z tytulu niedoboréw i szkod 240
4. Odpisanie zobowigzan przedawnionych 761
5. Nalezno$ci z tytulu roszczen spornych zasadzonych na rzecz jednostki:

- roszczenia podstawowe 240

- zasgdzone koszty postgpowania i odsetki za zwloke 290
Po_stronie MA WN
1. Zwrot nie wykorzystanych zaliczek do kasy 101
2. Naleznosci od pracownikow 101,130,231
3. Rozliczenie zaliczki 400
4. Odpisanie naleznos$ci umorzonych, przedawnionych 760
5. Skierowanie roszczen do sadu 240
6. Odpisanie naleznosci, na ktore uprzednio ksiggowano odpis aktualizujacy

naleznosci w cig¢zar pozostatych kosztow operacyjnych lub finansowych 290
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci, roszczen 1 zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytulow rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowigzah wobec pracownikow.

KONTO 240 - ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234.
Na koncie tym dokonuje si¢ ksiegowania w szczegdlnosci:

Po_stronie WN MA
1. Naleznosci od jednostek i osob fizycznych nie bedacych pracownikami
z tytutu zwrotu poniesionych w ich imieniu wydatkéw 101,130,135
2. Ujawnione niedobory i szkody:
- gotowki 101
- $rodkow trwatych / warto$¢ nie umorzona/ 011
- inwestycji 080
3. Roszczenia z tytutu niedoborow
- warto$¢ ewidencyjna 240
- dodatnia r6znica miedzy warto$ciag ewid. a wycenionym roszczeniem 290
4. Niestuszne obcigzenia i korekty pomyltek bankowych 130,135,139
5. Odpisanie zobowigzan przedawnionych i nieistotnych 080,761,851,853
6. Dodatnie roznice kursowe 750
7. Wyplata sum depozytowych 139
8. Przelewy potracen z list plac /PZU, NFOZ, KZP/ 130
9. Roszczenia sporne 201,231,234
10. Zasadzone koszty postepowania spornego i odsetki za zwloke dot. roszczen spornych
290
Po_stronie MA WN
1. Wpltywy nalezno$ci i sum depozytowych 101,130,139
2. Otrzymane rozliczenia z jednostek, klubow, organizacji itp
dot. odpowiednich rozdziatow i1 §§ 400
3. Umorzenie nalezno$ci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych
i nieistotnych 080,760,851,853
4. Ujawnione nadwyzki
- gotowki w kasie 101
- srodkow trwatych umarzanych stopniowo 011
- inwestycji 080
5. Rozliczenie niedoborow 1 szkod 201,234,240,40..
800,851,853,860
6. Ujemne réznice kursowe 750
7. Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych 130, 135,139
8. Zwigkszenie zobowigzan zwigzanych z depozytami
pienigznymi z tyt. oprocentowania obcych $rodkéw pienieznych
na rachunku bankowym 139
9. Naleznosci od pracownikow potracone na liScie wynagrodzen
[PZU,NFOZ, KZP i inne/ 231
10. Roszczenia oddalone przez sad 080,700,760,800

11. Odpisanie przychoddéw przysztych okreséw obejmujacych roéznic¢ migdzy suma roszczenia
i wartoscig niedoboru w zwigzku z oddaleniem roszczenia przez sad lub uznaniem

za niesciggalne 290
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Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 245 — ,,WPLYWY DO WYJASNIENIA”

Konto shuizy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wplat.

KONTO 290 — ,,ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznos$ci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje
si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci, a na stronie Ma - zwigkszenie wartosci
odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Zespol 3 — ,,Materialy i towary"

Konta zespotu 3 "Materialy i towary" stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw (konto 310)
oraz rozliczenia zakupu materiatéw, towardw i ustug (konto 300).

KONTO 300- ,,ROZLICZENIE ZAKUPU”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow, towarow (artykutow spozywczych),
robot i ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia warto$ci materialow, towarow w drodze oraz warto$ci
dostaw niefakturowanych.

Na koncie tym dokonuje si¢ ksiggowania w szczegdlnosci:

Po_stronie WN MA
1._ Réznica miedzy szacunkowg warto$cig dostaw i ustug
niefakturowanych a sumg wynikajacg z pdzniej otrzymanej

faktury lub rachunku 40..
2. Faktury lub rachunki za dostawy materiatow 1 ushugi

- pozostajace do zaplaty 201

- optacone 130
Po_stronie MA WN
1. Wartos¢ szacunkowych odebranych a nie fakturowanych dostaw

i ustug zaliczonych w koszty dziatalnosci 40..
2. Przewyzka sum faktur lub rachunkow nad warto$cig szacunkowa

dostaw 1 ustug niefakturowanych na koniec poprzedniego okresu 40..

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze, a saldo Ma - stan
dostaw Iub ushug niefakturowanych.

Konto 300 moze by¢ wykorzystywane do wykazania stanu dostaw w drodze i dostaw
niefakturowanych na koniec roku.
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KONTO 310- ,MATERIALY”

Do materialow zaliczamy:

- artykuly biurowe,

- artykuty gospodarcze.

Na koncie 310 nie ujmuje si¢ przychodow i rozchodow materiatow:

- o niskiej wartosci i w matych iloSciach,

- tatwo psujacych sie, wysychajacych, jak pisaki, wktady do dlugopisow itp.

W Urzedzie Miasta zakupy dokonywane sg na biezaco wg aktualnych potrzeb i podlegajg zaliczeniu
w koszty bezposrednio po zakupie.

Materialy o niskiej wartosci i w duzych ilo$ciach nie zuzyte do konca roku obrotowego podlegaja
zinwentaryzowaniu na ostatni dzien roku obrotowego. Spisane ilo$ci wycenia si¢ wg cen zakupu.

Wycenione pozostatosci materiatow wykazuje si¢ jako saldo WN konta 310. Pod datg ostatniego dnia
nastepnego kwartatlu saldo konta 310 odnosi si¢ odpowiednio w koszty.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo WN, ktére wyraza stan nie zuzytych materialéw wynikajacych
ze spisu z natury. Ewidencje ilosciowa (kartoteki) prowadzi pracownik Referatu Organizacyjnego
dla kazdego asortymentu materiatow.

5) Zespot 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 , Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow w
uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksieggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw
dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych). Nie
ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
przepisami, z funduszy celowych 1 innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztow operacji finansowych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji
planu finansowego.

KONTO 400 - ,,AMORTYZACJA”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkoéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedtug
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosé
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto
860.

KONTO 401 - "ZUZYCIE MATERIALOW I ENERGII"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatdw i energii na cele dziatalno$ci podstawowe;j,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia materialow
1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku kosztow zuzycia
materialow 1 energii na konto 860.
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KONTO 402 - "USLUGI OBCE"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalno$ci
podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty uslug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug
obcych na konto 860.

KONTO 403 - "PODATKI I OPLATY"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegodlnosci kosztow z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomos$ci i podatku od $rodkdéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych
oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej i oplaty
administracyjnej.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego tytulu
na konto 860.

KONTO 404 - "WYNAGRODZENIA"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dzialalno$ci podstawowej z tytulu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowe;j z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

KONTO 405 - "UBEZPIECZENIA SPOLECZNE I INNE SWIADCZENIA"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu roznego rodzaju swiadczen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy
o dzieto 1 innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen
na rzecz pracownikow i1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spotecznego i §wiadczen
na rzecz pracownikow 1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych uméw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860:

KONTO 409 - "POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujecia

na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie

samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych

podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow

przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci finansowej i pozostatych

kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutow, a na stronie Ma ich zmniejszenie

oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztoéw na ko Konta zespotu 7

"Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:

1) przychodéw i kosztéw ich osiagnigcia z tytutu sprzedazy produktow, towaréw, przychodoéw
1 kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.
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Ewidencj¢ szczegdtows prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczo$ci oraz obliczenia podatkow.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty ww. tytulow, a na stronie Ma ich zmniejszenie
oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860.

W ewidencji ksiegowej konto 40..ma postac:
40..-JJJJJJ-DDD-RRRRR-PPPPPP-Z22722777-00
gdzie:
JJJJJJ- szescioznakowy kod komorki organizacyjnej Urzgdu Miasta odpowiedzialnej
za swoja czes¢ budzetu
DDD- trzyznakowy kod dziatu klasyfikacji budzetowej
RRRRR- pigcioznakowy kod rozdziatu klasyfikacji budzetowej
PPPPPP- szescioznakowy kod paragrafu klasyfikacji budzetowe;j
2777777- siedmioznakowy kod zadania budzetu
00- dwuznakowy kod typu zadania zgodny z budzetem

6) Zespol 7 - ""Przychody, dochody i koszty **

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidenc;ji:

1) przychodow i kosztow ich osiagnigcia z tytutlu sprzedazy produktow, towarow, przychodow
1 kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztow operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktore wplywajg na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczo$ci oraz obliczenia podatkow.

KONTO 700- ,,SPRZEDAZ PRODUKTOW I KOSZTY ICH WYTWORZENIA”

Ksiggowania na tym koncie dokonuje sig:

Po_stronie WN MA
1. Uznane reklamacje odbiorcow i korekty bledow w wystawianych

fakturach zmniejszajacych przychody 201,221,234
2. Przeniesienie w koncu roku przychodow ze sprzedazy produktow 860

Na stronie WN nie dokonuje si¢ zapisow kosztéw, poniewaz nie sporzadza si¢ kalkulacji wynikowej.

Po_stronie MA WN
Sprzedaz zewnetrzna ustug

- przypisana jako naleznos¢ 221
- zaplacona gotowka, przelewem 130

Na koniec roku saldo nie wystepuje.

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta prowadzi si¢ wg pozycji planu finansowego oraz stosownie
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczoS$ci.

KONTO 720 - "PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodow budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowa dziatalnos$cia jednostki, w szczegdlnosci dochodow, do ktérych zalicza sie podatki,
sktadki, oplaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych
jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umow migdzynarodowych.
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Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta
720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow
z tytulu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i nie podatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegodtowa jest
prowadzona wedtug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych
przez inne organy ewidencj¢ szczegolowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.

Na koncie 720 ksieguje si¢ dochody podatkowe i niepodatkowe za wyjatkiem dochodow z tytutu
przeksztalcenia i sprzedazy nieruchomosci ksiggowanych na koncie 760 ,Pozostate przychody
operacyjne”.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

KONTO 750 - "PRZYCHODY FINANSOWE"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 wujmuje si¢ przychody =z tytulu operacji finansowych,
w szczegllno$ci przychody ze sprzedazy papierdow wartoSciowych, przychody z udziatow
i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekoéw
obcych i papierow wartoSciowych oraz odsetki za zwlok¢ w zaptacie naleznosci, dodatnie roznice
kursowe.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodow
finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

KONTO 751 - "KOSZTY FINANSOWE"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos$¢ sprzedanych udzialow, akcji
i innych papierow wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki
za zwlok¢ w  zaplacie zobowigzan, z  wyjatkiem obcigzajacych  $rodki  trwale
w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekéw obcych i papierow wartoSciowych, ujemne rdéznice kursowe,
z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwale w budowie.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke
od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma
konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

KONTO 760 - "POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig
jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730,
750.
W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materiatdw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;
2) przychody ze sprzedazy S$rodkoéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz srodkow trwatych w budowie;
3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, Kkary,
nieodptatnie otrzymane w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane
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jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci 1ub
ktore wystapity incydentalnie;

4) réwnowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkow trwatych oraz  warto$ci
niematerialnych 1 prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaktad
budzetowy, a takze od S$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
na sfinansowanie ktorych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymal $rodki
pieniezne, w korespondencji ze strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze stronag Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

KONTO 761 - "POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE"

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia
jednostki.
W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:
1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow;
2) kary, odpisane przedawnione, umorzone 1 nie$ciggalne nalezno$ci, odpisy
aktualizujagce od naleznos$ci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego
oraz  nieodplatnie = przekazane  rzeczowe  aktywa  obrotowe, koszty
o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity incydentalnie,

Konto 761 stuzy rowniez-w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapiséw uzupehniajgcych, dokonanych na kontach
zespolow 5 1 6 z tytulu zwigkszen badz zmniejszen stanu produktow (w tym takze rozliczen
migdzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotéw 5
lub 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 w korespondencji
ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu produktow.
W konicu roku obrotowego przenosi si¢:
1) na strone Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikéw majatku,
jezeli zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;
2) na strong Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta
761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

7) Zespot 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespolu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

KONTO 800 - "FUNDUSZ JEDNOSTKI"

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwalego 1 obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronic Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowsa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;
3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu 1 $rodkoéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4) roznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwatych;
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5) warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepienieznego (aportu) Srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych
oraz $rodkow trwatych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) rownowartos¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkow trwalych oraz  wartoSci
niematerialnych 1 prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad
budzetowy, a takze od s$rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
na sfinansowanie ktorych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymat $rodki
pieni¢zne, w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lno$ci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegltego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
srodkéw europejskich z konta 227;

4) okresowe lub roczne przeniesienie  zrealizowanych — wydatkow ze  zrodet
zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi z konta 228;

5) wptyw $rodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

6) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

7) nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych, wartoSci niematerialnych i prawnych
oraz srodkow trwatych w budowie;

8) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

9) warto$¢ objetych akcji i udziatow;

10) warto$¢ aktywoOw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdére oznacza stan funduszu jednostki.

KONTO 810 - ,,DOTACJE BUDZETOWE, PLATNOSCI Z BUDZETU SRODKOW
EUROPEJSKICH ORAZ SRODKI Z BUDZETU NA INWESTYCJE”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz
srodkéw z budzetu na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeSci uznanej za wykorzystane
lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

2) warto$¢ platnosci z budzetu $rodkow europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

3) roéwnowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze S$rodkow
budzetu na finansowanie: $rodkow trwatych w budowie, zakupu S$rodkow trwatych
oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku, salda konta 810
na konto 800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

KONTO 840 - ,,REZERWY I ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW”
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodoéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen

mi¢dzyokresowych i rezerw.
Na koncie tym dokonuje si¢ ksiggowania w szczegdlnosci:
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Po_stronie WN MA
1. Zaptata nalezno$ci lub roszczen 700, 750,760
2. Uznanie naleznosci lub roszczen za nieuzasadnione lub ich umorzenie 201,234,240
3. Zarachowanie przychodow przysztych okresow do przychodow ze
sprzedazy 700,750,760
4. Przeksiggowanie czesci dlugoterminowych nalezno$ci budzetowych
podlegajacych sptacie w danym roku 760
Po _stronie MA WN
1. Utworzenie rezerwy na naleznosci od dluznikow
- W cigzar pozostalych kosztow 760
- w cigzar kosztow finansowych 750
2. Wplaty z tytulu przychodow dot. przysztych okresow 101,130
3. Nalezne a nie zaptacone zyski / np. kary, odszkodowania i odsetki
za zwloke/ 201,234,240
4. Kwoty podwyzszajace warto$¢ roszczenia lub naleznosci z tyt.
wyceny niedoborow i szkod powyzej ich wartosci ewidencyjnej
netto 201,234,240
5. Przypisanie dlugoterminowych nalezno$ci budzetowych
podlegajacych zaptacie w latach nastgpnych 221,226

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:

- Tezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen,

- rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytuldw oraz przyczyn ich zwiekszen i

zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen mi¢dzyokresowych

przychodow.

KONTO 851 - ,,ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen

socjalnych.

Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrgbnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie

na koncie 135 "Rachunki $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia".

Na tym koncie dokonuje si¢ w szczegdlnos$ci ksiggowan:

Po_stronie WN MA
1. Wydatki o charakterze kosztow zaptacone 101,135
2. Rozliczenie wyptaconych pracownikom zaliczek dotyczacych kosztow 234
3. Udzialy w pokryciu kosztow dziatalnosci socjalnej prowadzonej przez

inne jednostki 135,240
Po_stronie MA WN
1. Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ich udziatu

w pokrywaniu kosztow wspolnej dziatalnosci 135
2. Odsetki bankowe naliczone od srodkow Zaktadowego Funduszu

Swiadczen Socjalnych 135

Ewidencja szczegdtowa powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie stanu zwigkszen i zmniejszen
z podziatem wedlug zrodet zwigkszen i kierunkdéw zmniejszen oraz Wysokos¢ poniesionych kosztow.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
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KONTO 853 - ,,FUNDUSZE CELOWE”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie
Ma - przychody oraz pozostate zwigckszenia funduszy.

Ewidencja szczegdtowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen i zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

KONTO 855 - "FUNDUSZ MIENIA ZLIKWIDOWANYCH JEDNOSTEK"

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie
i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia Iub jego likwidacji,
a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o rownowartos¢ mienia zlikwidowanych
przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych
jednostek, w korespondenciji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,

a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wlasne potrzeby,
lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

KONTO 860 - ,,WYNIK FINANSOWY”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztoéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405
i 409;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych
to konto;

3) warto$ci sprzedanych towar6w w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji
z kontem 730, oraz materiatow, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnoSci podstawowej samodzielnie
bilansujacych si¢ oddziatow oraz na inwestycje samorzadowych zakltadoéw
budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

5) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych
kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;
2) zwigkszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;
3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji
z kontem 740.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - stratg
netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, po zatwierdzeniu
sprawozdania na konto 800.”
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2. KONTA POZABILANSOWE

KONTO 900 - ,,ROZNE ROZLICZENIA”

Konto 900 stuzy do ewidencji pozabilansowej roznych rozliczen. Ewidencje analityczng

pozabilansowg prowadzi si¢ dla:

- nalezno$ci warunkowych wynikajacych z wydania decyzji o wycince drzew i1 krzewow
do czasu wypehienia warunku,

- naleznosci warunkowych wynikajacych z weksla in blanco,

- wptaconych kaucji podlegajacych zwrotowi po wygasnieciu umowy,

- innych o podobnym charakterze wg tytutow.

KONTO 901 — ,,ZALICZKI NA ZASTEPSTWO PROCESOWE”

Konto 901 stuzy do ewidencji zaliczek pobranych przez radcéw prawnych na zastgpstwo
procesowe podlegajace rozliczeniu sprawy.

KONTO 976 = ,WZAJEMNE ROZLICZENIA MIEDZY JEDNOSTKAMI”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen mig¢dzy
jednostkami w celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego, podlegajacych
wylaczeniu z tego sprawozdania.

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ dla kazdego przedmiotu wytaczen oddzielnie dla:

- nalezno$ci i zobowigzan,

- przychodow 1 kosztow,

- nieodplatnego przekazania $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych
pomiedzy jednostkami.

Dla naleznosci 1 zobowigzan wzajemnych ewidencja obejmuje ksiggowania sald, oddzielnie
nalezno$ci 1 zobowigzan, wedtug stanu na dzien 31.12. danego roku, w podziale na jednostki
objete Iacznym sprawozdaniem finansowym.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ saldo naleznosci od jednostek objetych tacznym
sprawozdaniem finansowym. Saldo konta oznacza stan naleznosci podlegajacych wytaczeniu
w sprawozdaniu fagcznym.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje si¢ saldo zobowigzan wobec jednostek objetych tacznym
sprawozdaniem finansowym. Saldo konta oznacza stan zobowigzan podlegajacych
wylaczeniu w sprawozdaniu tacznym.

Dla przychodow i kosztow ewidencja obejmuje ksiegowanie oddzielnie, w momencie
powstania przychodu lub kosztu, w podziale na ich rodzaj, zgodny z pozycjami sprawozdania
finansowego oraz w podziale na jednostki objete facznym sprawozdaniem finansowym.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ koszty netto (jesli dotycza jednostki odliczajacej podatek
VAT naliczony) lub koszty brutto (jesli dotycza jednostki, ktora nie odlicza podatku VAT
naliczonego).

Na stronie Ma konta 976 ujmuje si¢ przychody netto ze sprzedazy, pozostate przychody
operacyjne i finansowe.
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Dla nieodptatnego przekazania srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
pomiedzy jednostkami ewidencja dotyczy zmian funduszu jednostki z tytulu przekazania lub
otrzymania aktywow trwatych.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu jednostki z tytutu nieodptatnego
przekazania innej jednostce Srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawne;.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje si¢ zwigkszenie funduszu jednostki z tytutu nieodptatnego
otrzymania od innych jednostek srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawne;.
Zwickszenia lub zmniejszenia funduszu ksieguje si¢ w momencie przekazania lub otrzymania
srodka trwatego lub warto$ci niematerialnej 1 prawne;.

W ewidencji ksiggowej konto 976 ma postaé:

976-FFF-KK-PP

gdzie:

FFF — trzyznakowy rodzaj sprawozdania finansowego,

KK — dwuznakowy numer pozycji w sprawozdaniu,

PP — dwuznakowy numer odpowiadajacy przyporzadkowanej jednostce.
Jednostki przyporzadkowano w nastepujacy sposob:

01 -ZSO Nr 1,

02 — SP Nr 2,

03 - SP Nr 3,

04 — SP Nr 4,

05 - MOPS,

07 — SM,

08 — Przedszkole Nr 3,
09 — ZNK,

10 — Ztobek Miejski

Stany ksiggowe na koncie 976 wyksiegowuje si¢ pod datg 31.12 roku biezacego, po ich
wylaczeniu w tacznym sprawozdaniu finansowym, celem zaksiggowania wylaczen w roku
nastepnym.

KONTO 980 —,,PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH?”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta $rodkow
budzetowych.

Ewidencja na koncie pozabilansowym 980 prowadzona jest w systemie Forum Module Finansowo-
Ksiggowym w ,, Rejestrze zakupow”.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje si¢ :

- warto$¢ zrealizowanych wydatkéw wynikajacych z okresowych sprawozdan,

- warto$¢ wydatkow niewygasajacych, ktore ujeto w planie do realizacji w roku nastgpnym,
- wartos$¢ niezrealizowanych wydatkow, ktore byty w planie.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Ewidencja na koncie pozabilansowym 980 - ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych” prowadzona
jest w systemie Forum Module Finansowo-Ksiegowym w ,, Rejestrze zakupow”.
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Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
KONTO 981 —,,PLANY FINANSOWE NIEWYGASAJACYCH WYDATKOW?”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkoéw jednostek

budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje si¢ wartosci ujete i zatwierdzone na dany rok w planie

finansowym niewygasajacych wydatkow jednostki budzetowe;.

Na stronie Ma ujmuje si¢:

- rownowarto$¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkow budzetowych, ktore byty zatwierdzone
w planie na dany rok,

- warto§¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkéow, lecz niezrealizowanych
lub wygastych.

Ewidencje szczegblowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdtowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na koniec roku konto 981 nie powinno wykazywa¢ salda.

KONTO 998 - ,ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH ROKU
BIEZACEGO”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkdéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Ewidencja na koncie pozabilansowym 998 prowadzona jest w systemie Forum Module Finansowo-
Ksiegowym w osobnym rejestrze dla wszystkich wydatkow.

Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych odbywa sie na biezgco w Systemie
Forum, w module Ewidencji uméw i dokumentéw, stanowigcym analityke do konta 998. Rejestracji
dokumentow rodzacych podstawe zaangazowania wydatkow (umowy, zlecenia, zamowienia)
dokonujg stanowiska merytoryczne. Zapisow na koncie syntetycznym 998 na podstawie ww.
ewidencji szczegotowej dokonuje ksiegowy raz w miesigcu na koniec miesigca poleceniem
ksiggowania.

Dokumenty rodzace podstawe do zaangazowania wydatkow przechowuje si¢ w osobnym segregatorze
w podziale na referaty i miesigce. Stanowig one materialy zrodlowe do polecenia ksiggowania
w systemie Forum module Finansowo — Ksiggowym.

Po stronie WN ujmuje sig:
1. Roéwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym.
2. Rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego.

Po stronie MA ujmuje sig:
1. Zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umow, decyzji 1 innych postanowien, ktorych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ wydatkow budzetowych w roku biezacym.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda. Ewidencja szczegotowa do konta prowadzona jest
wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego.

KONTO 999 - ,,ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH PRZYSZLYCH
LAT”

Konto 999 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat

na stronie WN k-ta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowe;.
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Ewidencja na koncie 999 prowadzona jest w systemie Forum Module Finansowo ksiggowym
w osobnym rejestrze dla wszystkich wydatkéw. Sposob ewidencji na tym koncie jest taki sam jak
na koncie 998.

Na stronie MA konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Do konta 999 powinna by¢ prowadzona ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego.

Na koniec roku K-to 999 moze wykazywaé saldo MA oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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VI PLAN KONT
DLA BUDZETU GMINY

PRUSZCZ GDANSKI
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WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH DLA BUDZETU GMINY

1. Konta bilansowe
133 - Rachunek budzetu
134 - Kredyty bankowe
140 — Srodki pienigzne w drodze
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu
225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki
250 - Naleznosci finansowe
260 - Zobowigzania finansowe
271 - Rozliczenie podatku Vat naleznego z jednostkami budzetowymi
272 - Rozliczenie podatku Vat naliczonego z jednostkami budzetowymi
290 - Odpisy aktualizujace naleznos$ci
901 - Dochody budzetu
902 - Wydatki budzetu
903 - Niewykonane wydatki
904 - Niewygasajace wydatki
909 - Rozliczenia migdzyokresowe
960 — Skumulowane wyniki budzetu
961 — Wynik wykonania budzetu
962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja
2. Konta pozabilansowe
976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami
991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami
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I1. Opis kont

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

KONTA BILANSOWE
KONTO 133 - ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stluzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
Z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem. W razie stwierdzenia bledu
w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca
z bledu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia". Roéznice t¢ wyksiggowuje sig¢
na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie¢ wpltywy srodkdéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym
rowniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wpltywy
kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty dokonane
w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta 133),
oraz wyplaty z tytulu sptaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji
z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu. Konto 133 moze
wykazywacé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan Srodkow pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 -
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

KONTO 134 - ,Kredyty bankowe”

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytutéw kredytow zaciggnietych
na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu zadtuzenia
wedtug uméw kredytowych.

KONTO 140 - ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych w drodze, w tym:

1) érodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy s$rodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sg objete wyciagiem bankowym z data nastgpnego
okresu sprawozdawczego,

2) kwot wptaconych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytutu
dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wptaty prze bank w nastepnym okresie
sprawozdawczym,

3) przelewéw dochodow budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w  okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z r-ku biezacego budzetu w nastepnym
okresie sprawozdawczym.
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Typowe zapisy ksiegowe na koncie 140

Konto przeciwstawne

Strona Wn Strona Ma
1. Kwoty $rodkéw pienigznych w drodze 224,222,901
Strona Ma Strona_Wn
Wptyw $rodkéw pienieznych w drodze na rachunek biezacy budzetu 133

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug poszczegolnych tytutow.
Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgc stan srodkow pienieznych w drodze.

KONTO 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez
te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
i urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokoSci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych
jednostek, w korespondenciji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencj¢ szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzgdami obstugujacymi organy podatkowe z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochoddéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe
i urzgdy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi
sprawozdaniami.

KONTO 223 - ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez
te jednostki wydatkoéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przelanych na ich rachunki $rodkéw
budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

KONTO 224 - ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji wszelkich pozostalych rozrachunkéw dotyczacych budzetu

gminy a w szczegolnosci:

- rozliczen dochodoéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
Gminy,

- rozrachunkéw z tytutu udziatow w dochodach innych budzetow,
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- rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji - rozrachunkow z tytutlu pobranych i udzielonych
przez budzet gminy pozyczek,

- rozrachunkow z tytulu podatku VAT,

- pozostatych rozrachunkow.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 224

Konto przeciwstawne

Strona Wn Strona_Ma
1. Nalezne dochody budzetowe realizowane przez U.S. na rzecz budzetu (przypis) 901
2. Nalezne dochody z tytutu udziatow w dochodach innych budzetéw 901
4. Przelew $rodkow do innych budzetéw 133
5. Zaptata uprzednio zarachowanych zobowigzan 133
6. Zaksiggowanie deklaracji VAT jednostki budzetowej w zakresie informacji 0 podatku 272
naliczonym
7. Przelew do urzgdu skarbowego nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym 133
Strona Ma Strona Wn
1. Wptywy dochodéw budzetow zrealizowanych przez U.S. na rzecz budzetu 133
2. Wpltyw udziatéw w dochodach innych budzetéw 133
3. Wplyw dotacji i subwencji 133
4. Zaksiegowanie deklaracji VAT jednostki budzetowej w zakresie informacji o podatku 271
naleznym
5. Zaksiggowanie zobowigzania wobec dysponentow §rodkow budzetu panstwa z tytulu 901

niewykorzystanych dotacji na zadania zlecone
6. Wpltywy dochodow budzetowych naleznych za poprzedni okres sprawozdawczy a przekazane 133
na rachunek budzetu w biezacym okresie sprawozdawczym

Stosuje si¢ uproszczone ksiggowanie dotyczace wptywu dotacji polegajace na  bezposredniej
ewidencji na koncie 901, z pominigciem konta 224.

Ewidencja konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu nalezno$ci i zobowiagzan wg poszczegolnych
tytulow i budzetow.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda Saldo Wn - oznacza stan naleznosci, Saldo Ma -
oznacza stan zobowigzan budzetu gminy z tytulu pozostalych rozrachunkow.

KONTO 225 — ,,ROZLICZENIE NIEWYGASAJACYCH WYDATKOW”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez
te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy s$rodkow niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 225 prowadzi si¢ tak by mogla zapewni¢ ustalenie stanu rozliczen
z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutlu przekazanych im $rodkow na realizacje

niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkow przekazanych
jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.
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KONTO 240 ,, Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen na kontach 222,223,224,225 ,250,260.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda .

Saldo Wn konta 240 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

Ewidencja szczegbtowa do konta 240 umozliwia ustalenie stanu rozrachunkow wedtug
poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug kontrahentéw.

KONTO 250 ,, NaleznoSci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegolnosci
z tytutu udzielonych pozyczek.

Na koncie 250 ujmuje si¢ po stronic Wn — powstanie i zwigkszenie, a na stronie Ma — zmniejszenie
naleznoéci finansowych.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ mozliwo§¢ ustalenia stanu z poszczegdlnymi
kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Saldo Wn konta 250 oznacza stan naleznosci finansowych, natomiast saldo Ma stan nadptat z tytutu
naleznosci finansowych.

Typowe zapisy konta 250 konto przeciwstawne
Strona Wn Strona Ma

1/ przelewy udzielonej pozyczki 133

2/ odsetki naliczone z gory od udzielonej pozyczki 909

Strona Ma Strona Wn

1/ zmniejszenie nalezno$ci — sptata pozyczki i odsetek 133

2/ umorzenie pozyczki 962

KONTO 260 —,, Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan finansowych .

Typowe zapisy konta 260
Konto przeciwstawne
Strona Wn Strona Ma

1/ sptata zobowigzan z tytulu zaciggnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentow
finansowych 133
2/ umorzenie pozyczek

962
Strona Ma Strona Wn
1/ wartos$¢ zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentow finansowych 133
2/ odsetki od pozyczek podwyzszajace warto$¢ pozyczek 909
3/ koszty zwigzane z wykupem instrumentow finansowych 962

Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ ustalenie stanu zobowigzan z poszczegolnymi
kontrahentami wedtug tytutdéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacz stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, saldo Ma stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych.
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KONTO 271 - ,,Rozliczenie podatku VAT naleznego z jednostkami budzetowymi”

Konto 271 stuzy do rozliczenia podatku VAT naleznego z jednostkami budzetowymi,
urzedem 1 zaktadem budzetowym.

Ksiggowania na tym koncie dokonuje si¢:

Po stronie WN MA

1. Zaksiggowanie deklaracji VAT-7 jednostki budzetowej w zakresie informacji 224
o podatku naleznym (cala warto$¢ podatku naleznego),

Po_stronie  MA WN

1. Potracenie podatku naliczonego z podatku naleznego wykazane w deklaracji 272
VAT-7 jednostki,

2. Przelew z jednostki budzetowej nadwyzki podatku naleznego nad naliczonym 133

Do konta nalezy prowadzi¢ konta analityczne odrebnie dla kazdej jednostki budzetowe;j”.
KONTO 272 — ,,Rozliczenie podatku VAT naliczonego z jednostkami budzetowymi”

Konto 272 stuzy do rozliczenia podatku VAT naliczonego z jednostkami budzetowymi,
urzedem i zaktadem budzetowym.

Ksiegowania na tym koncie dokonuje sie:

Po stronie . WN MA

1. Zwrot do jednostki budzetowej naliczonego podatku VAT. Srodki do zwrotu 133
pochodza z urzgdu skarbowego lub z nadwyzki podatku VAT przekazanych
na rachunek budzetu z innych jednostek budzetowych,

2. Potracenie podatku naliczonego z podatku naleznego wykazane w deklaracji 271
VAT-7 jednostki

Po stronie MA WN

1. Zaksiggowanie deklaracji VAT-7 jednostki budzetowej w zakresie informacji 224
o podatku naliczonym do zwrotu (wykazuje si¢ calg warto$¢ podatku naliczonego)”

KONTO 290 —,,Odpisy aktualizujace naleznoS$ci"
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych nalezno$ci,

a na stronie Ma warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.”
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KONTO 901 ,, Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu.

Typowe ksiegowania na koncie 901

Konto przeciwstawne

Strona Wn Strona Wn

1/ przeniesienie w koncu roku sumy osiggnietych dochodéw budzetu 961

Strona Ma

1/ dochody budzetu ustalone na podstawie sprawozdan jednostek budzetowych 222
2/ dochody budzetu ustalone wg sprawozdan innych organow 224
3/ dotacje, subwencje 133,224,909
4/dochody budzetu z tyt. rozrachunkéw z innymi budzetami 224
5/dochody pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi 133
6/dochody pochodzace z Unii Europejskiej 133

Ewidencja szczegotowa do konta 901 powinna umozliwi¢ stan poszczegoélnych dochodéw budzetu
wg podziatek klasyfikacji budzetowe;.

Ksiegowania dochodow US w miesigcach nie konczacych kwartatu i za grudzien danego roku
dokonuje si¢ poprzez konto techniczne 955 w celu ujecia tych dochodéw w sprawozdaniu za dany

miesiac.

Saldo konta 901 oznacza sume¢ dochodéw budzetu osiagnietych w danym roku.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

KONTO 902 - ,,Wydatki budzetowe”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wydatki na postawie sprawozdan budzetowych.
- jednostek budzetowych w korespondencji z kotem 223,

- z tytulu rozrachunkow z innymi budzetami w korespondencji z kontem 224.

Na stronie Ma - ujmuje si¢ przeniesieniec w koncu roku sumy dokonanych  wydatkow
budzetowych na konto 961.

Ewidencja  szczegélowa powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegélnych wydatkéow — wg
podziatek klasyfikacji budzetowej .

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.
Pod datg 31 grudnia saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

KONTO 903 — ,,Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.
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Typowe zapisy konta 903
konto przeciwstawne
Strona Whn Strona Ma

1/ warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach

nastepnych 904
Strona Ma Strona Wn
1/ przeniesienie salda pod datg ostatniego dnia roku budzetowego 961

Na koniec roku konto 903 nie wykazuje salda ,poniewaz pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
saldo przenosi si¢ na konto 961.

KONTO 904 — ,,Niewygasajace wydatki"

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1/ wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkdéw, na podstawie

ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225;
2/ przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow
lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

KONTO 909 - ,, Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Typowe zapisy
konto przeciwstawne

Strona Wn Strona Ma
1/ Odsetki od kredytu bankowego doliczone do kredytu 134
2/ przeniesienie do przychodow finansowych otrzymanych odsetek od udzielonych

pozyczek (rownolegle do ich sptaty Wn 133 Ma 250) 962
3/ odsetki od zaciagnietych pozyczek podwyzszajace ich wartos$¢ 260
4/ przeniesienie subwencji i dotacji i do przychodow budzetowych w nastepnym roku 901
Strona Ma Strona Wn

1/ przeniesienie do kosztow finansowych danego okresu odsetek od kredytu (rownolegle

do ich sptaty Wn 134 Ma 133) 962
2/ naliczone z gory odsetki od udzielonych pozyczek 250
3/ przeniesienie do kosztow finansowych danego okresu odsetek od zaciagnigtej pozyczki

(réwnolegle do jej sptaty Wn 260 Ma 133) 962

4/ otrzymana subwencja o§wiatowa i dotacja celowa w grudniu za styczen nastgpnego roku 133
Ewidencja szczegbtowa do konta 909 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen

miedzyokresowych wg ich tytutow.
Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma.
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KONTO 960 - ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikdéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczeg6lnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 moze wykazywac
saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

KONTO 961 —,, Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdlowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrodta zwickszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi si¢ na konto 960.

KONTO 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu (umorzenie pozyczek, kredytow i réznice kursowe dotyczace pozyczek i1 kredytow
udzielonych i zaciagnigtych, wyemitowanych papierow wartosciowych).

Na stroniec Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnos$ci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody

zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na konta 960.
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KONTA POZABILANSOWE

Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego, podlegajacych
wylgczeniu z tego sprawozdania zbiorczo dla wszystkich jednostek.

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ dla kazdego przedmiotu wytaczen oddzielnie dla:

- naleznosci 1 zobowigzan,

- przychoddow i kosztow,

- nieodptatnego przekazania srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
pomigdzy jednostkami.

Dla naleznosci 1 zobowigzan wzajemnych ewidencja obejmuje ksiggowania sald, oddzielnie
naleznosci 1 zobowigzan, wedlug stanu na dzien 31.12. danego roku, w podziale na jednostki
objete tacznym sprawozdaniem finansowym.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ saldo nalezno$ci od jednostek objetych tacznym
sprawozdaniem finansowym. Saldo konta oznacza stan nalezno$ci podlegajacych wylaczeniu
w sprawozdaniu fagcznym.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje si¢ saldo zobowigzan wobec jednostek objetych tacznym
sprawozdaniem finansowym. Saldo konta oznacza stan zobowigzan podlegajacych
wylaczeniu w sprawozdaniu tacznym.

Dla przychodow i kosztow ewidencja obejmuje ksieggowanie oddzielnie w podziale na ich
rodzaj, zgodny z pozycjami sprawozdania finansowego oraz w podziale na jednostki objete
tacznym sprawozdaniem finansowym.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ koszty netto (jesli dotycza jednostki odliczajacej podatek
VAT naliczony) lub koszty brutto (jesli dotycza jednostki, ktora nie odlicza podatku VAT
naliczonego).

Na stronie Ma konta 976 ujmuje si¢ przychody netto ze sprzedazy, pozostale przychody
operacyjne i finansowe.

Dla nieodplatnego przekazania srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
pomiedzy jednostkami ewidencja dotyczy zmian funduszu jednostki z tytutu przekazania lub
otrzymania aktywow trwatych.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu jednostki z tytutu nieodptatnego
przekazania innej jednostce §rodka trwalego lub wartos$ci niematerialnej i prawne;.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje si¢ zwigkszenie funduszu jednostki z tytulu nieodptatnego
otrzymania od innych jednostek $rodka trwalego lub warto$ci niematerialnej 1 prawne;.
Ksiegowanie na koncie 976 nastepuje pod datg 31.12. jednym zapisem

- w przypadku zobowigzan i naleznos$ci saldem,

- w przypadku przychodow i kosztoéw oraz zmian w funduszu saldem obrotow.

W ewidencji ksiggowej konto 976 ma postac:

976-FFF-KK-PP
gdzie:

FFF — trzyznakowy rodzaj sprawozdania finansowego,

KK — dwuznakowy numer pozycji w sprawozdaniu,

PP — dwuznakowy numer odpowiadajgcy przyporzadkowanej jednostce.

55



Jednostki przyporzadkowano w nastepujacy sposob:

01 -ZSO Nr 1,

02 — SP Nr 2,

03 - SP Nr 3,

04 — SP Nr 4,

05 - MOPS,

07 — SM,

08 — Przedszkole Nr 3,
09 - ZNK

10 — Ztobek Miejski
25 — Urzad Miasta

Stany ksiggowe na koncie 976 wyksiggowuje si¢ pod datg 31.12 roku biezacego, po ich
wylaczeniu w tacznym sprawozdaniu finansowym, celem zaksiggowania wylaczen w roku
nastepnym.

Konto 991 -,, Planowane dochody budzetu ”
Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetu gminy oraz jego zmian.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 991

Strona Wn

- zmiany w budzecie gminy zmniejszajace plan dochodéw budzetu,

- zamknigcie na koniec roku konta 991 ,, Planowane dochody budzetu,, poprzez wpisanie
pod data 31 grudnia kwoty réwnej saldu Ma tego konta. Zapisu dokonuje si¢ na podstawie
dowodu ,,Polecenie ksiggowania”.

Strona Ma

- planowane dochody budzetowe uchwalone przez rade miasta na rok biezacy,

- zmiany w budzecie gminy powodujgce zwigkszenie planu dochodéw budzetowych.

Ewidencje na koncie 991 prowadzi si¢ w podziale na podziatki klasyfikacji budzetowej — podstawg
do zaksiggowania operacji jest uchwata lub zarzadzenie stosownego organu jst w sprawie budzetu.
Konto 992 -,, Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetu oraz jego zmian.

Typowe zapisy ksiegowe na koncie 992

Strona Wn

- planowane wydatki budzetowe uchwalone przez rad¢ miasta na rok biezacy,
- zmiany w budzecie gminy powodujace zwigkszenie planu wydatkow biezacych.

Strona Ma
- zmiany w budzecie gminy zmniejszajace plan wydatkéw budzetowych,
- zamkniecie na koniec roku konta 992 ,Planowane wydatki budzetu” poprzez wpisanie

pod data 31 grudnia kwoty réwnej saldu Wn tego konta.
Zapisu dokonuje si¢ na podstawie dowodu ,,Polecenie ksiggowania”.
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Ewidencje na koncie 991 prowadzi si¢ w podziale na podziatki klasyfikacji budzetowej — podstawg
do zaksiggowania operacji jest uchwata lub zarzadzenie stosownego organu jst w sprawie budzetu.

KONTO 993 - ,,Rozliczenie z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowe]j ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciaggu roku, ktore nie
podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetow oraz sptate zobowigzan wobec innych
budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetow oraz wplaty nalezno$ci
otrzymanych od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezno$ci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan
zobowigzan.

Saldo Wn - oznacza stan nalezno$ci od innych budzetow.

Saldo Ma - oznacza stan zobowigzan wobec innych budzetow.

VII. SPRAWOZDAWCZOSC BUDZETOWA 1 FINANSOWA

ZASADY PRZYJETE PRZY SPORZADZANIU SKONSOLIDOWANEGO BILANSU
JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
1. Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego sporzadza kierownik jednostki.
Miasto Pruszcz Gdanski wystepuje jako jednostka dominujagca w rozumieniu przepisOw ustawy
o rachunkowosci.

2. Konsolidacja obejmuje si¢ Grupe Kapitalowa Miasta Pruszcz Gdanski, w sktad ktorej
wchodza:
a) jednostka dominujgca — miasto Pruszcz Gdanski;

b) jednostki podporzadkowane :
- jednostki budzetowe : MOPS, ZSO Nr 1, SP Nr 2, SP Nr 3, SP Nr 4, Przedszkole Nr 3,
Straz Miejska, Ztobek Miejski,
- zaklad budzetowy: ZNK,
- instytucje kultury: PiMBP, CK:iS,
- jednostki zalezne: WiK sp. z 0.0., PEC sp. z 0. 0., TBS — ABK sp. z 0.0., PURUM sp. z
0.0.
3. Przy konsolidacji bilanséw stosowana jest metoda pelna — obejmujaca jednostke dominujaca
oraz jednostki zalezne.
4. Konsolidacja nie obejmuje:
- Pomorskiego Regionalnego Funduszu Porgczen Kredytowych,
- PKP Szybka Kolej Miejska w Trdjmiescie Sp. z o. o,
gdyz Gmina Miejska Pruszcz Gdanski nie jest jednostkag dominujagcg wzgledem tych
podmiotow.
5. Bilansem jednostki dominujacej jest bilans wynikajacy z sumowania bilansu Urzgdu

Miejskiego w Pruszczu Gdanskim i bilansu z wykonania budzetu jednostki.
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