ZARZADZENIE Nr 206/2020
BURMISTRZA PRUSZCZA GDANSKIEGO
z dnia 22 pazdziernika 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w zakresie obslugi interesantéw oraz sposobu
funkcjonowania Urzedu Miasta w Pruszczu Gdanskim.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 713) w zwiazku z § 24 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczen, nakazoéw
i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2020 r. poz. 1758, poz. 1797,
poz. 1829)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
26 pazdziernika 2020 r. wprowadzam zmiany w zakresie obstugi interesantOw oraz sposobu
funkcjonowania Urzgdu Miasta w Pruszczu Gdanskim poprzez podjecie dziatan
prewencyjnych majacych na celu zapewnienie ochrony zycia i zdrowia oraz bezpieczenstwa
mieszkancoOw Pruszcza Gdanskiego 1 pracownikow samorzadowych w  zwigzku
z rozprzestrzenianiem si¢ choroby zakaznej COVID-19.

§2

Poczawszy od dnia 26 pazdziernika 2020 r. do odwotania w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski
z siedziba przy ulicy Grunwaldzkiej 20, ulicy Krotkiej 4 (Referat Gospodarki Komunalnej)
wprowadza si¢ nastgpujace ograniczenia:

1) Obstluga interesanta odbywaé si¢ bedzie telefonicznie, droga elektroniczng oraz
za posrednictwem operatora pocztowego;

2) Prowadzi si¢ bezposrednig obstuge interesanta w zakresie rejestracji stanu cywilnego,
ewidencji ludnosci 1 dowodow osobistych;

3) W budynku Urzedu Miasta przebywaé¢ moga wylacznie interesanci lub ich
petnomocnicy. Dopuszczalna liczba interesantow przebywajacych, w tym samym
czasie, w jednym pomieszczeniu nie moze by¢ wigksza niz 1 osoba na jedno
stanowisko obstugi, z wylaczeniem osob realizujacych zadania w zakresie obstugi
interesanta i os6b wymienionych w § 24 ust. 3 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazéw 1 zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii. Urzad Stanu
Cywilnego moze przyja¢ wickszg ilo$¢ osob, gdy jest to niezbedne do realizacji
sprawy, jednak przy zachowaniu bezpiecznej odlegtosci pomiedzy interesantami;

4) Pozostate referaty i samodzielne stanowiska pracy, moga prowadzi¢ bezposrednia
obsluge interesanta, wytacznie po uprzednim umowieniu wizyty droga elektroniczng
lub telefonicznie. Wowczas pomieszczeniem wyznaczonym do obstugi interesanta jest
sala posiedzen Urzedu Miasta;

5) Referat Gospodarki Komunalnej obsluge interesanta prowadzi wylacznie
po uprzednim umowieniu wizyty i przy wyznaczonym stanowisku obstugi;

6) Zaleca si¢, aby interesant posiadat wlasne przybory pi$miennicze;



7) Osoby wchodzace do Urzedu Miasta zobowigzane sg do dezynfekcji rak Srodkiem
odkazajacym, dostepnym w holu budynku;

8) Interesanci przebywajacy na terenic Urzedu Miasta majg obowigzek zakrywania, przy
pomocy odziezy lub jej czes$ci, maski, maseczki, przytbicy albo kasku ochronnego,
o ktorym mowa w art. 40 ust. 1 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo
o0 ruchu drogowym (Dz. U. z 2020 r. poz.110, poz. 284, poz. 568, poz. 695, poz. 1087,
poz. 1517), ust i nosa;

9) Niezwlocznie po zalatwieniu sprawy, interesant jest zobowigzany do opuszczenia
budynku Urzedu;

10) Wejscie do budynku odbywac si¢ bedzie tylko przez wejscie gtowne i wylacznie
do tymczasowego punktu obstugi interesanta;

11) W poczekalni holu gldéwnego moga znajdowac si¢ maksymalnie 3 osoby oczekujace
na przyjecie w ramach obslugi interesantow;

12) Liczbg interesantow bedzie kontrolowat i regulowat pracownik Biura Podawczego;

13) Pisma i dokumenty beda przyjmowane w Biurze Podawczym Urzedu Miasta;

14) Korespondencja zwrotna nie bedzie wydawana w siedzibie Urzedu, ale bedzie
kazdorazowo przesytana adresatowi na podany przez niego adres;

15) Ptatnosci i naleznosci publiczno-prawne (podatki i optaty) oraz cywilno-prawne
(dzierzawy, itp.) winny by¢ wnoszone W formie bezgotowkowej — przelewem
lub przekazem pocztowym na rachunek bankowy Urzedu Miasta;

16) Kasa urzgdu bedzie czynna wylacznie dla os6b powyzej 60 roku zycia.

§3

1. Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Miasta do wykonywania tylko niezbednych

czynnosci stuzbowych poza siedzibg Urzedu.

2. Zobowiazuje si¢ pracownikéw do odbywania tylko niezbednych podrdzy stuzbowych.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§5

Traci moc zarzadzenie Nr 47/2020 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego z dnia 16 marca 2020 r.

w

sprawie wprowadzenia zmian Ww zakresie obslugi interesantdOw oraz sposobu

funkcjonowania Urzgdu Miasta w Pruszczu Gdanskim.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 26 pazdziernika 2020 r.



