Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 1/2021
Burmistrza Pruszcza Gdanskiego
z dnia 04.01.2021 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
W URZEDZIE MIASTA PRUSZCZ GDANSKI

§1.

Postanowienia ogdlne

. Niniejszy regulamin pracy Komisji Przetargowej, bedacej zespotem pomocniczym Kierownika

Zamawiajgcego, zwany dalej ,,regulaminem”, ma zastosowanie do wszystkich komisji przetargo-

wych powotanych przez Burmistrza Pruszcza Gdanskiego.

. Regulamin okresla organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw Cztonkéw Komisji Prze-

targowej dla postepowan o wartosci rownej lub powyzej 130.000 zt netto, prowadzonych w opar-

ciu o przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r.,

poz. 2019 z pdzn. zm.), organizowanych przez Urzad Miasta Pruszcz Gdanski.

. W zakresie nieuregulowanym regulaminem, zastosowanie majg przepisy:

1) ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo Zamdwien Publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz. 2019 z
pdzn. zm.), zwang dalej ,,Ustawg”,

2) aktéw wykonawczych wydanych na podstawie przepiséw Ustawy.

. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Pruszcz Gdanski,

2) Burmistrzu lub Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Pruszcza
Gdanskiego lub jego Zastepce,

3) Komisji — nalezy przez to rozumieé¢ Komisje Przetargowa powotang przez Burmistrza lub jego
Zastepce,

4) Przewodniczacym — nalezy przez to rozumiec¢ Przewodniczacego Komisji,

5) Sekretarzu - nalezy przez to rozumiec Sekretarza Komisji,

6) postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego
o wartosci szacunkowej rownej lub powyzej 130.000 zt netto,

7) specyfikacji — nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkédw zamowienia, lub SWZ,

8) protokole postepowania — nalezy przez to rozumieé protokdt postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

9) regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy regulamin.

. Komisja Przetargowa powotywana jest kazdorazowo do przygotowania i przeprowadzenia okre-

Slonych postepowan o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej 130.000 zt netto.

. Komisja Przetargowa sktada sie z co najmniej 3 cztonkdw, tj. Przewodniczacego, Sekretarza

i Cztonka merytorycznego, powotanego ze wzgledu na przedmiot zamdwienia.

. Wszelkie inne nazwy i okreslenia uzyte w regulaminie majg znaczenie, jakie nadaje im Ustawa.

§2.

Zadania Komisji

. Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego powotywanym do oceny
spetniania przez wykonawcéw warunkdw udziatu w postepowaniu o udzieleniu zamdwienia oraz ba-
dania i oceny ofert oraz do wykonywania innych czynnosci wynikajgcych z niniejszego regulaminu.

. Przygotowujac postepowanie Komisja przekazuje do zatwierdzenia przez Burmistrza:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia wraz z jego uzasadnieniem,



2) projekty wnioskéw lub pism do Prezesa Urzedu Zamédwien Publicznych, jezeli w postepowaniu
uzyskanie jego decyzji jest wymagane przepisami ustawy,

3) projekt specyfikacji, w tym wzdr umowy, uzgodniony z radcg prawnym Urzedu,

4) projekty ogtoszen wymaganych dla danego trybu postepowania,

5) projekt zaproszenia do udziatu w negocjacjach, ze wskazaniem podmiotéw z ktérymi negocja-
cje majg by¢ prowadzone,

6) projekty innych dokumentéw podlegajacych zatwierdzeniu przez Burmistrza.

. W zakresie przeprowadzenia postepowania Komisja w szczegdlnosci:

1) przygotowuje propozycje tresci informacji dla wykonawcéw w zakresie wyjasnien tresci spe-
cyfikacji lub modyfikacji tresci specyfikacji,

2) w przewidzianych Ustawg przypadkach prowadzi negocjacje z wykonawcami,

3) dokonuje otwarcia ofert,

4) ocenia spetnienie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Burmistrza
o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych Ustawa,

5) wnioskuje do Burmistrza o odrzucenie ofert w przypadkach okreslonych Ustawg,

6) przygotowuje projekty pism do wykonawcow,

7) ocenia oferty nie podlegajgce odrzuceniu,

8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania,

9) przygotowuje projekty wymaganych dla danego trybu postepowania ogtoszen i zawiadomien

oraz innych dokumentéw podlegajacych zatwierdzeniu przez Burmistrza,
10) przyjmuje i analizuje wniesione odwotania oraz przygotowuje projekty pism i innych doku-
mentédw w odpowiedzi na odwotania.

§3.

Prawa i obowiagzki Cztonkéw Komisji

. Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im obowigzki, kierujac sie wy-

tacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem, z zachowaniem bezstronnosci.

. Do obowigzkdw Cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) obecnos$¢ na posiedzeniach Komisji,

2) czynny udziat w pracach Komisji,

3) wykonywanie polecen Przewodniczgcego, w zakresie dotyczgcym prac Komisji,

4) niezwtoczne powiadomienie Przewodniczgcego o:

a) niemoznosci udziatu w posiedzeniu Komisji,

b) wytgczeniu sie z prac Komisji po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci
powodujgcych koniecznos$¢ wytaczenia sie z dalszego udziatu w przygotowaniu postepowa-
nia lub udziatu w postepowaniu, zgodnie z art. 56 Ustawy (konflikt intereséw).

c) zaistnieniu okolicznosci uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkéw Cztonka Komisji.

. Cztonek Komisji nie moze ujawnia¢ informacji:

1) ktérych ujawnienie narusza wazny interes panstwa lub samorzadu, wazne interesy handlowe
stron oraz zasady uczciwej konkurencji,

2) stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, a wykonawca sktadajagc oferte zastrzegt w odniesieniu do tych informagji,
ze nie mogg byc¢ one ogdlnie udostepnione i szczegdtowo to uzasadnit,

3) zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i porownywania tresci ztozonych ofert, z wyjgtkiem
informacji zamieszczonych w protokole postepowania,

4) o podlegajgcych zatwierdzeniu przez Burmistrza propozycjach i wnioskach komisji oraz przygo-
towywanych przez nig projektach dokumentéw — przed ich zatwierdzeniem,

5) stanowigcych tajemnice stuzbowa.

. Jesli w przekonaniu Cztonka Komisji jakiekolwiek dziatanie Komisji jest niezgodne z prawem, godzi

w interes Zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki, powinien on przed-

stawic swoje zastrzezenia Przewodniczgcemu.



5.

6.

W przypadku nieuwzglednienia przez Przewodniczacego zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 4

niniejszego paragrafu, Cztonek Komisji przedstawia je na piSmie bezposrednio Burmistrzowi.

Cztonkowie Komisji majg prawo:

1) wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z postepowaniem i z pracami Komisji,

2) zgtaszania w kazdym czasie, Przewodniczgcemu lub Burmistrzowi, zastrzezen i wnioskéw
do pracy Komisji,

3) zgtoszenia/wpisania zdania odrebnego przy podpisywaniu dokumentu sporzgdzonego
przez Komisje,

4) odmowy podpisania sporzadzonego przez Komisje dokumentu, w przypadku przekonania,
ze jest on niezgodny z prawem lub wynika z dziatan dokonanych z naruszenia prawa, godzi
w interes Zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomyiki.

. Cztonek Komisji zobowigzany jest do niezwtocznego ztozenia Przewodniczagcemu, pisemnego

uzasadnienia odmowy, o ktérej mowa w ust. 6 pkt 4 niniejszego paragrafu. Uzasadnienie to dota-
cza sie do protokotu postepowania.

§4.
Odpowiedzialnos¢é

Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia odpowiada
Burmistrz, Cztonkowie Komisji oraz inne osoby w zakresie, w jakim powierzono im na pismie
czynno$ci w postepowaniu oraz czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem postepowania,
a takze wynikajgcym z obowigzkéw stuzbowych wykonywanych na danym stanowisku.

Burmistrz moze powierzy¢ pisemnie wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci pracownikom.
Za zabezpieczenie uprzednio uzgodnionej kwoty, nadzdr finansowo-ksiegowy oraz egzekucje
naleznosci pienieznych odpowiada Skarbnik Miasta.

Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania oraz czynnosci w poste-
powaniu o udzielenie zamdwienia skfadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe
zeznania, pisemne os$wiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu interesdw, powodujgcego
konieczno$¢ wytgczenia z postepowania lub jego przygotowania, zgodnie z art. 56 ustawy.

§5.
Odwotanie Cztonka Komisji

. Odwotanie Cztonka Komisji w toku postepowania moze nastgpic¢ wytgcznie w przypadku:

1) naruszenia przez niego obowigzkéw wynikajgcych z cztonkostwa w Komisji,

2) ztozeniu przez niego oswiadczenia o zaistnieniu konfliktu interesdw, nie ztozenia oswiadczenia
W wyznaczonym terminie lub ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda,

3) zaistnienia innej przeszkody, uniemozliwiajgcej jego udziat w pracach Komisji,

4) gdy przestat by¢ pracownikiem Urzedu.

Informacje o wytgczeniu Cztonka Komisji Przewodniczgcy przekazuje na pismie Burmistrzowi.

Na pisemny wniosek Przewodniczgcego odwotania Cztonka Komisji dokonuje Burmistrz, ktory

uzupetnia sktad Komisji do wymaganego minimum, o ktéorym mowa w § 1 ust. 6 regulaminu.

Jezeli powotanie nowego Cztonka Komisji nastgpito po otwarciu ofert, nowy Cztonek Komisji przed

przystgpieniem do pracy w Komisji sktada oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, powo-

dujacych konieczno$é wytgczenia z postepowania (zgodnie z art. 56 Ustawy).

. W przypadku, o ktédrym mowa w ust. 1 pkt 4 niniejszego paragrafu, odwofanie nastepuje

automatycznie z chwilg rozwigzania z pracownikiem stosunku pracy.
Wobec Przewodniczacego, czynnosci wytaczenia dokonuje bezposrednio Burmistrz.

. Czynnosci podjete w postepowaniu przez Cztonka Komisji podlegajgcego odwotaniu w oparciu

o § 5 ust. 1 pkt 2 regulaminu s niewazne, z wyjatkiem czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci
faktycznych nie wptywajgcych na wynik postepowania.



8. Czynnosci Komisji, z wyjatkiem czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie
wptywajgcych na wynik postepowania, dokonane z udziatem Cztonka, o ktérym mowa w ust. 6
niniejszego paragrafu, powtarza sie, chyba ze postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione.

§6.
Przewodniczagcy Komisji

1. Przewodniczgcy jest powotywany kazdorazowo przez Burmistrza sposrdd Cztonkédw Komisji.
2. Przewodniczacy kieruje pracami Komisji w ramach zadan, o ktérych mowa w ust. 3 niniejszego pa-
ragrafu.
3. Do zadan Przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci:
1) wyznaczanie termindw i miejsc posiedzen Komisji,
2) prowadzenie posiedzen Komisji,
3) odebranie od Cztonkéw Komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 4 ust. 4 regulaminu,
4) podziat prac pomiedzy Cztonkéw Komisji oraz wyznaczanie im zadan do wykonania indywidu-
alnego,
5) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania,
6) informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku postepowania,
7) nadzoér nad przechowywaniem dokumentéw zwigzanych z postepowaniem, w trakcie jego
trwania.

§7.

Sekretarz Komisji

1. Sekretarz jest powotywany kazdorazowo przez Burmistrza sposréd Cztonkdéw Komisji.
2. Przyjmuje sie, iz funkcje Sekretarza Komisji petni pracownik Urzedu na stanowisku ds. zamdwien
publicznych.
3. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) organizowanie —w uzgodnieniu z Przewodniczacym — posiedzen Komisji,
2) obstuga techniczno-organizacyjna i sekretarska Komisji,
3) wydawanie i przesytanie wykonawcom specyfikacji,
4) prowadzenie listy wykonawcéw, ktérym wydano specyfikacje,
5) prowadzenie protokotu postepowania i pozostatej dokumentacji dotyczacej postepowania,
6) przygotowywanie projektéw dokumentdéw sporzgdzanych przez Komisje,
7) przekazywanie do zatwierdzenia przez Burmistrza protokotu z postepowania oraz doku-
mentéw sporzadzanych przez Komisje, podlegajacych takiemu zatwierdzeniu,
8) wysytanie wnioskdw, ogtoszen, zawiadomien i innych dokumentéw zwigzanych z postepo-
waniem,
9) wywieszanie/zamieszczanie ogtoszen o postepowaniach i ich wynikach,
10) gromadzenie dokumentacji dotyczacej postepowania i jej przechowywanie do momentu
zakonczenia postepowania.

§8.
Cztonek Komisji

1. Cztonek Komisji jest powotywany kazdorazowo przez Burmistrza.
2. Do zadan Cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) szczegotowe okreslenie przedmiotu zamodwienia oraz warunkéw jego realizacji, zgodnie
z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych, w celu przygotowania specyfikacji warun-
kéw zamowienia,
2) okresdlenie warunkéw, jakie musi spetnia¢ wykonawca ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia publicznego,



10.

11.
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13.

14.

15.

16.

3) wspdtpraca z Sekretarzem Komisji przy tworzeniu specyfikacji warunkow zamodwienia oraz
WZOru umowy,

4) opracowywanie projektu odpowiedzi na pytania merytoryczne wnoszone do specyfikacji wa-
runkdow zamoéwienia,

5) wspdtpraca z Sekretarzem Komisji przy przygotowywaniu odpowiedzi na odwotanie.

§9.
Organizacja pracy Komisji

Komisja rozpoczyna prace z dniem otrzymania przez Sekretarza Komisji Whniosku
o uruchomienie procedury udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej réwnej
lub powyzej 130.000 zt, stanowigcego zatgcznik nr 1 do regulaminu.

Sekretarz Komisji nadaje numer wszczetemu postepowaniu i wpisuje je do rejestru zamdwien
publicznych oraz zawiadamia Przewodniczgcego i pozostatych Cztonkéw Komisji o powotaniu
Komisji.

Sekretarz Komisji sporzgdza na biezgco protokédt z prowadzonego postepowania i przekazuje go
do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego.

Komisja prowadzi prace zgodnie z przepisami Ustawy oraz aktami wykonawczymi wydanymi na
podstawie tej Ustawy.

Praca w Komisji wykonywana jest zespotowo (kolegialnie) lub indywidualnie przez jej Cztonkow.
Istotne postanowienia podjete podczas posiedzenia wymagajg formy pisemne;.

Decyzje Komisji podejmowane sg podczas jej posiedzenia w drodze uzgodnienia, gtosowania
lub na podstawie sumy indywidualnych ocen jej Cztonkdw.

Dla waznosci decyzji Komisji konieczna jest obecnos¢ na posiedzeniu minimum
3 jej Cztonkdw. Nieobecnos¢ Cztonka Komisji na posiedzeniu musi by¢ uzasadniona.

Gtosowania Komisji odbywajg sie w sposéb jawny. Jesli w gtosowaniu bedzie rowna liczba gtoséw
,za” i, przeciw”, rozstrzyga gtos Przewodniczgcego. Gtosowanie nie jest wymagane, gdy decyzja
dotyczy kryteriow oceny ofert okreslonych w sposéb matematyczny.

Sporzadzane przez Komisje w szczegdlnosci:

1) projekty dokumentow i pism, podlegajgcych zatwierdzeniu przez Burmistrza,

2) wyjasnienia dotyczace tresci specyfikacji,

3) propozycje modyfikacji tresci specyfikacji,

4) wnioski i propozycje kierowane do Burmistrza,

podpisujg wszyscy Cztonkowie Komisji, z zastrzezeniem ust. 11 niniejszego paragrafu.

Propozycje wyboru trybu postepowania oraz sporzadzane przez Komisje dokumenty inne,
niz wymienione w ust. 10 niniejszego paragrafu, po uzgodnieniu ich tresci z Cztonkami Komisji
podpisuje Przewodniczacy, za$ protokét z prowadzonego postepowania sporzadza i podpisuje
Sekretarz.

Cztonkowie Komisji majg prawo konsultowania problemoéw pojawiajgcych sie w toku pracy Komi-
sji z wtasciwymi komérkami finansowymi, prawnymi i organizacyjnymi Urzedu.

Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga wiadomosci
specjalnych, Przewodniczacy zwraca sie do Burmistrza z pisemnym wnioskiem o zasiegniecie
opinii biegtego.

Biegly przedstawia opinie na piSmie, a na zgdanie Komisji bierze udziat w jej pracach z gtosem
doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Do biegtych stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce obowigzkdow i odwotania Cztonkdéw
Komisji.

Komisja konczy prace z chwilg uprawomocnienia sie decyzji o uniewaznieniu postepowania
w sprawie udzielenia zamdwienia lub zawarcia umowy.



§10.
Otwarcie ofert

. W przypadku otwarcia ofert ztozonych w formie elektronicznej, czynnosci tych dokonuje odpo-
wiednio przewodniczacy lub sekretarz komisji w obecnosci co najmniej 3 cztonkéw komisji prze-
targowej. W przypadku ofert ztozonych w formie papierowej, oferty z sekretariatu zabiera Prze-
wodniczacy lub wyznaczony przez niego Cztonek Komisji, po uprzednim sprawdzeniu ich nienaru-
szalnosci.

. W przypadku ofert ztozonych w formie papierowej w zamknietych kopertach, Przewodniczacy lub wy-
znaczony przez niego Cztonek Komisji oznacza koperty z ofertami kolejnymi numerami — zgodnie z ko-
lejnoscig ich wptywu.

. Otwarcie ofert odbywa sie w terminie i miejscu okreslonym w dokumentach zaméwienia, zgodnie
z przepisami Ustawy.

. Informacje z otwarcia ofert Sekretarz Komisji zamieszcza na stronie internetowej prowadzonego
postepowania, zgodnie z Ustawa.

. Sekretarz komisji, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowa-
dzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamo-
wienia.

§11.
Badanie i ocena ofert oraz wybdr oferty najkorzystniejszej
lub uniewaznienie postepowania

. Niezwtocznie po otwarciu ofert Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o zaistnieniu
lub braku istnienia konfliktu intereséw, o ktérym mowa w art. 56 ustawy. Oswiadczenia te stano-
wig zatgcznik do protokotu. Przed wykonywaniem czynnosci cztonkowie komisji i inne osoby
wykonujgce czynnosci w postepowaniu sktadajg osSwiadczenie o braku karalnosci za przestepstwa,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 i 4 Ustawy.

. Podczas badania ofert Komisja sprawdza w szczegélnosci, czy kazda z ofert:

1) jest zgodna z Ustawa,

2) czy zostata ztozona w terminie,

3) jej tres¢ odpowiada tresci specyfikacji warunkéw zamodwienia,

4) jej ztozenie nie stanowi czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

5) nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

6) nie zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

7) nie zawiera omytek,

8) nie zawiera bteddw w obliczeniu ceny lub kosztu,

9) zostata podpisana przez osobe (osoby) upowazniong do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
wykonawcy,

10) jest zabezpieczona wadium, jesli byto wymagane w postepowaniu,

11) zostata sporzadzona lub przekazana w sposdb zgodny z wymaganiami technicznymi oraz or-
ganizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu sSrodkow komunikacji elektro-
nicznej okreslonymi przez zamawiajgcego,

12) nie zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

13) zostata ztozona z odbyciem wizji lokalnej lub sprawdzeniem dokumentéw niezbednych do re-
alizacji zamdwienia dostepnych na miejscu u zamawiajgcego, w przypadku gdy zamawiajacy
tego wymagat w dokumentach zamdwienia,

14) spetnia wymagania okreslone w Ustawie i dokumentach zamdwienia.



Komisja wnioskuje o poprawienie w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich, omytek rachun-
kowych w obliczeniu ceny, oraz innych omytek powodujgcych niezgodnos$¢ oferty z dokumentami
zamowienia, a ktérych naprawienie nie spowoduje istotnych zmian w tresci oferty, i przygotowuje
projekt pisma o poprawieniu omytek, w celu wystania pisma do wykonawcéw.

. Komisja wnioskuje o podjecie czynnosci przez Burmistrza, w szczegdlnos$ci o wezwanie wykonaw-

cow do uzupetnienia brakujgcych oswiadczen lub dokumentéw, wykluczenie wykonawcéw, od-
rzucenie ofert oraz przygotowuje pisma do wykonawcéw w tym zakresie.

. Komisja rekomenduje wybdr najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriéw oceny ofert okre-

Slonych w dokumentach zamdwienia, z zastrzezeniem ust. 8, 9i 10 niniejszego paragrafu.

. Ocena ofert odbywa sie wytacznie na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w dokumen-

tach zamédwienia.
Przy zastosowaniu kryteriéw oceny ofert opisanych wzorami, sporzadza sie zbiorcze zestawienie
oceny ofert na podstawie tych kryteridow.

. W przypadku zaistnienia przestanek do uniewaznienia postepowania przewidzianych Ustawg, Ko-

misja wnioskuje do Burmistrza o uniewaznienie postepowania, z pisemnym uzasadnieniem tej
propozycji, zawierajgcym wskazanie podstawy prawnej oraz opis okolicznosci powodujacych ko-
niecznos¢ uniewaznienia postepowania.

Propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania stanowi podpisany
przez Komisje wniosek do Burmistrza o zatwierdzenie wyboru oferty/uniewaznienie postepowa-
nia.

10.Wraz z propozycja wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania Komisja

przekazuje do zatwierdzenia Burmistrzowi projekty: zawiadomienia o wyborze oferty / uniewaz-
nieniu postepowania i zawiadomiern wykonawcéw o wyborze oferty / uniewaznieniu postepowa-
nia.

11.Whnioski, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie mogg by¢ sporzagdzone w jednym pismie.

N -

§12.
Uniewaznienie czynnosci Komisji

. Burmistrz stwierdza niewaznos¢ czynnosci Komisji podjetej z naruszeniem prawa.
. Na polecenie Burmistrza Komisja powtarza uniewazniong czynnosé, podjetg z naruszeniem prawa.

§ 13.
Postepowanie w przypadku wniesienia odwotania

Odwotanie do Krajowej Izby Odwotawczej na czynnosci podjete przez Zamawiajacego, ztozone
przez wykonawce lub inny uprawniony podmiot, Burmistrz przekazuje osobie zatrudnionej na
stanowisku ds. zamdwien publicznych.

Sekretarz Komisji niezwtocznie zawiadamia o wptynieciu odwofania Przewodniczgcego i pozosta-
tych Cztonkéw Komisji.

Komisja niezwtocznie podejmuje stosowne czynnosci, zgodnie z Ustawg i przygotowuje
projekty pism w sprawie odwotania i przekazuje do zatwierdzenia Burmistrzowi.

Komisja przygotowuje projekt odpowiedzi na odwotanie, w porozumieniu z radcg prawnym
i przekazuje do zatwierdzenia Burmistrzowi.

§ 14.
Udostepnianie dokumentow

. Fakt udostepnienia dokumentéw z prowadzonego postepowania osobom z zewnatrz pracownik

ds. zamoéwien publicznych opisuje w notatce zawierajace;j:
1) date i miejsce tego udostepnienia,



2) imie i nazwisko osoby zapoznajgcej sie z trescig dokumentow oraz nazwe firmy reprezentowa-
nej przez te osobe,
3) wykaz udostepnionych dokumentow,
4) imie i nazwisko pracownika ds. zaméwien publicznych Urzedu obecnego przy udostepnianiu
dokumentdw.
2. Notatke, o ktérej mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu dotgcza sie do akt prowadzonego poste-
powania.

§ 15.
Przekazanie dokumentacji

Po zakonczeniu postepowania catos¢ dokumentacji zwigzanej z postepowaniem, z wyjatkiem
oryginatéw zawartej umowy, przechowywana jest przez pracownikéw ds. zamowien publicznych
w Urzedzie.



