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Szanowny Pan
Janusz Wrébel
Burmistrz Miasta
Pruszcza Gdanskiego

dotyczy: Zalecer pokontroinych

W odpowiedzi na pismo z dnia 03.01.2020 roku o numerze sprawy AKN.1711.2.2019 dotyczace
kontroli problemowej przeprowadzanej w Szkole Podstawowej nr 4 im. 1. J. Paderewskiego w Pruszczu
Gdariskim w dniach 13.11.2018 — 23.11.2018 roku informuje:

1. W zakresie przestrzegania przepiséw dotyczacych organizacji pracy szkoly oraz bezpieczerstwa
i higieny pracy pracownikow i uczniéw.

1) Regulamin Rady Pedagogicznej Szkoty Podstawowej nr 4 im. I. J. Paderewskiego w Pruszczu
Gdariskim zostat opracowany i zatwierdzony Uchwata nr 16/2018/2019 Rady Pedagogicznej
Szkoty Podstawowej nr 4 mi. I. J. Paderewskiego w Pruszczu Gdariskim z dnia 3 stycznia 2019
roku. Regulamin okresla: prawa i obwigzki cztonkéw rady pedagogicznej, kompetencje rady
pedagogicznej, zwotywanie i organizacje zebrar rady pedagogicznej, tryb podejmowania
uchwat i wyrazania opinii przez rade pedagogiczna, tryb wyboru przedstawicieli rady
pedagogicznej oraz prowadzenie dokumentacji rady.

2) Na pierwszym zebraniu rady pedagogicznej rozpoczynajacej rok szkolny, Dyrektor Szkoty
przedstawia Roczny Plan Pracy Szkoly Podstawowej nr 4 im. I. J. Paderewskiego w Pruszczu
Gdariskim. Plan okresla organizacje roku szkolnego w tym, harmonogram/terminy zebrar rady
pedagogicznej, wywiadéwek, dni wolnych oraz najwazniejszych wydarzer szkolnych.

3) Dyrektor Szkoly, siedem dni przed planowanym zebraniem rady pedagogicznej informuje jej
cztonkow o terminie oraz porzadku spotkania, wydajac stosowne zarzadzenie.

2. W zakresie przestrzegania przepisow regulujacych zasady gospodarki finansowej w jednostkach
sektora finanséw publicznych.

1) W zakresie prawidtowego gospodarowania srodkami budzetowymi:
Stwierdzone nieprawidfowosci w Polityce rachunkowosci poprawiono w aneksie
obowigzujagcym od dnia 1.01.2019 roku wprowadzony Zarzadzeniem Nr 57/2018/2019
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#):&]‘ Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 4 z dnia 28.02.2019r. w ktorym:
“ry 0\ a) przywotano tre$¢ aktualnych rozporzadzen i ustaw dotyczacych wprowadzonych zasad
polityki rachunkowosci w SP nr 4;
b) zaktualizowano i poprawiono wewngtrzne procedury dotyczace:
-zasad prowadzenia ksiag rachunkowych,
-metod wyceny aktywow i pasywow,
-instrukcji kasowej,
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-systemu ochrony danych i zbioréw ksigg rachunkowych;
c) dokonano prawidtowego opisu zdarzen gospodarczych poprzez uzupetnienie
i poprawienie opisu wybranych kont z Zaktadowego Planu Kont;
d) w Zakladowym Planie Kont wykazano i opisano konta wynikajace z aktualnie
obowiazujacych przepisow tj.:
- usunieto btedny zapis dotyczacy zdarzen gospodarczych zachodzacych na koncie 221
w korespondencji z kontem 132,
- usunieto konta zespotu "7": 770 - zyski nadzwyczajne i 771 - straty nadzwyczajne.
e) ponownie wydrukowane zostaly zataczniki od numeru 3b do numeru 3e. Ww. zatgczniki
znajdowaly sie z komplecie Zarzadzenia 65/2017/2018 z dnia 31.08.2018 r.
2) W zakresie gospodarowania gotéwka:
Z dniem 1 stycznia 2019 roku zostat skorygowany plan kont. Dla wigkszej kontroli utworzone
zostaty konta analityczne dotyczace obrotu kasowego na basenie (podziat na kazdg kasjerke
pracujgca na basenie). Pracownice ksiggowosci zostaty pouczone o zasadach prawidiowej
kontroli stanu kasy wynikajacych z raportéw kasowych i ewidencji ksiggowej.
3) W zakresie wykonanie dochodéw i wydatkow.
Od dnia 22 listopada 2018 r. odsetki automatycznie przelewane sa na konto dochoddw,
natomiast wszystkie inne mylnie wptacone kwoty na konto wydatkéw s3 najpéiniej
nastepnego dnia przelewane na konto dochodéw.
W trakcie kontroli zliczona zostata kwota odsetek za okres 1.01.2018 - 22.11.2018; kwota
odsetek wyniosta 1 056,78zt. Po wnikliwej analizie wyciggow bankowych okazato sig, ze odsetki
za miesigce styczen i luty 2018 roku zostaly jednak przelane na konto dochodoéw budzetowych
J}Ng& o oor ~#is*w kwocie 200,30 zt, natomiast nie zostaty przelane a zaksiggowane na koncie dochodéw mylne
. w&_-wptaty za obiady w kwocie 804 97zt. Dnia 13 grudnia 2018 r. zostata przelana suma tych wplat
’ ; ) po odjeciu kwoty 200,30zt (nlenalezme przelanych odsetek) w kwocie 604,67zt - kserokopia
‘ wyciagu bankowego w zataczeniu. Na koniec 2018 roku ewidencja kont wydatkéw i dochodow
byta zgodna z wyciggami bankowym.
4) Brakujace podpisy pod "zatwierdzeniem pod wzgledem merytorycznym" zostaty uzupetnione.
5) Aby unikngé przekroczenia terminu ptatnosci przelewy za faktury sa dokonywane z co najmniej
dwu dniowym wyprzedzeniem terminu ptatnosci.
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