Zatacznik Nr 1

do Regulaminu elektronicznej
rejestracji czasu pracy
zarzgdzenie Nr 34/2021
Burmistrza Pruszcza Gdanskiego
z dnia 23 lutego 2021 r.

(Referat/stanowisko)

Urzad Miasta Pruszcz Gdanski
Referat Organizacyjny

Zgloszenie

Na podstawie § 5 ust. 3 Regulaminu elektronicznej rejestracji czasu pracy w Urzedzie
Miasta Pruszcz Gdanski zgltaszam, ze w dniu ...................cooeeale. zapomniatem/tam karty
do elektronicznej rejestracji czasu pracy, co uniemozliwia mi zarejestrowanie si¢ w dniu
dzisiejszym w systemie RCP.

Prosz¢ o uwzglednienie mojej obecnosci w systemie RCP:

G0dzina roZpoCZeCia PIaCY: ..ouvveenreeieeeiieeneeenneeanans

Godzina zakonczenia Pracy: ......oovevveveeiniennnennennnns

(data i podpis pracownika)



Zatacznik Nr 2

do Regulaminu elektronicznej
rejestracji czasu pracy
zarzgdzenie Nr 34/2021
Burmistrza Pruszcza Gdanskiego
z dnia 23 lutego 2021 r.

(Referat/stanowisko)

Urzad Miasta Pruszcz Gdanski
Referat Organizacyjny

Whniosek o wydanie nowej karty

Na podstawie § 5 ust. 4 Regulaminu elektronicznej rejestracji czasu pracy w Urzedzie
Miasta Pruszcz Gdanski zglaszam, ze w dniu ..................oll utracitem/fam
przypisang mi kart¢ do elektronicznej rejestracji czasu pracy w systemie RCP 0 numerze

W zwigzku z powyzszym prosze o ponowne wydanie karty do systemu RCP.

Swoja obecnos$¢ w pracy do czasu otrzymania nowej karty bede potwierdzal/a wpisem

na zastgpczej liscie obecnosci.

(data i podpis pracownika)



Zatacznik Nr 3

do Regulaminu elektronicznej
rejestracji czasu pracy
zarzgdzenie Nr 34/2021
Burmistrza Pruszcza Gdanskiego
z dnia 23 lutego 2021 r.

(Referat/stanowisko)

Urzad Miasta Pruszcz Gdanski
Referat Organizacyjny

Whniosek o0 korekte ewidencji czasu pracy

W zwigzku z bledng rejestracja mojego czasu pracy w systemie RCP
wdniu ..o prosze o skorygowanie mojego czasu pracy zgodnie ze stanem
faktycznym, tj.;

Godzina rozpoczecia pracy™: ......ocovveeiinniennnnn..

Godzina zakonczenia pracy: .........ceevvvenneennnn..

Godzina wyj$cia prywatnego™®: ...........ceevvvennn.n.

Godzina powrotu z wyj$cia prywatnego: ........oceeevreenneennnennn..

Godzina wyj$cia stuzbowego™: ................oelal.

Godzina powrotu z wyjscia shuzbowego: .............ccooieiiiiian...

*wypetni¢ wlasciwe

(data i podpis pracownika)



