Zaltgcznik nr 5
do REGULAMINU ORGANIZACYJINEGO
URZEDU MIASTA PRUSZCZ GDANSKI

ZAKRES OBOWIAZKOW KIEROWNIKOW REFERATOW
WOBEC RADY, JEJ KOMISJI ORAZ RADNYCH

I. Obowiazki kierownikow referatow

w zakresie przygotowania materialéw wnoszonych na sesje Rady

§ 1.
1. Kierownicy Referatow:
1) opracowuja na polecenie Burmistrza i jego Zastgpcow materialy na sesj¢ Rady
w przypadku, gdy wynika to z planu pracy Rady lub zachodzi potrzeba rozpatrzenia
okreslonej sprawy na sesji,
2) udzielajg szczegdtowych informacji zwigzanych z wykonywaniem mandatu radnego.
2. W przypadku, gdy przygotowaniem materiatow na sesj¢ zainteresowanych jest kilka
referatow, Burmistrz lub jego Zastepcy wyznaczaja referat wiodacy, ktory odpowiedzialny

jest za cato$¢ spraw zwigzanych z opracowaniem materiatow na sesjg.

§ 2.
Materialy na sesj¢ powinny by¢ opracowywane pod nadzorem Burmistrza
lub nadzorujacych ZastepcoOw Burmistrza, Skarbnika, Sekretarza oraz uzgodnione

z zainteresowanym dang sprawg referatem.

§ 3.
W toku opracowywania materiatow nalezy dazy¢ do zapewnienia udziatu wtasciwych komisji

Rady we wszystkich fazach zwigzanych z ich przygotowywaniem.

§ 4.
1. Materialy na sesj¢ wraz z projektami uchwal zaopiniowanymi przez radc¢ prawnego
kierownik wtasciwego referatu przekazuje Sekretarzowi celem przedstawienia ich

Burmistrzowi do akceptacji.
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2. Po przyjeciu materiatow przez Burmistrza i skierowaniem ich do Przewodniczacego Rady,
powielanie ich oraz rozestanie radnym i osobom zainteresowanym nalezy do Biura Rady
Miasta.

§ 5.
Tryb opracowywania i1 przedstawiania na sesji projektu budzetu miasta oraz sprawozdania

z jego wykonania regulujg odrebne przepisy.

II. Obowiazki kierownikow referatéow
dotyczace zalatwiania wnioskow komisji, interpelacji radnych Rady oraz zasady

i tryb ich zalatwiania

§ 6.
Wnhioski komisji oraz interpelacje i zapytania radnych Rady przedktada si¢ Burmistrzowi celem
wydania dyspozycji.

§ 7.
Projekty odpowiedzi na wnioski, interpelacje 1 zapytania opracowuja kierownicy referatow
i przedktadaja je do podpisu Burmistrzowi za posrednictwem nadzorujacych Zastepcow

Burmistrza, Skarbnika lub Sekretarza.

§ 8.
O sposobie zalatwienia wniosku, interpelacji nalezy powiadomi¢ komisj¢ lub radnego

najpozniej w ciggu 14 dni od otrzymania, natomiast na zapytanie w terminie 7 dni.

§09.
Stanowisko nieuwzgledniajace wniosku, interpelacji lub zapytania powinno by¢ szczegdtowo
uzasadnione.

§ 10.
Odpowiedzi na wnioski komisji Biuro Rady Miasta dor¢cza wlasciwej komisji, natomiast
odpowiedzi na interpelacje i zapytania radnego — dorecza si¢ Przewodniczagcemu Rady oraz

radnemu sktadajacego interpelacje lub zapytanie.

§ 11.
Nadzor 1 kontrole nad prawidlowym i terminowym zatatwianiem wnioskéw, interpelacji

1 zapytan sprawuje Sekretarz.
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ITI. Obowiazki kierownikow referatow w zakresie zasiegania opinii komisji Rady

§ 12.
W przypadkach, gdy zachodzi konieczno$¢ zasiggnigcia opinii Rady wynikajgca z przepisow,
kierownik referatu przygotowuje odpowiednie materialy w tym zakresie (projekty wystapien,
aktow prawnych itp.).

§ 13.
Materialy przekazywane komisji w celu zaopiniowania podlegaja akceptacji przez Burmistrza

lub odpowiednio Zastgpcom Burmistrza, Skarbnika, Sekretarza.

§ 14.
Przekazywanie materialow komisji — za posrednictwem Biura Rady Miasta powinno

nastgpowac w terminie umozliwiajacym ich odpowiednie rozpatrzenie i wyrazenie opinii.

§ 15.
1. Kierownicy referatbw zobowigzani sa na wniosek Burmistrza lub jego Zastepcow
uczestniczy¢ w sesjach Rady.
2. Kierownicy referatéw na wniosek Burmistrza lub jego Zastepcéw obowigzani sg braé
udziat osobiscie w posiedzeniach komisji Rady oraz udziela¢ komisjom i radnym pomocy

w realizacji ich zadan.
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