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ZARZADZENIE Nr 102/2021
BURMISTRZA PRUSZCZA GDANSKIEGO

z dnia 15 czerwca 2021 r.

w sprawie przyjecia Instrukeji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych
oraz planu kont projektu pn.: ,Budowa sieci kanalizacji deszczowej i zbiornika dla
retencji wod opadowych w Pruszezu Gdanskim rejon Przy Torze — etap I” w ramach
dzialania 2.1: Adaptacja do zmian klimatu wraz z zabezpieczeniem i zwiekszeniem
odpornosci na kleski zywiolowe, w szczegélnosci katastrofy naturalne oraz monitoring
Srodowiska 0§ priorytetowa Ochrona srodownska, w tym adaptacja do zmian klimatu
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 713, poz. 1378) oraz art. 4 ust. 5 i 2, art. 10 ust. 11 2 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
z 2020 r. poz. 2123) oraz art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 305)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Przyjmuje si¢ Instrukcj¢ obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych projektu
pn.: ,Budowa sieci kanalizacji deszczowej i zbiornika dla retencji wéd opadowych
w Pruszczu Gdanskim rejon Przy Torze — etap 1”, realizowanego w ramach dziatania 2.1:
Adaptacja do zmian klimatu wraz z zabezpieczeniem i zwigkszeniem odpornosci na kleski
zywiolowe, w szczegdlnosci katastrofy naturalne oraz monitoring srodowiska o$ priorytetowa
Ochrona srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014 — 2020, stanowiacg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Do przestrzegania postanowien zawartych w Instrukcji zobowigzuje si¢ stanowiska
odpowiedzialne za realizacj¢ czynnosci i przeprowadzanie kontroli finansowej dokumentow
finansowo — ksiggowych dotyczgcych projektu.

§3

Traci moc Zarzadzenie Nr 158/2020 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego z dnia 3 wrze$nia 2020
. w sprawie przyjecia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych
oraz planu kont projektu pn.: ,,Budowa sieci kanalizacji deszczowe;j i zbiornika dla retencji wod
opadowych w Pruszczu Gdanskim rejon Przy Torze — etap I” w ramach dziatania 2.1:
AdaptaCJa do zmian khmatu wraz z zabezp1eczernem i zw1f;kszen1em odpornosci na kleski

iSka oS priorytctowa
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Ochrona srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014 —2020.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 102/2021
Burmistrza Pruszcza Gdanskiego
z dnia 15 czerwca 2021 r.

INSTRUKCIJA

obiegu i kontroli dokumentéw finansowo - ksiggowych projektu ,,Budowa sieci
kanalizacji deszczowej i zbiornika dla retencji wéd opadowych w Pruszczu Gdanskim
rejon Przy Torze — etap I” w ramach dzialania 2.1: Adaptacja do zmian klimatu wraz z
zabezpieczeniem i zwigkszeniem odpornosci na kleski zywiolowe, w szczegllInosci
katastrofy naturalne oraz monitoring $rodowiska, 0§ priorytetowa Ochrona Srodowiska,
w tym adaptacja do zmian klimatu Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

2014 —2020

1. Cel instrukgc;ji
Celem niniejszej instrukcji jest zapewnienie prawidtowej i rzetelnej ewidencji operacji gospodarczych

dotyczacych projektu poprzez prawidtowe i terminowe ich udokumentowanie, kontrole przebiegu
operacji gospodarczych, terminowe przekazanie dokumentéw stuzbom finansowo-ksiegowym

oraz prawidtowe rozliczenie projektu.

2. Dokumenty finansowo - ksiegowe
1) Dokumentami finansowo - ksiggowymi projektu sg w szczegdlnosci:

a) faktury VAT, faktury,

b) rachunki,

c) listy ptac,

d) zestawienie wynagrodzeri na podstawie list ptac jako rozliczenie érodkow finansowych
zwigzanych z zatrudnieniem, ktére moze by¢ aktualizowane o uwagi otrzymane od Instytucji
Wdrazajgcej,

e) polecenia ksiegowania,

) wyciagi bankowe,

g) umowy zawarte z dostawcami ustug lub towaréw, wnioski o zaangazowanie, korekty wniosku
0 zaangazowanie lub metryki,

h) inne odpowiadajagce wymogom okreslonym w art. 21 ustawy o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
22021 r. poz. 217 z p6z. zm.) dokumenty stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczej.

2) Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, kompletne, jasne i wolne od poprawek.
3) Dowdd ksiegowy powinien odpowiadaé wymogom okreslonym w art. 21 ustawy

o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z péz. zm.) i zawierac:

a) okreslenie rodzaju dowodu i jego numeru identyfikacyjnego,

b) okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujgcych operacji gospodarczej,

c) opis operacji oraz jej wartosé, jezeli to mozliwe, okreslong réwniez w jednostkach naturalnych,

d) date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzadzony pod inng datg — takze date
sporzgdzenia dowodu,

¢) podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktérej przyjeto sktadniki aklywow,
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f) stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiggach rachunkowych
przez wskazanie miesigca (data ksiegowania) oraz sposobu ujecia dowodu w ksiggach
rachunkowych (w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski poprzez wygenerowanie Polecenia
Ksiegowania z modutu Finansowo — Ksiegowego w systemie Forum), podpis pracownika
Referatu Ksiegowo$ci Budzetowej odpowiedzialnego za te wskazania.

4) Btedy w dowodach zewnetrznych wiasnych i obcych moina korygowal przez wystanie
kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajgcego sprostowanie lub przez wystawienie
przez kontrahenta dokumentu korygujacego w sposéb przewidziany w obowigzujgcych przepisach.

5) Btedy w dowodach wewnetrznych mogg by¢ poprawiane przez skreélenie biednej tresci lub kwoty,
z utrzymaniem czytelnosci skreslonych tresci lub liczb, wpisanie treéci poprawianej i daty poprawki
oraz ztozenie podpisu osoby do tego upowaznionej.

6) Kontrola dokumentu pod wzgledem formalno-rachunkowym polega na sprawdzeniu czy:

a) dokument jest sporzgdzony prawidtowo i na odpowiednich formularzach, z odpowiednimi
zatgcznikami,

b) dowdd speinia wymogi zawarte w art. 21 ustawy o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
22021 r. poz. 217 z poz. zm.),

¢) dokument zostat sprawdzony pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci
i gospodarnosci przez wtasciwych pracownikdw a opis na dokumencie jest kompletny.

7) W przypadku stwierdzenia w wyniku kontroli formalno-rachunkowej btgdu nalezy zazgdac
od komorki merytorycznej dokonania sprostowania poprzez wystawienie dokumentu
korygujacego lub zazadaé¢ dokumentdw korygujacych z zewnatrz. Wszelkich korekt nalezy
dokonywaé¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci oraz ustawg o podatku od towaréw i ustug.
W przypadku stwierdzenia przez pracownika dokonujgcego kontroli formalno-rachunkowej,
nieprawidtowoséci w kontroli dowodu pod wzgledem merytorycznym, dokonuje sig zwrotu dowodu
za pokwitowaniem do komdrki odpowiedzialnej za realizacje wydatku celem usunigcia
nieprawidfowosci, np. uzupetnienia wtasciwych zatacznikéw, protokotéw, opisow zdarzen itp.,
w szczegdlnoéci wymagane przepisami lub umowa z wykonawcg. Zatgczone kserokopie dowodow
winny by¢ podpisane za zgodnosc z oryginatem.

8) Kontroli wstepnej dowoddéw ksiggowych w zakresie wydatkéw dokonuje Skarbnik Miasta
lub Kierownik Referatu Ksiegowosci Budzetowej. Ztozenie podpisu pod oznaczeniem ,Kontrola
wstepna” oznacza, ze:

a) nie zgtoszono zastrzezen do przedstawionej przez wlasciwych rzeczowo pracownikow oceny
prawidtowosci merytorycznej tej operacji i jej zgodnosci z prawem,

b) nie zgloszono zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci
i prawidtowosci dokumentow, dotyczgcych tej operacji,

¢) zobowigzania wynikajace z operacji mieszcza si¢ w planie finansowym oraz harmonogramie
wydatkow, a jednostka posiada srodki finansowe na ich pokrycie.

9) Wszelkie podpisy ztozone na dowodach powinny byé oznaczone pieczgcig osoby podpisujace]
2z podaniem: imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego.

10) Obieg dokumentu faktura i rachunek oraz wskazanie os6b odpowiedzialnych za dokonanie kontroli
finansowej przedstawiono w zatgczniku Nr 1 do niniejszej instrukcji.

11) Obieg dokumentu do listy ptac oraz wskazanie oséb odpowiedzialnych za dokonanie kontroli
finansowej przedstawiono w zatgczniku Nr 2 do niniejszej instrukcji.

12) Obieg dokumentu do zestawienia wynagrodzen na podstawie listy ptac jako rozliczenie Srodkow
finansowych zwigzanych z zatrudnieniem stanowiacy zatacznik pod Polecenie Ksiggowania dla
czesci oddelegowania pracownika do czynno$ci projektu oraz wskazanie os6b odpowiedzialnych
za dokonanie kontroli przedstawiono w zataczniku Nr 3 do niniejszej instrukcji.

13) Opis do faktury oraz innych dokumentow, bedacych podstawa wydatku realizowanego, w czgsci
dotyczgcej projektu w ramach Programu Opéracyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-
2020, w zakresie nazwy, nr projektu, umowy o dofinansowanie, zwigzku wydatku z projektem,
kategorii wydatku nalezy wykona¢ na karcie dokumentu stanowigcej zatgcznik Nr 4
do niniejszej instrukcji.
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14) Plan kont obowigzujacy przy zapisach operaciji ksiggowych dotyczgcych projektu przedstawiono
w zatgczniku Nr 5 do niniejszej instrukcji.

15) Zakres opisu na karcie wymienionej w pkt 13 moze zostaé poszerzony o inne elementy kontroli
finansowej w zakresie odpowiedziainosci stanowisk okreslonych w zataczniku Nr 1 do niniejszej
instrukcji, jezeli nie mogty zosta¢ one umieszczone na fakturze, np. z powodu braku miejsca.

16) Polecenie ksiggowania okreslajace sposéb i date ujecia w ksiggach rachunkowych, wystawia
pracownik Referatu Ksiggowosci Budzetowej dokonujgcy rejestracji operacji w ksiegach. Kontroli
poprawnosci ujecia operacji w ksieggach dokonuje Kierownik Referatu Ksiegowosci Budzetowe;,
potwierdzajac ten fakt swoim podpisem.

17) Polecenie ksiegowania dotyczace przeksiegowania dotychczas poniesionych wydatkéw i kosztow
uznanych jako kwalifikowalne projektu jest wystawiane na podstawie wniosku przygotowanego
przez samodzielne stanowisko ds. Funduszy Zewnetrznych, zatwierdzonego przez Burmistrza.
Whniosek powinien zawiera¢ Nr i date faktury, kwote, klasyfikacje budzetowa wydatku.

18) Sposéb ujecia w ksiggach operacji na wyciggu z rachunku bankowego dotyczgcych projektu,
zawiera Polecenie Ksiegowania wygenerowane z modutu Finansowo — Ksiegowego w systemie
Forum, podpisane przez stanowiska wymienione w pkt 16.

19) Umowy zawarte z dostawcami towaréw i ustug rejestrowane s w systemie Forum, w module
ewidencji umoéw i dokumentdw przez stanowiska merytoryczne.

3. Sprawozdania okresowe i koricowe

1) Whnioski o ptatnos$¢ sporzgdza samodzielne stanowisko ds. Funduszy Zewnetrznych drogg
elektroniczng przy wykorzystaniu obowigzujgcego systemu.

2) Za prawidtlowe sporzadzenie wniosku, zgodne z obowigzujgcymi  przepisami
i umowg o dofinansowanie projektu odpowiada samodzielne stanowisko ds. Funduszy
Zewnetrznych.

3) Samodzielne stanowiska ds. Funduszy Zewnetrznych, Referat Ksiggowosci Budzetowej oraz
inne stanowiska w Urzedzie Miasta przygotowujg niezbedne dokumenty finansowo — ksiegowe
stanowigce zatgczniki do wniosku o ptatnos¢é.

4) Stanowiska wymienione w pkt 3 przekazujg przygotowane dokumenty za potwierdzeniem.

5} Na kopii wniosku przekazanym do podpisu przez Burmistrza na dowdd dokonanej kontroli
podpisujg sie:

a) Samodzielne stanowisko ds. Funduszy Zewnetrznych — odpowiedzialne za prawidtowe
sporzadzenie wniosku,

b) Kierownik Referatu Ksiggowosci Budzetowej — odpowiedzialny za stwierdzenie zgodnosci
danych z ksiegami,

¢) Skarbnik Miasta.

6) Kopie wniosku niezwtocznie po zatwierdzeniu przez Burmistrza samodzielne stanowisko ds.
Funduszy Zewnetrznych  przekazuje do Referatu Ksiegowoici Budietowej w celu
zaksiggowania na kontach pozabilansowych.

4. Przechowywanie dokumentéw
Dokumenty dotyczace projektu, w tym dokumenty finansowo — ksiegowe przechowywane sg

do terminu okreslonego w umowie, w sposéb obowigzujacy w Urzedzie Miasta i innych

obowigzujgcych przepisach.
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Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze
Europejskie
Infrastruktura i Srodowisko

Rzeczpospolita

- Polska

do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo - ksiggowych projektu pn.:,Budowa
sieci kanalizacji deszczowej i zbiornika dla retenc;ji
wod opadowych w Pruszczu Gdarskim rejon Przy
Torze —etap I” bedacej zatgcznikiem do
Zarzadzenia Nr 102/2021 Burmistrza Pruszcza
Gdaniskiego z dnia 15 czerwca 2021 r.

Zatgcznik Nr 2

Karta obiegu dokumentu - lista ptac

Lp. Czynnosci Stanowisko Termin
Wprowadzenie wszelkich danych do modutu | Kierownik lub na biezgco, jednak nie
Plotka w systemie Forum, stanowigcych podstawe | uprawniony pézniej niz do 20
do naliczenia wynagrodzenie pracownikom i|pracownik Referatu danego miesigca za
réwnoczesne przekazanie do Referatu | Organizacyjnego ktory wyptacane jest
Ksiggowosci Budzetowej dokumentéw w tym wynagrodzenie
zakresie, podpisanych przez Burmistrza

2 |Sporzadzenie listy ptac, przekazanie do|Uprawniony na biezgco
Kierownika Referatu Organizacyjnego pracownik Referatu
Ksiegowosci
Budzetowe;j

3 |[Sprawdzenie listy ptac  pod  wzgledem | Kierownik Referatu |na biezgco
merytorycznym, nadruk albo podpiecie | Organizacyjnego
do listy opisu wydatku w formie metryki
z systemu umodw, gdzie zapisy dotyczace opisu
dokumentu przy zakupie towaréw i ustug stosuje
sie odpowiednio.

4 |Sporzadzenie przelewdw i przestanie pliku z Uprawniony na biezgco
przelewami do systemu bankowego pracownik Referatu

Ksiegowosci
Budzetowe;j
spoprzadzajacy liste
ptac

5 |Kontrola formalno-rachunkowa Uprawniony na biezaco

pracownik Referatu
Ksiegowosci
Budzetowej
6 | Kontrola wstepna Skarbnik na biezaco

Gmina Miejska Pruszcz Gdanski
ul. Grunwaldzka 20

83-000 Pruszcz Gdanski

tel. 58 775 99 21
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Fundusze
Europejskie
Infrastruktura i Srodowisko

- Polska

Rzeczpospolita

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

7 |Zatwierdzenie Burmistrz na biezgco
8 | Kontrola poprawnosci przelewdw z zatwierdzong | Uprawniony na biezgco
listg ptac pracownik Referatu
Ksiegowosci
Budzetowej,
obstugujgcy system
bankowy
9 |Zatwierdzenie przelewow Skarbnik, Burmistrz | na biezgco
10 | Poréwnanie tresci przelewu zatwierdzonego przez | Kierownik lub w terminie wyptaty
Skarbnika i Burmistrza z trescig w systemie uprawniony wynagrodzenia, przed
bankowym, kontrola z dokumentami zrodtowymi | pracownik Referatu | przestaniem przelewu
oraz odnotowanie faktu dokonania kontroli na Ksiegowosci do banku
wydruku z systemu bankowego, a nastepnie Budzetowej
autoryzacja przed przestaniem przelewéw do
banku
11 | Przestanie przelewdéw do banku po autoryzaciji Uprawniony w terminie wyptaty
pracownik Referatu | wynagrodzenia,
Ksiegowosci bezposrednio po
Budzetowej autoryzacji
obstugujacy system
bankowy
12 | Przekazanie list wyptat do kasy, jezeli pracownik | Uprawniony w terminie wyptaty
ztozyt w postaci papierowej lub elektronicznej pracownik Referatu | wynagrodzenia,
wniosek o wyptate wynagrodzenia do rak Ksiegowosci
wiasnych Budzetowej
13 | Liczba egzemplarzy — 3
Sporzadzajacy — Referat Ksiggowosci Budzetowej
Rozdzielnik: X X
Referat Ksiegowosci Budzetowej — 3 egzemplarze
M 1STRZ
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Fundusze : Unia Europejska
feled Rzeczpospolita o
Eu ropejskie - P Europejskie Fundusze
olska

Infrastruktura i Srodowisko Strukturalne i Inwestycyjne

Zatgcznik Nr 3

do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
finansowo - ksiggowych projektu pn.:, Budowa
sieci kanalizacji deszczowej i zhiornika dla retencji
wod opadowych w Pruszczu Gdanskim rejon Przy
Torze — etap I” bedgcej zatgcznikiem do
Zarzadzenia Nr 102/2021 Burmistrza Pruszcza
Gdariskiego z dnia 15 czerwca 2021 r.

Karta obiegu dokumentu - rozliczenie
srodkéw finansowych zwigzanych z zatrudnieniem

Lp. Czynnosci Stanowisko Termin

1 [Sporzadzenie zestawienia: rozliczenie $rodkéw | Uprawniony po zatwierdzeniu
finansowych zwigzanych z zatrudnieniem dla | pracownik Referatu podstawowe;j listy
pracownikéw oddelegowanych do realizacji | Organizacyjnego ptac

projektu, na podstawie listy ptac

2 [Kontrola rozliczenia zestawienia pod wzgledem | Kierownik lub na biezgco
merytorycznym uprawniony
pracownik Referatu
Organizacyjnego

3 | Weryfikacja przez osobe sporzadzajacy | Uprawniony na hiezgco
podstawows listg ptac pracownik Referatu
Ksiegowosci
Budzetowej
4 | Kontrola formalno-rachunkowa Uprawniony na biezaco

pracownik Referatu
Ksiegowosci

Budzetowej
5 | Ujecie czesci wynagrodzenia pracownika Uprawniony na biezgco
oddelegowanego do realizacji projektu w ksiegach | pracownik Referatu
projektu Ksiegowosci
Budzetowej
6 | Potwierdzenie zestawienie przez Gtéwnego Skarbnik na biezgco

Ksiegowego
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Fundusze
Europejskie
Infrastrultura i Srodowisko - Polska

Rzeczpospolita

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Referat Ksiegowosci Budzetowej — 1 egzemplarz

Referat Organizacyjny — 1 egzemplarz

7 |Zatwierdzenie MAO na biezgco
8 | Liczba egzemplarzy -2

Sporzadzajgcy — Referat Organizacyjny

Rozdzielnik: X
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Fundusze : Unia Europejska
Europejskie E(Z)?SCKZSOSPOIIIZB Europejskie II?unjdusze
Infrastruktura i Srodowisko - Strukturalne i Inwestycyjne

Zatgcznik Nr 4

do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentdéw
finansowo - ksiegowych projektu pn.: ,, Budowa
sieci kanalizacji deszczowej i zbiornika dla
retencji wéd opadowych w Pruszczu Gdanskim
rejon Przy Torze — etap |” bedacej zatacznikiem do
Zarzadzenia  102/2021  Burmistrza  Pruszcza
Gdariskiego z dnia 15 czerwca 2021 r.

Faktura NUMEr ....c.ccoureeeercceees e e

Lista ptac numMer .......cooooeeeeeoveeeeeeevren,

Wydatek realizowany w ramach umowy o dofinansowanie projektu: POIS.02.01.00-00-0005/19-00
»Budowa sieci kanalizacji deszczowej i zbiornika dla retencji wod opadowych w Pruszczu
Gdanskim rejon Przy Torze — etap I” w ramach dzialania 2.1: Adaptacja do zmian
klimatu wraz z zabezpieczeniem i zwigkszeniem odpornosci na kleski zywiolowe,
w szczegélnosci katastrofy naturalne oraz monitoring $rodowiska, o$ priorytetowa

Ochrona Srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020

Wydatki kwalifikowalne: ............cocvvvevreennenenn.n.
wtym VAT: i

Kurs walutowy: .o
Kategoria kosztl:  swaswissiiamiasssmames s e
Sporzadzily 0 ccccscesssssesisseiaieiiii
Data: i

Data: ......................

Data: .......................
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Fundusze ; Unia Europejska
Europejskie ch)fSCkZaDOSpOllta Europejskiegun{msze
Infrastruktura i Srodowisko - Strukturalne i Inwestycyjne

Zatacznik Nr 5

do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo -
ksiegowych  projektu pn.:" Budowa sieci kanalizacji
deszczowej i zbiornika dla retencji wod opadowych w
Pruszczu  Gdanskim rejon Przy Torze — etap I ” bedace;
zalgcznikiem do Zarzadzenia 102/2021 Burmistrza Pruszcza
Gdanskiego z dnia 15 czerwca 2021 r.

PLAN KONT

dla projektu pn.: ,Budowa sieci kanalizacji deszczowej i zbiornika dla retencji wod
opadowych w Pruszczu Gdanskim rejon Przy Torze — etap 1 ”

Ksiggi prowadzone sg w oparciu o plan kont obowigzujacy w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdaniski.

I. Wykaz kont syntetycznych dla budzetu

Konta bilansowe

133- Rachunek budzetu

223- Rozliczenie wydatkdw budzetowych
240- Pozostate rozrachunki

901- Dochody budzetu

902- Wydatki budzetu

960- Skumulowane wyniki budzetu

961- Wynik wykonania budzetu

Il. Wykaz kont dla jednostki budzetowej
1. Konta syntetyczne

Konta bilansowe

011- Srodki trwate

080- Srodki trwate w budowie (inwestycje)
130- Rachunek biezgcy jednostki

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Gmina Miejska Pruszcz Gdanski
ul. Grunwaldzka 20

83-000 Pruszcz Gdanski

tel. 58 77599 21

e-mail: urzad@pruszcz-gdanski.pl

Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020




Fundusze ; Unia Europejska
Europejskie gg?sclfgospouta Europejskie Eun]dusze
Infrastruktura i Srodowisko _ Strukturalne { Inwestycyjne

223- Rozliczenie wydatkéw budzetowych
225- Rozrachunki z budzetami

229- Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231- Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234- Pozostate rozrachunki z pracownikami
240- Pozostate rozrachunki

401- Zuzycie materiatow i energii

402- Ustugi obce

403- Podatki i optaty

404- Wynagrodzenia

405- Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409- Pozostate koszty rodzajowe

800- Fundusz jednostki

801- Fundusz jednostki — majatek trwaty

802 Fundusz jednostki — inwestycyjny

810- Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkdéw europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje

Konta pozabilansowe

240- Pozostate rozrachunki

980- Plan finansowy wydatkéw budzetowych

998- Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

999- Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysztych lat

2. Konta analityczne

Konta analityczne dotyczgce projektu tworzy sie w oparciu o obowigzujgce zasady
rachunkowosci dla Urzedu Miasta Pruszcz Gdanski.

Opis ksiegowan operacji
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Fundusze : Unia Europejska
Europejskie ggfsckzg ospolita Europejskie Fundusze
Infrastruktura i Srodowiska - Strukturalne i Inwestycyjne

1. Typowe zapisy operacji gospodarczych realizowanego projektu w ksiegach budzetu przy
przekazaniu dofinansowania w formie refundacji poniesionych wydatkéw

Tres¢ operacji gospodarczych Whn Ma
1. | Wptyw Srodkéw europejskich na rachunek budzetu 133 901
2. | Przelew $rodkéw z rachunku budzetu na rachunek jednostki na 223 133

finansowanie wydatkéw jednostki z tytutu realizacji projektu

3. | Sprawozdanie Rb-28s z wykonania planu wydatkéw na realizacje 902 223
projektu przez jednostke budzetowa

4. | Ksiegowanie pod datg 31 grudnia:

a) przeniesienie dochoddw 901 961

b) przeniesienie wydatkéw
961 902

2. Typowe zapisy operacji gospodarczych realizowanego projektu w ksiegach budzetu przy
przekazaniu dofinansowania w formie zaliczki $rodkéw na wydatki

Tres$¢ operacji gospodarczych Wn Ma

1. | Wptyw srodkow europejskich na wyodrebniony rachunek zwigzany | 133 901
z realizacjg projektu

2. | Przelew srodkéw z wyodrebnionego rachunku budzetu na 223 133
wyodrgbniony rachunek jednostki na finansowanie wydatkow
jednostki z tytutu realizacji projektu

3. | Sprawozdanie Rb-28s z wykonania planu wydatkéw na realizacje 902 223
projektu przez jednostke budzetowg

4. | Ksiggowanie pod datg 31 grudnia:

c) przeniesienie dochoddw 901 961

d) przeniesienie wydatkéw
961 902

Inne operacje nieprzewidziane ksiggowac zgodnie z planem kont obowigzujacym w Urzedzie.

3. Typowe zapisy operacji gospodarczych realizowanego projektu w ksiegach jednostki
finansowane w formie refundacji
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Tres$¢ operaciji gospodarczych Wn Ma
1. Wplyw srodkéw na rachunck jednostld z rachunku budzetu na 130 223
finansowanie wydatkéw z tytutu realizacji projektu
2. Dokumenty od kontrahentéw dotyczace wydatkow z tytutu 080,101 109 201, 225,
realizacji projektu 229,231, 234, 240
3. Roéwnowarto$¢ dokonanych wydatkéw majatkowych projektu 810 802
4, Zaptata zobowigzan z tytutu projektu z rachunku jednostki 201, 225,229,231, | 130
234,240
5. Sprawozdanie Rb-28s z wykonania planu wydatkow z tytutu 223 800
realizacji projektu
6. Przyjecie §rodka trwatego 011 801
7. Wyksiegowanie kosztéw srodka trwatego 802 080
8 Zamknigcie roczne w urzedzie:
a) przeksiegowanie kosztow na wynik finansowy 860 401-409
h) przeksiegowanie srodkéw wydatkowanych na
inwestycje 800 810
9. Ksiggowanie na koncie pozabilansowym wniosku o 240
dofinansowanie w podziale klasyfikacji budzetowe;j
10. | Ksiegowanie na koncie pozabilansowym wptywu 240
dofinansowania w podziale klasyfikacji budzetowej na
podstawie kopii wyciggu bankowego wyodrebnionego
rachunku
4, Typowe zapisy operacji gospodarczych realizowanego projektu w ksiggach jednostki
finansowane w formie zaliczki
Tre$é operacii gospodarczych Wn Ma
1. Wptyw $rodkéw na wyodrgbniony rachunek jednostki z 130 223
wyodrebnionego rachunku budzetu na finansowanie wydatkow
icdnostki z tytutu realizaciji projektu
2 Dokumenty od kontrahentow dotyczace wydatkow z tytutu 080, 401-409 201, 225,
realizacji projektu 229,231, 234, 240
3, Réwnowartosé dokonanych wydatkéw majatkowych projektu 810 802
4, Zaptata zobowigzan z tytutu projektu z rachunku jednostki 201, 225,229,231, | 130
234, 240
5. Sprawozdanie Rb-28s z wykonania planu wydatkow z tytutu 223 800
realizacji projektu
6. Przyjgcie srodka trwatego 011 801
7. Wyksiegowanie kosztow $rodka trwatego 802 080
8. Zambkniecie roczne w urzedzie:
¢) przeksiegowanie kosztow na wynik finansowy 860 401-409
d) przeksicgowanie $rodkow wydatkowanych na
inwestycje 800 8§10
9. Ksicgowanie na koncie pozabilansowym wniosku o o 240
dofinansowanie w podziale klasyfikacji budzetowej
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10. | Ksiggowanie na koncie pozabilansowym wplywu 240
dofinansowania w podziale klasyfikacji budzetowej na
podstawie kopii wyciagu bankowego wyodrebnionego
rachunku

Inne operacje nieprzewidziane ksiggowac zgodnie z planem kont obowigzujacym w Urzedzie.

i) 1 ;.1‘!).'/"
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