ZARZADZENIE Nr 143/2021
BURMISTRZA PRUSZCZA GDANSKIEGO

z dnia 6 sierpnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w zakresie obslugi interesantéw oraz sposobu
funkcjonowania Urzedu Miasta w Pruszczu Gdanskim.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) w zwiazku z § 21 rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 6 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow
i zakazo6w w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2021 r. poz. 861, poz. 879,
poz. 905, poz. 957, poz. 1013, poz. 1054, poz. 1116, poz. 1125, poz. 1262)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
z dniem 9 sierpnia 2021 r. wprowadzam zmiany w zakresie obstlugi interesantow
oraz sposobu funkcjonowania Urzedu Miasta w Pruszczu Gdanskim poprzez podjecie dziatan
prewencyjnych majacych na celu zapewnienie ochrony zycia i zdrowia oraz bezpieczenstwa
mieszkancoOw Pruszcza Gdanskiego 1 pracownikow samorzadowych w  zwigzku
z rozprzestrzenianiem si¢ choroby zakaznej COVID-19.

§ 2.
Poczawszy od dnia 9 sierpnia 2021 r. do odwotania w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski
z siedzibg przy ulicy Grunwaldzkiej 20, ulicy Krotkiej 4 (Referat Gospodarki Komunalnej)
wprowadza si¢ nast¢pujace ograniczenia:

1) Obstuga interesanta odbywac si¢ bedzie telefonicznie, droga elektroniczng oraz
za posrednictwem operatora pocztowego;

2) W budynku Urzedu Miasta przebywa¢ moga wylacznie interesanci lub ich
petnomocnicy. Dopuszczalna liczba interesantow przebywajacych, w tym samym
czasie, w jednym pomieszczeniu nie moze by¢ wieksza niz 1 osoba na jedno
stanowisko obstugi;

3) Referaty i samodzielne stanowiska pracy, moga prowadzi¢ bezposrednig obstuge
interesanta, wylacznie po uprzednim umoéwieniu wizyty droga elektroniczng
lub telefonicznie. Woéwczas pomieszczeniem wyznaczonym do obstugi interesanta jest
tymczasowe Biuro Obstugi Interesanta, zlokalizowane na parkingu z tylu budynku
Urzedu Miasta;

4) Referat Gospodarki Komunalnej obsluge interesanta prowadzi wylgcznie
po uprzednim umowieniu wizyty i przy wyznaczonym stanowisku obstugi;

5) Zaleca sig, aby interesant posiadat wlasne przybory pi$miennicze;

6) Osoby wchodzace do Urzedu Miasta zobowigzane sg do dezynfekcji rak srodkiem
odkazajgcym,;

7) Interesanci przebywajacy w budynku maja obowiazek zakrywania ust i nosa
przy pomocy maseczki, z wyjatkiem osoby, ktora nie moze zakrywac¢ ust lub nosa
z powodu:

a) calosciowych zaburzen rozwoju, zaburzen psychicznych, niepelnosprawnosci
intelektualnej w stopniu umiarkowanym, znacznym albo gl¢bokim,
b) trudnosci w samodzielnym zakryciu lub odkryciu ust lub nosa,



C) zaawansowanych schorzen neurologicznych, uktadu oddechowego lub krazenia,
przebiegajacych z niewydolnosciag oddechowg lub krazenia;

8) Wejscie do budynku odbywac si¢ bedzie tylko przez wejscie zlokalizowane z tytu
budynku Urzedu Miasta, od strony parkingu;

9) Pisma i dokumenty bedg przyjmowane w tymczasowym Biurze Obstugi Interesanta;

10) Korespondencja zwrotna nie bedzie wydawana w siedzibie Urzedu, ale bedzie
kazdorazowo przesytana adresatowi na podany przez niego adres;

11) Ptatnos$ci i nalezno$ci publiczno — prawne (podatki i optaty) oraz cywilno — prawne
(dzierzawy, itp.) winny by¢ wnoszone W formie bezgotowkowej — przelewem
lub przekazem pocztowym na rachunek bankowy Urzedu Miasta.

§ 3.

Traci moc:

1) zarzadzenie Nr 206/2020 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego z dnia 22 pazdziernika 2020 r.
w sprawie wprowadzenia zmian w zakresie obslugi interesantow oraz sposobu
funkcjonowania Urzedu Miasta w Pruszczu Gdanskim.

2) zarzadzenie Nr 41/2021 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego z dnia 1 marca 2021 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zmian w zakresie obstugi interesantow
oraz sposobu funkcjonowania Urzgdu Miasta w Pruszczu Gdanskim.

3) zarzadzenie Nr 11/2021 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego z dnia 15 stycznia 2021 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zmian w zakresie obsthugi interesantow
oraz sposobu funkcjonowania Urzgdu Miasta w Pruszczu Gdanskim.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 9 sierpnia 2021 r.



