ZARZADZENIE Nr 173/2021
BURMISTRZA PRUSZCZA GDANSKIEGO

z dnia 12 pazdziernika 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji majatku Urzedu Miasta Pruszcz
Gdanski.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1372) i art. 26 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2021 r. poz. 217; z 2020 r. poz. 2123, z 2019 poz.
1655)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Dokona¢ inwentaryzacji aktywow 1 pasywoéw wykazanych w ksiggach rachunkowych na
dzien 31 grudnia 2021 r. oraz pozostatych srodkow trwatych w uzywaniu objetych ewidencja
ilosciowa w tym:
1) w dniu 31 grudnia 2021 r. dokona¢ inwentaryzacji metoda spisu z natury:
- srodkow pienieznych w gotowce,
- papierow warto$ciowych (czekow),
- drukow $cistego zarachowania,
- niezuzytych materiatow 1 towardw odpisywanych w koszty w momencie zakupu.
2) w terminie do 15 stycznia 2022 r. dokona¢ inwentaryzacji metoda spisu z natury:
- sktadnikow majatkowych bedacych wilasnoscig obcych jednostek, powierzonych do
sprzedazy, uzywania, przechowania,
- srodkow trwalych, pozostalych srodkow trwalych oraz maszyn i1 urzadzen wchodzacych
w sktad $rodkow trwalych w budowie znajdujacych si¢ na terenie strzezonym, w tym
rowniez objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa 1 ilosciowa.
- srodkow trwalych znajdujacych si¢ na terenie niestrzezonym z wylaczeniem srodkow
trwatych podlegajacych inwentaryzacji droga weryfikacji.
3) w terminie do 15 stycznia 2022 r. dokona¢ inwentaryzacji metoda potwierdzenia salda:
- srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
- nalezno$ci za wyjatkiem tytutdow publicznoprawnych, nalezno$ci watpliwych lub
spornych 1 naleznosci od pracownikéw,
- pozyczek i kredytow,
- wlasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych kontrahentom (w postaci obcego
arkusza spisu z natury).
4) w terminie na dzieh zamknigcia ksigg rachunkowych, jednak nie pdzniej niz do dnia
31 marca 2022 r., dokona¢ inwentaryzacji droga weryfikacji:
- gruntow, drog,
- trudno dostepnych ogladowi srodkow trwatych (np.: instalacja podziemna
wodociggowa, kanalizacyjna, gazowa),
- wartos$ci niematerialnych i prawnych,
- funduszy wtasnych, specjalnych i pozabudzetowych,
- naleznosci spornych, watpliwych, niesciagalnych,



- rozpoczetych inwestycji (§rodki trwale w budowie),

- nalezno$ci i zobowigzan z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych,

- naleznosci, ktére nie zostaty potwierdzone pisemnie przez kontrahentow,

- sktadnikow finansowych majatku trwatego,

- naktady na $rodki trwate w budowie,

- pozostatych srodkoéw trwatych w uzywaniu objetych ewidencja ilosciowa
w bezposrednim zarzadzie Urzgdu Miasta.

§3

1. Harmonogram inwentaryzacji na rok 2021 stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury powotluje si¢ dwa zespoty
spisowe w nastepujacym sktadzie:

Zespot Nr 1
Przewodniczgca — Ewa Piechowska,
Cztonkowie — Anna Bandosz,

— Patryk Zajac.
ZespoOt Nr 2
Przewodniczacy — Adam Moczulski,
Cztonkowie — Marta Rauchfleich,

- Ewelina Bloch.
Przewodniczaca zespolu spisowego jest zobowigzana do S$cistego przestrzegania
terminow zawartych w harmonogramie, stanowigcym zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§4

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami okreSlonymi w Instrukcji
Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta.

§5

Grupa 4 1 8 $rodkow trwatych: sprzet komputerowy (zespoly komputerowe, skanery,
drukarki, monitory 1 inne urzadzenia peryferyjne), meble, kserokopiarki i1 pozostate
wyposazenie bedace w budynku Urzedu i w budynku przy ul. Krotkiej 4 (pomieszczenia
Referatu Gospodarki Komunalnej, pomieszczenia Strazy Miejskiej) oraz w budynku przy
ul. Krotkiej 6 (pomieszczenia Referatu Ekspozycji i Dziedzictwa Kulturowego), zostang
spisane metoda spisu z natury przy wykorzystaniu kolektora.

§6

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.



