ZARZADZENIE NR 123/2022
BURMISTRZA PRUSZCZA GDANSKIEGO
z dnia 1 sierpnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz.U. z 2022 r. poz. 559, poz. 1005, poz. 1079)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ do uzytku wewnetrznego Regulamin gospodarowania sktadnikami rzeczowymi
majatku ruchomego Gminy Miejskiej Pruszez Gdanski, stanowiacy zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2.

Traci moc zarzadzenie Nr 683/2010 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego z dnia 15 wrzesénia
2010 r. w sprawie przekazywania zbednych sktadnikéw majatku ruchomego Gminy Miejskiej
Pruszcz Gdanski oraz zarzadzenie Nr 347/2016 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego z dnia 28
kwietnia 2016 r. zmieniajace zarzadzenie w sprawie przekazywania zbednych sktadnikow
majatku ruchomego Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski.

§ 3.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Organizacyjnego.
§ 4.

Kierujacy jednostkami organizacyjnymi sg zobowigzani do opracowania wewnetrznych zasad
I sposobu przekazywania zbednych sktadnikow majatku ruchomego, bedacego na stanie
ewidencyjnym tych jednostek.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik do zarzadzenia Nr 123/2022
Burmistrza Pruszcz Gdanski
z dnia 1 sierpnia 2022 r.

Regulamin gospodarowania skladnikami rzeczcowymi majatku ruchomego Gminy
Miejskiej Pruszcz Gdanski

Rozdzial 1.

Przepisy ogélne

§ 1. Regulamin okresla sposéb gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski oraz tryb ich sprzedazy, dzierzawy, najmu, przekazania
i darowizny, a takze likwidacji.

§ 2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Pruszcz Gdanski;

2) kierowniku jednostki —nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Pruszcza Gdanskiego;

3) jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng utworzong
przez Gming Miejska Pruszcz Gdanski w celu realizacji jej zadan, niewchodzaca w sktad
Urzgdu Miasta Pruszcez Gdanski i niebgdaca spotka prawa handlowego;

4) zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumiec
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego:

a) posiadajagce wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby ekonomicznie
nieuzasadniona, lub

b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia, lub
c) ktore catkowicie utracity warto$¢ uzytkowa, lub
d) ktore sa technicznie przestarzate, a ich remont bytyby ekonomicznie nieuzasadniony;

5) zbednych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore:

a)nie sg i nie bedag mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych
z dzialalnos$cig jednostki, lub

b) nie nadaja si¢ do uzytkowania ze sprzgtem uzywanym przez jednostke,
a ich przystosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

C) nie nadajg si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa lub dostosowanie bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

6) wartos$ci rynkowej — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ ustalong na podstawie przecigtnych
cen stosowanych w obrocie na rynku wtornym rzeczy tego samego rodzaju 1 gatunku
z uwzglednieniem ich stanu i1 stopnia zuzycia,



Rozdzial 2.

Sposob gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego

§ 3. 1. Jednostka i jednostki organizacyjne wykorzystuja sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego do realizacji swoich zadan oraz gospodarujg tymi sktadnikami w sposob oszczedny
i racjonalny.

2. Jednostka i jednostki organizacyjne utrzymujg sktadniki rzeczowe majgtku ruchomego
w stanie niepogorszonym, z wyjatkiem zuzycia bedgcego nastepstwem ich prawidlowego
uzywania.

3. Sktadniki rzeczowe majatku ruchomego jednostki i jednostek organizacyjnych moga by¢
wykorzystywane do jednoczesnej realizacji zadan innych jednostek organizacyjnych, za zgoda
kierownika jednostki, jezeli nie ogranicza to wykonywania wlasnych zadan i nie powoduje
powstania dodatkowych kosztow po ich stronie.

§4. 1. Jednostka i jednostka organizacyjna analizujg na biezaco stan majatku ruchomego,
z uwzglednieniem jego stanu technicznego oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. W celu oceny przydatnosci sktadnikoéw rzeczowych majatku ruchomego do dalszego
uzytkowania kierownik jednostki powotuje statg komisje likwidacyjna.

3. Zgtaszanie sktadnika majatku do oceny komisji przystuguje kierownikowi referatu jednostki
lub pracownikowi zatrudnionemu na samodzielnym stanowisku pracy, ktéremu mienie zostato
powierzone.

4. W przypadku stwierdzenia w toku biezacej dziatalnos$ci lub w trakcie inwentaryzacji
sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, ze spetniaja one kryteria okreslone w § 2 pkt 4
lub 5 niniejszego Regulaminu, przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej sktada wniosek
do komis;ji likwidacyjnej o dokonanie oceny przydatnosci sktadnikow rzeczowych majatku
ruchomego.

5. Komisja przy ocenie przydatnosci sktadnikow rzeczowych majatku do dalszego uzytkowania
moze wystgpowa¢ z wnioskiem powotanie rzeczoznawcy. W pracach komisji moga
uczestniczy¢ roOwniez inne osoby, ktore beda stanowi¢ dodatkowe wsparcie w zakresie oceny
stopnia zuzycia sktadnika mienia lub innych prac komisji.

6. Komisja likwidacyjna dokonuje oceny przydatnosci sktadnikéw rzeczowych majgtku
ruchomego na podstawie wnioskow ztozonych do kierownika jednostki.

7. Wniosek o dokonanie oceny rzeczowych skladnikow majatkowych zglaszanych jako
zbednych stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

8. Komisja, o ktérej mowa w ust. 2 sporzadza w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach
protokdt z przeprowadzonej oceny sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego, w ktorym
przedstawia propozycje podzialu ocenionych skladnikéw na zuzyte lub zbedne
wraz z propozycja sposobu zagospodarowania tych sktadnikow.

9. Przed zagospodarowaniem sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego ustala si¢ wartos¢
poszczegblnych sktadnikéw wedtlug ich wartosci rynkowe;.



§ 5. Kierownik jednostki decyduje o zakwalifikowaniu sktadnika rzeczowego majatku
do kategorii majatku ruchomego zbednego lub zuzytego oraz o sposobie jego dalszego
zagospodarowania.

§ 6. 1. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem
zagospodarowania, np.:

1) nicodptatnego przekazania innej jednostce organizacyjnej Gminy Miejskiej Pruszcz
Gdanski na ich pisemny wniosek,

2) oddania w najem lub dzierzawe,

3) sprzedazy,

4) sprzedazy za posrednictwem serwisOw internetowych,
5) darowizny,

6) przekazania nicodptatnie organizacjom pozarzagdowym dzialajacych na terenie miasta
Pruszcza Gdanskiego na ich pisemny wniosek.

2. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposéb,
o ktorym mowa w ust. 1, mogg by¢ fizycznie zlikwidowane.

3. Komisja likwidacyjna po otrzymaniu decyzji kierownika jednostki o sposobie
zagospodarowania sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazuje protokot, o ktérym
mowa w § 4 ust. 8 wraz z ww. decyzja, kierownikowi referatu jednostki lub pracownikowi
zatrudnionemu na samodzielnym stanowisku pracy, ktéremu mienie zostalo powierzone,
w celu przeprowadzenia dalszego postepowania.

Rozdzial 3.
Zasady przekazywania darowizny, sprzedazy, dzierzawy oraz najmu zb¢dnych lub

zuzytych skladnikow rzeczowych majatku ruchomego.

§ 7. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych w przypadku sktadnikoéw majatku o wartosci
rynkowej 10 000 zt uzyskuja zgodg kierownika jednostki na przeprowadzenie postgpowania,
o ktéorym mowa w § 6.

2. Sprzedaz skladnikéw majatku ruchomego nastgpuje w trybie przetargu lub aukcji
okreslonych w art. 70 do 70° kodeksu cywilnego lub w trybie negocjacji okreslonym w art. 72
kodeksu cywilnego .

3. Kierownik jednostki moze podja¢ decyzje o sprzedazy skladnika rzeczowego majatku
ruchomego z pomini¢ciem trybu przetargu publicznego lub aukcji w przypadku gdy wartosé¢
rynkowa sprzedawanego majatku ruchomego nie przekracza 10 000 zt.

4. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2 przeprowadza komisja powotana przez kierownika
jednostki.

5. Ogloszenie o sprzedazy zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie
internetowej miasta www.bip.pruszcz-gdanski.pl lub w inny zwyczajowo przyjety sposob.



http://www.bip.pruszcz-gdanski.pl/

6. Obstuge administracyjng komisji przetargowej zapewnia pracownik wyznaczony przez
kierownika referatu jednostki wystepujacego o likwidacj¢ mienia ruchomego.

§ 8. 1 Cen¢ wywolawcza sktadnika rzeczowego majatku ruchomego w przetargu publicznym
ustala si¢ w wysokosci odpowiadajacej wartosci rynkowe;j.

2. Jezeli pierwszy przetarg publiczny nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy,
komisja przetargowa ogtasza drugi przetarg publiczny.

3. Cena wywotawcza w drugim przetargu publicznym moze zosta¢ obnizona, jednak nie wigce;j
niz o potowe ceny wywotawczej z pierwszego przetargu publicznego.

Rozdzial 4.
Nieodplatne przekazywanie i darowizna zbednych lub zuzytych skladnikow rzeczowych
majatku ruchomego
§ 9. 1. Jednostka moze nieodptatnie przekaza¢ jednostce organizacyjnej Gminy Miejskiej
Pruszcz Gdanski zbgdne lub zuzyte skladniki majatku ruchomego na czas oznaczony,

nieoznaczony albo bez zastrzezenia obowigzku zwrotu z przeznaczeniem na realizacje¢ zadan

publicznych.

2. Nieodptatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu ztozony
do kierownika jednostki.

3. Wniosek powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) nazwe, siedzib¢ i adres podmiotu wystepujacego o nieodplatne przekazanie sktadnika
rzeczowego majatku ruchomego;

2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktorego wniosek dotyczy.
4. Wniosek jest rozpatrywany w terminie 14 dni od daty jego wplywu.

5. Nieodptatnego przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawczo - odbiorczego,
zawierajacego w szczegolnosci:

1) oznaczenie stron;
2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujgce sktadnik rzeczowy majatku ruchomego;
3) ilo$¢ sktadnikow rzeczowych majgtku ruchomego oraz ich wartos¢;

4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego;

5) okres, w ktorym sktadnik rzeczowy majatku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke
korzystajaca;

6) miejsce i termin odbioru sktadnika rzeczowego majatku ruchomego;

7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska 0sOb upowaznionych
do podpisania protokotu.



§ 10. 1. Jednostka moze dokona¢ darowizny lub przekazania sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego na rzecz instytucji kultury, jednostek organizacyjnych, organizacji pozarzadowych
i innych podmiotow o ktorych mowa w art. 3 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, z przeznaczeniem na realizacj¢ ich celow
statutowych.

2. Darowizny dokonuje si¢ na pisemny wniosek zainteresowanego podmiotu.
3. Wniosek powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
1) nazwe, siedzibe i adres zainteresowanego podmiotu;
2) wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktoérego wniosek dotyczy;

3) oswiadczenie zainteresowanego podmiotu, ze skladnik rzeczowy majatku ruchomego
zostanie odebrany w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym;

4) zobowigzanie zainteresowanego podmiotu do pokrycia kosztow zwigzanych
z darowizna;

5) uzasadnienie, w tym uzasadnienie potrzeb zainteresowanego podmiotu.
4. Do wniosku zatgcza si¢ statut zainteresowanego podmiotu.
Rozdzial 5.
Likwidacja zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
§ 11. 1. Po stwierdzeniu, ze skladniki rzeczowe nie nadaja si¢ do dalszego uzytkowania,
rozpoczyna si¢ tryb fizycznej kasacji.

2. Czynnosci majacych na celu zniszczenie dokonuje kierownik referatu jednostki
lub pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku pracy, ktoremu mienie zostato
powierzone przy obecnosci komisji likwidacyjnej o ktorej mowa w § 4 ust. 2.

3. Wnioskodawca zobowigzany jest do przygotowania skladnikéw rzeczowych majatku
ruchomego zakwalifikowanych do fizycznej kasacji w tatwo dostepnym do odbioru miejscu.

4. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego
stanowigcych odpady dokonuje si¢ zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r.
0 odpadach, w szczegolnosci z uwzglednieniem hierarchii sposoboéw postgpowania z odpadami,
o ktorej mowa w art. 17 — 19 tej ustawy.

5. Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ zlikwidowane poprzez
sprzedaz na surowce wtorne.

6. Z czynnosci zniszczenia sporzadza si¢ protokot zawierajacy:
1) date zniszczenia;

2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace oraz warto$¢ sktadnika rzeczowego majatku
ruchomego;

3) przyczyne zniszczenia,



4) imiona i nazwiska, podpisy cztonkéw komisji likwidacyjnej oraz pozostatych pracownikow
biorgcych udziat w likwidacji sktadnikow rzeczowych.

7. Do protokotu dotacza si¢ dokumenty potwierdzajace kasacje sktadnikéw rzeczowych
majatku ruchomego.

8. Protokot likwidacji podlega zatwierdzeniu przez kierownika jednostki.



Zatgcznik do Regulaminu

piecze¢ nagtéwkowa
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Whnioskuje o dokonanie oceny przydatnosci nizej wyszczegdlnionych sktadnikow
majatkowych:
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