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Zatgcznik Nr 3

do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow
finansowo - ksiegowych projektu pn.:,Budowa
zbiornika dla retencji wéd opadowych
zlokalizowanego w rejonie Przy Torze —etap Il
oraz sieci kanalizacji deszczowej w ulicach
Komara, Sidty, fragmencie ulicy Herberta i
zbiornika dla retencji wéd opadowych przy ulicy
Jasminowej w Pruszczu Gdanskim” bedacej
zatgcznikiem do Zarzadzenia Nr 159/2022

srodkow
zatrudnieniem

finansowych

zwigzanych

Z Burmistrza Pruszcza Gdanskiego z dnia 5 wrzeénia

2022 .

Czynnosci

Stanowisko

Termin

Sporzadzenie zestawienia: rozliczenie srodkow

finansowych zwigzanych z zatrudnieniem dla

Uprawniony
pracownik Referatu

po zatwierdzeniu
podstawowe;j listy

pracownikéw oddelegowanych do realizacji | Organizacyjnego ptac
projektu, na podstawie listy ptac
Kontrola rozliczenia zestawienia pod wzgledem | Kierownik lub na biezgco
merytorycznym uprawniony
pracownik Referatu
Organizacyjnego
Weryfikacja przez osobe sporzadzajaca | Uprawniony na biezgco
podstawowa listg ptac pracownik Referatu
Ksiegowosci
Budzetowej
Kontrola formalno-rachunkowa Uprawniony na biezgco
pracownik Referatu
Ksiegowosci
Budzetowej
Ujecie czesci wynagrodzenia pracownika Uprawniony na biezgco

oddelegowanego do realizacji projektu w ksiegach
projektu

pracownik Referatu
Ksiegowosci
Budzetowej
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6 | Potwierdzenie zestawienie przez Gtéwnego Skarbnik na biezgco
Ksiegowego
7 | Zatwierdzenie MAO na biezgco
8 | Liczba egzemplarzy — 2
Sporzadzajacy — Referat Organizacyjny
Rozdzielnik: X X
Referat Ksiegowosci Budzetowej — 1 egzemplarz
Referat Organizacyjny — 1 egzemplarz
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