ZARZADZENIE Nr 238/2022
BURMISTRZA PRUSZCZA GDANSKIEGO
z dnia 7 grudnia 2022 r.

w sprawie zasad przekazywania $rodkéw na wydatki do jednostek budzetowych
oraz w sprawie terminéw przekazywania dochodow przez jednostki budzetowe
na rachunek budzetu

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 559, poz. 583, poz. 1005, poz. 1079, poz. 1561), art. 4 ust. 5
i art. 10 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U.
z 2021 poz. 217, poz. 2105, poz. 2106, z 2022 r. poz. 1488) oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 1634,
poz. 1692, poz. 1747, poz. 1079, poz. 1768, poz. 1725, poz. 1964)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Przekazywanie $rodkow na wydatki jednostek budzetowych, bedacych jednostkami
organizacyjnymi Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski odbywa si¢ na podstawie wniosku,
podpisanego przez kierownika jednostki i gtownego ksiegowego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, ktérego wzor stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 nalezy ztozy¢ w Urze¢dzie Miasta Pruszcz Gdanski,
przy uzyciu elektronicznej skrzynki podawczej na platformie ePUAP, do konca miesiaca
poprzedzajacego miesigc, Ktorego zapotrzebowanie dotyczy, odrgbnie dla kazdego
terminu przekazania srodkow, w kwotach wynikajacych z rzeczywistych potrzeb.

3. W szczegoblnie uzasadnionych przypadkach wniosek moze by¢ ztozony w innym terminie
niz okreslony w ust. 2.

4. Termin przekazania $rodkow okre§lony we wniosku, nie moze by¢é wczesniejszy
niz 1 dzien przed terminem realizacji wydatkow.

5. W przypadku wykazania zbyt duzego zapotrzebowania, nalezy ztozy¢ wniosek — korekte,
przed terminem przekazania Srodkow.

6. Wnioski w sprawie przekazania S$rodkow budzetowych zatwierdza Burmistrz,
po przeprowadzeniu kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej przez Referat
Ksiggowosci Budzetowej Urzedu Miasta Pruszcz Gdanski oraz kontroli wstepnej przez
Skarbnika.

7. Kontrola merytoryczna polega przede wszystkim na sprawdzeniu: poprawnosci danych
jednostki, zgodnosci z planem finansowym i ksiegami Urzedu, rodzaju zadan na ktore
przekazywane sa $rodki, nr rachunkow bankowych Urzgdu, z ktorych przekazywane sa
srodki.



10.

Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu prawidtowosci wypetienia
wniosku pod wzgledem rachunkowym oraz czy zostal ztozony na prawidtowym druku
I podpisany jest przez uprawnione osoby.

Przekazywanie $rodkow budzetowych na wydatki Urzedu Miasta odbywa si¢ w dniu
wykonywania wydatkow, przy czym kwote ustala si¢ na podstawie realizowanych
wydatkéw z poszezegdlnych rachunkow.

Jednostki budzetowe zwracajg niewykorzystane $rodki budzetowe na rachunek budzetu
Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski, w terminie do dnia 31 grudnia danego roku,
a w szczegolnie uzasadnionych przypadkach do dnia 5 stycznia roku nastgpujacego
po roku budzetowym.

§2

Jednostki budzetowe przekazujg pobrane dochody na rachunek budzetu Gminy Miejskiej
Pruszcz Gdanski najpdzniej wedtug stanu §rodkéw na:

1) 15 dzien miesigca do 22 dnia danego miesigca, a gdy dzien ten jest dniem wolnym
od pracy — do pierwszego dnia roboczego po tym terminie,

2) ostatni dzien miesigca do 7 dnia nastgpnego miesigca, a gdy dzien ten jest dniem
wolnym od pracy — do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

§3
Jednostki budzetowe przekazuja pobrane dochody, zwigzane z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami, na rachunek budzetu Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski wedlug
stanu §rodkow okreslonego na:
1) 10 dzien miesigca — w terminie do dnia 13 danego miesiaca,
2) 20 dzien miesigca — w terminie do dnia 23 danego miesiaca,
rownoczesnie przekazujac specyfikacje tych dochodow, podpisana przez kierownika
i gltownego ksiggowego jednostki.

Jednostki budzetowe przekazujg pobrane do dnia 31 grudnia i nieprzekazane w terminach,
o ktorych mowa w ust. 1 dochody, zwiazane z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami,
na rachunek budzetu Gminy Miejskiej Pruszcz Gdanski w terminie do dnia 5 stycznia
roku nastepujacego po roku budzetowym, a gdy dzien ten jest dniem wolnym od pracy
— do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

Gmina Miejska Pruszcz Gdanski przekazuje pobrane dochody, zwigzane z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom
samorzadu terytorialnego ustawami, pomniejszone 0 okreslone w odrebnych przepisach
dochody przystugujace jednostce samorzadu terytorialnego z tytutu wykonywania tych
zadan, na rachunek biezacy dochodow dysponenta cze$ci budzetowej, wedlug stanu
srodkow okreslonego na:

1) 10 dzien miesigca do 15 dnia danego miesigca,

2) 20 dzien miesigca do 25 dnia danego miesiaca.

Dochody pobrane do dnia 31 grudnia i nieprzekazane w terminach, o ktérych mowa
W ust. 3, zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan
zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami sg przekazywane przez Gming



Miejska Pruszcz Gdanski na rachunek biezacy dochodow dysponenta czgéci budzetowe;,
w terminie do dnia 8 stycznia roku nastepujgcego po roku budzetowym, a gdy ten dzien
jest dniem wolnym od pracy — do pierwszego dnia roboczego po tym terminie.

§4
Dochody wymienione w § 3 nalezy przekazywa¢ wraz z naleznymi odsetkami:
1) pobranymi od dluznikow z tytulu nieterminowo regulowanych naleznosci
stanowigcych dochod budzetu panstwa,
2) naliczonymi w wysoko$ci jak dla zalegltosci podatkowych w przypadku
nieodprowadzonych dochodéw budzetowych w terminach.

§5

Traci moc zarzadzenie nr 528/2013 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego z dnia 24 pazdziernika
2013 roku w sprawie zasad przekazywania srodkow na wydatki do jednostek budzetowych
oraz w sprawie terminow przekazywania dochodoéw przez jednostki budzetowe na rachunek
budzetu oraz zarzadzenie nr 131/2015 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego z dnia 26 maja
2015 r. zmieniajace zarzadzenie W sprawie zasad przekazywania srodkow na wydatki
do jednostek budzetowych oraz w sprawie termindw przekazywania dochodow przez
jednostki budzetowe na rachunek budzetu.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2023 roku.



