ZARZADZENIE Nr 12/2023

BURMISTRZA PRUSZCZA GDANSKIEGO

z dnia 9 stycznia 2023 r.

w sprawie zmiany Instrukcji obiegu i kontroli dokumentoéw ksiegowych w Urzedzie

Miasta Pruszez Gdanski.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.
Dz.U. z 2023 r. poz. 40), art. 4 ust. 5 i art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
0 rachunkowosci (tekst jedn. Dz. U. 2021 r. poz. 217, poz. 2105, poz. 2106, z 2022 r. poz. 1488)
oraz w zwigzku z art. 54 ust. 7 pkt 2 ustawy o finansach publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2022
r. poz. 1634, poz. 1692, poz. 1747, poz. 1079, poz. 1725, poz. 1768, poz. 1725, poz. 1964, poz.

2414)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

W Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych w Urze¢dzie Miasta Pruszcz Gdanski,
stanowigcej zatgcznik do Zarzadzenia Nr 132/2022 Burmistrza Pruszcza Gdanskiego z dnia
11 sierpnia 2022 r. w sprawie przyjecia Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych

w Urzedzie Miasta Pruszcz Gdanski Karta nr 24 otrzymuje brzmienie:

Karta nr 24 obiegu dokumentu: Informacja z rozliczenia dotacji podmiotowej

Termin

Pracownik
odpowiedzialny za
prawidlowe i rzetelne
opracowanie

1 | Sporzadzenie dokumentu ,,Informacja z
rozliczenia dotacji podmiotowej”, po
uprzednim dokonaniu kontroli rozliczenia
dotacji, w tym w szczegdlno$ci kontroli
poprawnosci dokumentacji rozliczenia dotacji
ztozonej przez podmiot, ktéremu udzielono
dotacji

niezwlocznie po terminie
ztozenia sprawozdania
przez podmiot dotowany,
jednak nie pozniej niz do 15
lutego roku nastgpnego po
roku, w ktorym udzielono
dotacji

Kierownik Referatu
odpowiedzialnego za
udzielenie dotacji

2 | Podpisanie dokumentu »Informacja
Z rozliczenia dotacji podmiotowej” na dowod
zgodno$ci  merytorycznej 1  stwierdzenia
gospodarnosci, legalnos$ci i celowosci

niezwlocznie po terminie
zlozenia sprawozdania
przez podmiot dotowany,
jednak nie pézniej niz do 15
lutego roku nastgpnego po
roku, w ktérym udzielono

dotacji
3 | Kontrola pod wzgledem formalno- Pracownik Referatu niezwlocznie
rachunkowym dokumentu ,,Informacja z Ksiegowosci Budzetowej
rozliczenia dotacji podmiotowe;j”
Kontrola wstepna Skarbnik na biezaco
Zatwierdzenie Burmistrz na biezgco
Ksiggowanie wartosci dotacji uznanych za Pracownik Referatu na biezaco

wykorzystane i rozliczone

Ksiggowosci Budzetowej




7 | Sporzadzajacy — Referat

Liczba egzemplarzy — 2 (3, gdy dotacje lub jej
czgs$¢ przypisuje sie do zwrotu) X X
Rozdzielnik:

Referat merytoryczny — legzemplarz

Referat Ksiggowosci Budzetowej —
legzemplarz (2, gdy dotacje przypisuje si¢ do
zwrotu)

§2

Za przestrzeganie niniejszego Zarzadzenia odpowiedzialni sg Kierownicy Referatow
oraz samodzielne stanowiska pracy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



