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Wystapienie pokontrolne

Na podstawie § 6 pkt 1 procedury przeprowadzania kontroli! upowazniony pracownik
Stanowiska ds. nadzoru wiascicielskiego i kontroli (AKN) przeprowadzit w kierowanym przez
Pana Centrum Kultury i Sportu kontrole prowadzenia gospodarki finansowej w latach 2021-
2022, Zgodnie z § 12 procedury przeprowadzania kontroli przekazuje Panu niniejsze

wystapienie pokontrolne.

Kontrolg objeto nastepujace zagadnienia:
1) wykonanie planu finansowego;
2) uregulowania organizacyjne;
3) realizacje przychodow;
4) przestrzeganie zasad zaciggania zobowigzan oraz dokonywania wydatkow;
5) prowadzenie operacji gotowkowych;
6) ustalenia regulaminu zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych (dalej: ZFSS);
7) przeprowadzanie inwentaryzacji i zarzadzanie maj atkiem;
8) sprawozdawczosé;
9) wykorzystanie i rozliczenie dotacji przekazanych przez Organizatora.

Wyniki kontroli zostaty ujgte w protokole podpisanym przez Pana w dniu 15.03.2023 r. Strony
otrzymaly po jednym egzemplarzu. Do protokotu w ciggu 7 dni od jego podpisania nie
whniesiono zastrzezen i nie skladano wyjasnies.

1 Zatgeznik do Zarzadzenia Nr 261/2019 Burmistrza Pruszcza Gdariskiego z dnia 30.12.2019 r. w sprawie wprowadzenia w
Urzgdzic Miasta Pruszez Gdafiski, w jednostkach organizacyjnych. instytucjach kultury i w zakladzie budzetowym Gminy
Miejskiej Pruszez Gdanski, w innych podmiotach, ktore otrzymuja srodki publiczne przekazywane z budzetu Gminy Miejskiej
Pruszez Gdanski oraz w podmiotach kontrolowanych na podstawie przepisow szczegdlnych,



Skontrolowane zadania co do zasady realizowane byly prawidtowo, a tylko niektore z nich

wplynely w istotny sposob na catoksztalt dziatalnosci finansowej Centrum Kultury 1 Sportu
w Pruszczu Gdanskim (dalej: CKIS).

W celu wyeliminowania stwierdzonych w protokole kontroli nieprawidlowosci oraz
zapobiezenia ich powstaniu w przyszlosci zalecam:

1. Poprawi¢ przepisy wewngtrzne, w szczegolnosct:
a) w polityce rachunkowosci:
—  doprecyzowaé zasady rozliczania kosztow w czasie zarowno, jesli chodzi o czas
ich rozliczania, jak i moment dokonywania odpisow;
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— uregulowa¢ zasady i terminy sporzgdzenia zestawienia obrotow 1 sald,

b) w regulaminie zaktadowego funduszu $wiadczen socj alnych:

— przede wszystkim dostosowa¢ zapisy regulaminu do obowigzujacych przepisow
prawa, tj. ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym tunduszu $wiadczen
socjalnych?;

— okredli¢ zasady i warunki korzystania z ustug i $wiadczen finansowanych
z funduszu (finansowanie okolicznosciowych bonow towarowych, paczek Swigtecznych,
swiadeze rzeczowych) oraz zasady przeznaczania $rodkow funduszu na
poszczegdlne cele i rodzaje dziatalnosci socjalnej (dot. pomocy w formie zapomog
bezzwrotnych dla oséb uprawnionych dotknigtych wypadkami losowymi, klgskami
zywiotowymi, chorobami lub znajdujacymi si¢ w trudnej sytuacji zyciowej, rodzinnej lub
materialnej);

— wprowadzi¢ zapisy dot. przetwarzania danych osobowych (art. 8 ust.la-1d wym.
nstawy) oraz. powolania komisji socjalne;.

¢) w instrukeji kasowej:
— doprecyzowaé zasady wypetniania dowodow wewnetrznych stosowanych do
przekazywania srodkow miedzy kasami oraz przyjmowania wplat na podstawie
zbiorczego dokumentu vpartego o dobowy raport fiskalny.

2. Wprowadzi¢ do postanowient uméw najmu/dzierzawy zapisy dot.:
—  wysokosci odsetek za opéZnienie w zaptacie za wynajem,
—  waloryzacji stawek oplat za wynajem w przypadku umow zawartych na czas
oznaczony dhuzszy niz rok i na czas nieoznaczony oraz
—  okresu, na ktory zostaje zawarta umowy (okres trwania umowy nie zostat okreslony
w umowie najmu tylko w jednym przypadku).

2 tj. Dz. U. 22022 r. poz. 923 z poin. zm.



3. Przy zawieraniu uméw najmw/dzierzawy, ktérych przedmiotem sg nieruchomosci gminne,
na czas oznaczony diuzszy niz 3 lata i czas nieoznaczony stosowagé przepisy i procedure
postgpowania okreslona w ustawie o gospodarce nieruchomosciami’.

4. Dokumentowa¢ wszystkie czynnosci majace na celu ustalenie ceny rynkowej srodka
trwatego, ktory jest przeznaczony do sprzedazy w trybie postepowania bezprzetargowego,
bowiem odstapienie od dokumentowania tych czynnosci moze w przysztosci stanowié
podstawe do kwestionowania bezprzetargowej procedury sprzedazy srodkow trwatych,
okreslonej w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 5.10.1993 r. w sprawie zasad
organizowania przetargu na sprzedaz $rodkow trwatych przez przedsiebiorstwa
panfistwowe oraz warunkow odstgpienia od przetargu®.

S. Przestrzega¢ zasady okre$lonej w art. 44 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych® poprzez dokonywanie platnosci zobowiazan finansowych
w terminach ich wymagalnosci, celem wyeliminowania ewentualnej zaptaty odsetek za
nieterminowe regulowanie zobowigzan.

6. Dochowa¢ nalezytej starannosci przy opisywaniu dokumentow zrodtowych (faktur
kosztowych), a w szczegdlnosci w opisach merytorycznych wykazywaé zwiagzek
dokonywanych zakupéw z konkretng umowa, zamowieniem czy wydarzeniem,
zdarzeniem.

7. Zmieni¢ podstawe prawna w tresci pieczatki ,Zamdwienie na podstawie ustawy
o Prawie zamdéwien publicznych na podstawie art. 4 pkt 8”. Od dnia 1.01.2021 r., tj.
w dacie wejscia w zycie nowego Prawa zamoéwien publicznych ° przestat obowiazywaé
art. 4 pkt 8. Obecnie zastgpuje go art. 2 ust. 1 pkt 1 wym. ustawy.

8. Przestrzegac procedury instrukcji obiegu dowodéw finansowo-ksiegowych w odniesieniu
do rachunkéw wystawionych przez zleceniobiorcéw, a w szczegOlnoscei:

— nanosi¢ datg wplywu do CKIS na rachunkach przedtozonych przez
zleceniobiorcow;

— weryfikowa¢ poprawno$¢ danych ujetych w ewidencjach czasu pracy
przedkladanych przez zleceniobiorcow;

— dokonywaé wstepnej weryfikacji, kompletnosei i poprawnosci  danych
zamieszczonych na przedkladanych rachunkach do umoéw cywilnoprawnych
m.in. w zakresie: dat, podpiséw czy nr umow.

3 ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nicruchomosciami ( tj. Dz. U. 22021 r. poz. 1899 z p67n, zm);
* Dz U.Nr97 poz. 443;

3. Dz U. 22022 r. poz. 1634 z pé#n. zm:

6 ustawa z dnia 11.09.2019 r. Prawo zaméwicr publicznych (tj. Dz. U 22022 r. poz. 1710 z p6#n. zm.).



9. Wprowadzi¢ do postanowien umow cywilnoprawnych zapisy o sposobie platnosci
wynagrodzenia (przelew/gotowka).

10. W pismach przyznajacych dodatek specjalny wyszczegolni¢ zwiekszone obowigzki/lub
dodatkowe zadania pracownika, tak aby jasno z niego wynikato, ze obowiazki/zadania te
wykraczaja poza okreslone czynnosci, przypisane do danego stanowiska.

11. Przestrzegaé obowigzujacej w CKIS instrukcji kasowej w zakresie prawidlowego
wypelniania zastepczych dowodéw kasowych , KW i, KP”.

12. Zwickszy¢ nadzor nad prawidlows realizacja przyjetego planu finansowego,
stanowiacego w mys! art. 27 ust. 3 ustawy z dnia 25.10.1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej” podstawe gospodarki finansowej instytucji
kultury.

Ponadto rekomendowane jest:

1) zawieranie uméw s7koleniowych z pracownikiem, ktory doksztalca si¢ z inicjatywy
pracodawcy lub za jego zgoda;

2) dokumentowanie celowosci (art. 44 ust. 3 pkt | ustawy o finansach publicznych) przyznania
uznaniowych sktadnikéw wynagrodzen, np. poprzez uzasadnienia w tresci pism
sporzadzanych przez kierownikow poszczegdlnych dziatow;

3) _udzjelanie pracownikom urlopu wypoczynkowego w przystugujacym im wymiarze na
caty rok w taki sposob, aby zostal wykorzystany w roku kalendarzowym, w ktérym
pracownik nabyt do niego prawo;

4) wprowadzenie regulacji wewngtrznych w zakresie wydatkowania $rodkow
publicznych, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza rownowartosci kwoty
okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych;

5) w odniesieniu do wyrazonych przez wierzycieli 7zg6d na wydluzenie terminu ptatnosci
zobowiazaf, do otrzymanych faktur wystawia¢ noty korygujace.

7 . Dz U 22020 r. poz. 194 z pozn. zm



Stwierdzono réwniez inne nieprawidlowosci, do ktérych Burmistrz Pruszcza Gdanskiego
nie wydaje zalecen z uwagi na ich wyeliminowanie w trakcie kontroli. I tak:

D

2)

3)

4)

Prosze

polityka rachunkowos$ci nie spelniala wymogdw art. 10 ust. 1 pkt 1 ustawy
o rachunkowosci poniewaz: nie wskazano miejsca prowadzania ksigg rachunkowych,
w zaktadowym planie kont ujgto niestosowane konta; nie wskazano daty rozpoczgcia
eksploatacji uzywanych programéw oraz nie uaktualniono karty wzoréw podpisow.
Dyrektor zareagowal na ww. nieprawidtowosci i je wyeliminowat;

naniesiono w sposob trwaly na obudowe kas fiskalnych (kasy mobilnej 1 kasy
uzytkowanej w kinie) nr ewidencyjne, uzupetniono ksigzki kas fiskalnych
w przedmiocie wpisania brakujacych nr ewidencyjnych/unikatowych/fabrycznych;

w dniu 17.01.2023 r. zaksiggowano w ksiegach rachunkowych i wyptacono
pracownikowi nalezne §wiadczenie za 2021 r. za organizacj¢ wypoczynku we wlasnym
zakresie finansowane z ZFSS;

ponownie przeliczono wysokos¢ naleznych odsetek za opoéznienie za 2022 r.
niezaptaconych przez kontrahentow i ujeto w ksiegach w poprawnych kwotach, zas
réznica w przeliczeniu odsetek zaptaconych przez kontrahentow, za zgodg Dyrektora
zostala umorzona.

w terminie 30 dni od daty otrzymania wystgpienia pokontrolnego ztozy¢

sprawozdanie z realizacji powyzszych zalecen.

B U RMJ TS

Janusz Wirobel

Otrzymuje:
1. adresat,

2. ala
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