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W zwigzku z trescig przywotanego na wstepie pisma, w zakreslonym w nim terminie Dyrektor Centrum
Kultury i Sportu w Pruszczu Gdanskim informuje ze:

1. odnosnie zalecenia zawartego w pkt 1 a): w polityce rachunkowosci instytucji doprecyzowano
zasady rozliczania kosztéw w czasie zarowno, jezeli chodzi o czas ich rozliczania, jak i moment
dokonywania odpiséw, uregulowano réwniez zasady i terminy sporzadzenia zestawienia
obrotéw i sald,

2. odnoénie zalecenia zawartego w pkt 1 b): tres¢ regulaminu zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych zostata odpowiednio zmodyfikowana, to jest dostosowano jego zapisy do
obowigzujgcych przepisdw, okreslono zasady i warunki korzystania z ustug i $wiadczen
finansowanych z fundusze oraz zasady przeznaczania $srodkéw funduszu na poszczegélne cele
i rodzaje dziatalnosci socjalnej, wprowadzono poza tym zapisy dotyczace przetwarzania danych
osobowych oraz powotania komisji socjalnej,

3. odnosnie zalecenia zawartego w pkt 1 c): w instrukcji kasowej doprecyzowano zasady
wypetniania dowoddw wewnetrznych stosowanych do przekazywania srodkow miedzy kasami
oraz przyjmowania wptat na podstawie zbiorczego dokumentu opartego o dobowy raport
fiskalny,

4. odnosnie zalecenia zawartego w pkt 2: w zawieranych umowach najmu i dzierzawy beda odtad
znajdowaly sie zapisy dotyczace odsetek za opdznienie w zapfacie czynszu oraz waloryzacji
stawek optat za wynajem w przypadku uméw zawieranych na czas oznaczony dtuzszy niz 1 rok
i na czas nieoznaczony; w kazdej umowie bedzie réwniez wskazany okres, na jaki jest ona

zawierana,



5. odnos$nie zalecenia zawartego w pkt 3: przy umowach najmu i dzierzawy, ktérych przedmiotem
sg nieruchomoséci gminne, zawieranych na okres dtuzszy niz 3 lata bedg stosowane przepisy
ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

6. odnosnie zalecenia zawartego w pkt 4: czynnosci majace na celu ustalenie ceny rynkowej
srodka trwatego, ktdéry jest przeznaczony do sprzedazy w trybie postepowania
bezprzetargowego, bedq dokumentowane,

7. odnosnie zalecenia zawartego w pkt 5: ptatnosci bede dokonywane przez instytucje
w terminach ich wymagalnosci,

8. odnosnie zalecenia zawartego w pkt 6: pracownicy odpowiedzialni za opisywanie dokumentéw
zrodtowych (faktur kosztowych) zostali w tym zakresie odpowiednio pouczeni, w celu
dochowania nalezytej starannosci przy wykonywaniu tych czynnosci,

9. odnosnie zalecenia zawartego w pkt 7: zmieniono podstawe prawng w tresci wskazanej w tym
zaleceniu pieczatki,

10. odnosnie zalecenia zawartego w pkt 8: procedury instrukcji obiegu dowodéw finansowo-
ksiegowych bede rygorystycznie przestrzegane,

11. odnoénie zalecenia zawartego w pkt 9: zawierane obecnie umowy cywilnoprawne zawierajg
zapisy o sposobie pfatnosci wynagrodzenia,

12. odnos$nie zalecenia zawartego w pkt 10: pisma przyznajgce dodatek specjalny bedg zawieraty
wyszczegdlnienie zwiekszonych obowigzkéw i/lub dodatkowych zadar pracownika,

13. odnosnie zalecenia zawartego w pkt 11: pracownicy odpowiedzialni za stosowanie
obowigzujgcej w CKIS instrukcji kasowej zostali pouczeni i zobowigzani do rygorystycznego jej
przestrzegania, w tym w zakresie prawidtowego wypetniania zastepczych dowodéw kasowych
~KW” i ,KP”,

14. odnoénie zalecenia zawartego w pkt 12: zagwarantowany bedzie nadzér nad prawidtowa

realizacjg przyjetego planu finansowego.

Niezaleznie od powyiszego w biezgcej pracy instytucji beda brane pod uwage rekomendacje

wymienione w punktach 1) - 5).




