HARMONOGRAM INWENTARYZACJI W ROKU 2023
(metoda spisu z natury)

Zatgcznik

do zarzadzenia Nr 236/2023
Burmistrza Pruszcza Gdanskiego
z dnia 4 pazdziernika 2023 r.

TERMIN Terminy TERMIN
RODZAJ SPIS TERMIN PRZEKAZANIA dokonania
L.p. SKLADNIKI MAJATKOWE INWENTARYZAC)I NA DZIEN SPISU ARKUSZY spisu przez ZATWIERDZENIA PRZEZ UWAGI
X s BURMISTRZA
do Zespotu Spisowego Zespot spisowy

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1 DRUKI Niezwtocznie
$CISLtEGO przekazac do Referatu
ZARACHOWANIA roczna 31.12.2023r. 29.12.2023r. 29.12.2023 . 29.12.2023 . Ksiegowosci Budzetowej

2 INWENTARYZACJA KASY W przypadku niedoboréw
w tym druki $cistego zarachowania roczna 31.12.2023r. 29.12.2023r. 29.12.2023r. 29.12.2023r. powiadomi¢ Burmistrza

i Skarbnika

3 | MATERIALY biurowe, promocyjne finne roczna 31.12.2023r. 29.12.2023r. 29.12.2023 . 29.12.2023 .

4 SKLADNIKI majatkowe bedace wtasnoscig obcych Jak najszybsze przestanie arkuszy
jednostek, powierzone do sprzedazy, uzywania, od od do obcej jednostki
przechowania roczna 31.12.2023 . 23.10.2023 r. 23.10.2023 . 23.10.2023r.

do do
15.01.2024 . 30.11.2023r.

5 SRODKI TRWALE od od Jak najszybsze przekazanie
znaJdUJace.sng n’a tere’me niestrzezonym . 23.10.2023 1. 93.10.2023 1. arkuszy splsowych N
z wyfaczeniem $rodkéw trwatych podlegajacych roczna 31.12.2023r. do 23.10.2023 . do do Referatu Ksiegowosci
inwentaryzacji w drodze weryfikacji 15.01.2024 1. 15.12.2023 1. Budzetowej

Stata Komisja Inwentaryzacyjna 1. Przewodniczgca komisji
2. Zastepca Przewodniczacej komisji - Monika Lempart,
3. Cztonkowie komisji:

- Ewelina Bloch,

- Agata Raczkiewicz,
- Wiestawa Krupinska,
- Sylwia Cedrowska.




