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Urzad Miasta Pruszcz Gdanski Pan Janusz Wrobel
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Zatenl i nt, skarb!zf foeseores L )
W odpowiedzi na Wystapienie pokontrolne z dnia 21.12.2023 roku sygnatura

AKN.1711.3.2023.4 w celu wyeliminowania stwierdzonych podczas kontroli
nieprawidlowosci oraz zapobiezenia ich powstania w przyszto$ci wprowadzono

nastepujgce procedury naprawcze:

Ad. 1

1) Do list ptac stosujemy daty kontroli dokumentéw pod wzgledem merytorycznym,
formalno — rachunkowym oraz zatwierdzenia do zaplaty.

2) Zostaly wprowadzone nowe wzory umow zlecen zawierajace zapisy dotyczace
wymiaru czasu pracy.

3) Umowy cywilno — prawne sg weryfikowane, a strony pomiedzy ktérymi zostata
zawarta jest umowa sg oznaczane prawidtowo.

4) dokumenty potwierdzajgce ewidencje czasu do przepracowanych uméw cywilno -
prawnych sa wprowadzane zgodnie z zaleceniami.

Ad. 2

1) Wprowadzono aktualng podstawe prawng do sporzgdzania not odsetkowych.

2) Wprowadzono rejestr umow najmu.

3) W tresci faktur wprowadzono informacj¢ o okresie rozliczeniowym dotyczacym
najmu. |

4) W przypadku prosby o wydtuzenie terminu platnosci zobowigzan do otrzymanych

faktur stosujemy noty korygujace.
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Ad.3

1) Akta prawa wewnetrznego zostaly zaktualizowane sporzadzane sg zgodnie
Rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej”
(Dz. U. z 2016 roku poz. 283).

Ponadto:

1) Wprowadzono ,,Regulamin wynajmu pomieszczen szkolnych” i rejestr umow
cywilnoprawnych.

2) Opracowano wewnetrzng —procedurg — dotyczaca ponoszenia  wydatkow

dokonywanych przez jednostke za posrednictwem pracownikéw zespotu.



