ZARZADZENIE Nr 220/2024
BURMISTRZA PRUSZCZA GDANSKIEGO

z dnia 21 pazdziernika 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji majatku Urzedu Miasta Pruszcz

Gdanski.

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U.z 2024 r. poz. 1465) i art. 26 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 120, poz. 295; z 2024 r. poz. 619)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Dokonaé inwentaryzacji aktywéw i pasywéw wykazanych w ksiegach rachunkowych
na dzien 31 grudnia 2024 r. oraz pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu objetych
ewidencjg ilosciowg w tym:
1) w terminie 31 grudnia 2024 r. dokonac inwentaryzacji metodg spisu z natury:
e S$rodkdw pienieznych w gotéwece,
e drukdéw Scistego zarachowania,
e nie zuzytych materiatéw i towardw odpisywanych w koszty w momencie zakupu.
2) w terminie do 15 stycznia 2025 r. dokonaé inwentaryzacji metodga spisu z natury:
e sktadnikdow majgtkowych bedacych wtasnoscig obcych jednostek, powierzonych
do sprzedazy, uzywania, przechowania,
e Srodkdéw trwatych znajdujacych sie na terenie niestrzezonym z wytgczeniem srodkow
trwatych podlegajgcych inwentaryzacji drogg weryfikacji.
3) w terminie do 15 stycznia 2025 r. dokonaé inwentaryzacji metoda potwierdzenia salda:
e Srodkdw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
e naleznosci za wyjgtkiem tytutéw publicznoprawnych, naleznosci watpliwych
lub spornych i naleznosci od pracownikéw,
e pozyczek i kredytow,
e wiasnych sktadnikow majgtkowych powierzonych kontrahentom (w postaci obcego

arkusza spisu z natury).



4) w terminie do 31 stycznia 2025 r., dokonac inwentaryzacji drogg weryfikacji:
e gruntdw, drog,
e trudno dostepnych ogladowi Srodkéw trwatych (np.: instalacja podziemna
wodociggowa, kanalizacyjna, gazowa),
e wartosci niematerialnych i prawnych,
e funduszy wtasnych, specjalnych i pozabudzetowych,
e naleznosci spornych, watpliwych, niesciggalnych,
e rozpoczetych inwestycji (naktady na srodki trwate w budowie),
e naleznosci i zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych,
e naleznosci, ktdre nie zostaty potwierdzone pisemnie przez kontrahentéw,
e sktadnikéw finansowych majatku trwatego,
e wszystkich aktywow i pasywow, ktére nie sg objete w tym roku spisem z natury,
e pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu objetych ewidencjg ilo$ciowg

w bezposrednim zarzadzie Urzedu Miasta.

§2.

1. Harmonogram inwentaryzacji na rok 2024 stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodga spisu z natury powotuje sie zespét spisowy
w nastepujgcym skfadzie:
Przewodniczagca — Marzena Piepidrka,
Cztonkowie — Alicja Wieczorkiewicz,
— Ewa Pijanowska.
Przewodniczgca zespotu spisowego jest zobowigzana do Scistego przestrzegania terminéw

zawartych w harmonogramie, stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w Instrukcji

Inwentaryzacyjnej Urzedu Miasta.
§4.

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.



